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O Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome (MDS) ocupa, hoje, posicao de

destaque naimplementacao de politicas sociais. Ao fortalecer e articular as politicas de Assisténcia
Social, de Transferéncia de Renda e Seguranca Alimentar e Nutricional, o MDS vem consolidando
uma rede de protecdo e promocao social, que busca garantir os direitos de cidadania para toda a
populacao brasileira, principalmente para aquela mais vulneravel.

Na consolidacao dessa rede, o Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal (Ca-
dastro Unico) tem papel fundamental: mostrar quem sao, onde estio e quais s&0 as necessidades das
familias mais vulnerdveis. Ao fazer isso, o Cadastro Unico possibilita que os Governos federal, estadu-
al e municipal orientem de forma mais integrada suas politicas de combate a pobreza e de reducao
dadesigualdade eatendaaessapopulacéo.

Mais do que uma base de dados das familias de baixa renda, o Cadastro Unico é uma ponte
que facilita o acesso de cada pessoa cadastrada a politicas publicas que melhorem suas condi¢des
de vida. Para construir essa ponte, um dos primeiros passos estd em preencher os formularios de ca-
dastramento, com técnica e método, fazendo com que reflita a realidade das familias.

Por isso, sua tarefa é das mais importantes. Ao preencher os formuldrios de cadastramento,
vocé contribui para a melhoria das condi¢ées de vida de cada familia cadastrada. Conduzindo a
entrevista de forma padronizada, conhecendo os conceitos que fundamentam os formularios de
coleta e chegando as familias com atencéo e respeito, vocé participa da construcdo dessa ponte
entre familia e Estado, no caminho dademocracia e dainclusao social.






13
16
19
22

30

36
38
53
63
71
78
86
91
102
113
114
117
118
122

124

Apresentacao

Cadastro Unico para Programas Sociais
Conceitosimportantes para arealizacao da entrevista: familia, RF e morador
Orientagdes gerais ao entrevistador

Formularios de cadastramento

Comoregistrar as informacées nos formularios do Cadastro Unico

Contato comoentrevistado -
iniciando, desenvolvendo e encerrando a entrevista

Como preencher os formularios?
Bloco 1-Identificacdo e controle

Bloco 2 - Caracteristicas do domicilio

Bloco 3 - Familia

Bloco 4 -Identificacdo da pessoa

Bloco 5-Documentos

Bloco 6 — Pessoa com deficiéncia

Bloco 7 - Escolaridade

Bloco 8 -Trabalho e remuneracao

Bloco 9 -Responsavel pela unidade familiar - RF
Bloco 10—Marcagao livre para o municipio
Comprovante de prestacao de informagbes
Formularios avulsos

Formuldrios suplementares

Anexo - Orientacdes para preenchimento das familias residentes no Distrito Federal






Desde 2004, o Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome tem realizado di-
versas acdes para aperfeicoar as informacées do Cadastro Unico, entre elas, a qualificacdo do for-
mulario de cadastramento, bem como a uniformizagao de conceitos e a padronizagao da forma de
conduzir eregistraraentrevistacom as familias.

O Manual do Entrevistador é parte do material elaborado pela Secretaria Nacional de Renda
de Cidadania para orientar o trabalho dos agentes publicos que fardo a coleta das informacdes das
familias. Nele, vocé encontrara tudo o que precisa saber para preencher corretamente o novo for-
mulario do Cadastro Unico.
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Assim, o Cadastro Unico facilita aformulacio e aimplementacéo de politicas publicas capazes
de promover a melhoria da vida dessas familias. Pode ser utilizado como mecanismo de selecdo de
beneficiarios para diversos programas e beneficios sociais conduzidos pelas trés esferas de governo.

O Governo Federal, por meio de um sistema informatizado, nacionalmente padronizado,
tem acesso aos dados coletados, que permitem conhecer melhor as caracteristicas de cada familia
cadastrada, suas necessidades e potencialidades. Isso possibilita formular e implementar politicas
publicas especificas, que possam contribuir para a reducao das vulnerabilidades sociais a que essas
familias estdo expostas.

Qual éaimportanciado Cadastramento?
0 cadastramento das familias no Cadastro Unico permite identificar seu grau de vulnerabilidade, con-
siderando questdes como renda, condi¢des de moradia, de acesso ao trabalho, a salide eaeducacéo.

Com isso, pode-se ter uma visdo mais aprofundada de alguns dos principais fatores que caracte-
rizam a pobreza, o que permite delinear politicas publicas de protecao social voltadas para essa
populagao. O dominio dessas informagdes possibilita o planejamento e a implementacédo das po-
liticas de forma mais precisa, identificando e diagnosticando as necessidades de cada familia, e até
mesmo dos individuos que acompdem.



A quem se destina o cadastramento?
O cadastramento destina-se as familias de baixa renda, que sdo aquelas com renda per capita men-
saligual ouinferiora ¥z salario minimo, ou renda familiar de até trés salarios minimos.

As familias que tenham renda superior ao estabelecido anteriormente poderéo ser cadastradas
no Cadastro Unico, desde que a inclusdo esteja vinculada a selecao ou ao acompanhamento de
programas sociaisimplementados em nivel federal, estadual ou municipal.

Atencédo! Como o Cadastro Unico é destinado as familias mais vulneraveis, recomenda-se

que sejam priorizadas aquelas comrenda per capitamensal de até 2 salario minimo.

Quem sdo osresponsaveis pelo cadastramento das familias?

O municipio é o principal responsavel pelo processo de gestao do Cadastro Unico. Nao poderia ser dife-
rente, pois o contato com as familias cadastradas, ou que tém perfil para o cadastramento, é diretamente
realizado por ele, o que o torna o maior responsavel por garantir que o Cadastro Unico seja alimentado
cominformacdes qualificadas e que seja priorizadaainclusdo da populagao socialmente vulneravel.

Vocé, entrevistador, é parceiro fundamental para que o Cadastro Unico alcance seus objetivos. A
coleta dos dados das familias deve ser realizada por meio do preenchimento do formulario do Ca-
dastro Unico. Assim, vocé deve ser capacitado por meio de treinamento inicial e de consultas a este
Manual, afim de que asinformagdes obtidas sejam registradas com a maxima exatidao.

Como éfeito o cadastramento das familias?

O processo de cadastramentoinclui as sequintes fases:

Identificacdo do publico-alvo a ser cadastrado;

Entrevista e coletade dados;

Inclusdo de dados no sistema do Cadastro Unico;

Manutencéo dasinformacées constantes na base do Cadastro Unico.
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Vocé, entrevistador, é o responsavel pela coleta de dados da familia por meio do preenchi-
mento dos formularios do Cadastro Unico, que serdo apresentados na pagina 19.

A coleta de dados deve ser feita tanto nos casos em que a familia esteja sendo entrevistada
pela primeira vez, quanto nos procedimentos de atualizacdo do cadastro de uma familia ja regis-
trada no Cadastro Unico.

Antes de iniciar a entrevista, faz-se necessario que vocé esteja atento para o que o Cadastro
Unico consideracomo Familia, Responsavel pela Unidade Familiar (RF) e Morador.



da entrevista: familia, RF e morador

Familia: unidade nuclear composta por uma ou mais pessoas, eventualmente ampliada por
outras que contribuam para o rendimento ou tenham suas despesas atendidas por ela, todas mora-
doras de um mesmo domicilio.

Responsavel pela Unidade Familiar (RF): deve ser um dos componentes da familia e morador
dodomicilio,comidade minimade 16 anos.Recomenda-se que seja, preferencialmente, mulher.

Morador: pessoa que:

» tem o domicilio como local habitual de residéncia e nele resida na data da entrevista ou,
emboraausente nadatada entrevista, tem o domicilio como residéncia habitual;

» estdinternada ou abrigada em hospital, casa de saude, asilo ou em outro estabelecimento
similar, por periodo menor que 12 meses.

ENTREVISTA E COLETA DEDADOS
A coleta de dados das familias pode ser feita de trés formas:

» pelavisitado entrevistador aresidéncia dafamilia;

» pelodeslocamento dafamiliaaté olocal de cadastramento;

» pormeio de uma acdo de mobilizacdo social, quando a gestdo municipal do Cadastro Uni-
corealizaalgum evento e solicita que as familias comparecam.

Recomenda-se que a coleta de dados seja feita por meio de visitas domiciliares para que seja
possivel verificar, inloco, as condi¢des socioecondmicas da familia.

No local
Atencao! Caso vocé perceba, durante a entrevista, que as informacoes prestadas

pelo RF néao sao condizentes com a realidade da familia, vocé deve avisar o gestor
municipal, que ira encaminhar um(a) assistente social ao domicilio para a realizacao

de uma observacao mais aprofundada e aemissao de um parecer sobre a situacao.




No momento da entrevista, as informacdes devem ser prestadas pelo Responsavel pela Uni-
dade Familiar (RF), que deve informar os dados das pessoas da familia.

Somente os dados daqueles que tém o domicilio como local habitual de residéncia e que
compartilhem os rendimentos da familia, ou que dependam desses rendimentos.

As informacoes prestadas sdo autodeclaratérias. Isso significa que o entrevistador deve res-
peitar as respostas fornecidas pelo RF.

Antes de iniciar o preenchimento do formulario de cadastramento, vocé deve alertar o en-
trevistado de que ele serd responsavel pelos dados registrados no cadastro de sua familia. Desse
modo, caso o entrevistado venha a ser beneficidrio de algum programa ou receba beneficio a que
nao tenha direito, havendo sido selecionado com base nos dados inseridos no Cadastro Unico, ele
podera ser penalizado por omissdo de informacdes ou pela prestacdo de informacdes inveridicas.

Atencéao! Apos a coleta de informacdes da familia, o(s) formulario(s) do Cadastro Uni-

co deve(m) ser assinado(s) pelo entrevistado, pelo entrevistador e pelo responsavel
pelo cadastramento no municipio.

MANUTENCAO DAS INFORMACOES
CONSTANTES NA BASE DO CADASTRO UNICO

Além de inserir os dados das familias na base do Cadastro Unico, os municipios devem tomar me-
didas que garantam que asinformagdes coletadas porvocé, entrevistador, estejam sempre atualizadas.

Assim, a fim de assegurar a boa qualidade dos dados cadastrais e garantir que as informacgoes
registradas no Cadastro Unico estejam sempre de acordo com a realidade das familias, o municipio
deverealizara atualizacdo dos registros cadastrais.

Recomenda-se a coleta de dados por
meio de visitas domiciliares para que

seja possivel verificar, inloco, as condicbes
socioecondmicas dafamilia.




Esse procedimento deve ser feito, a principio, por meio do preenchimento dos formularios
avulsos. Sempre que houver alguma mudanca nas caracteristicas da familia, especialmente no que se
refere & suacomposicio e a suarenda, tais modificaces devem ser registradas no Cadastro Unico.

N

Este é um processo permanente e continuo, umavezquea
realidade da populacéo é dinamica, ou seja, se alteracom rapidez.

Aresponsabilidade pela atualizagdo dos dados das familias ndo é somente dos entrevistados,
mas também dos responsaveis pela gestdo municipal do Cadastro Unico. A atualizacdo cadastral
é fundamental para a caracterizacao da populagao de baixa renda. Assim, o MDS orienta que cada
cadastro seja atualizado em um prazo maximo de 24 meses, contando da data de inclusdo no Ca-
dastro Unico ou da Gltima atualizacdo. Apds esse prazo, nova entrevista deve ser feita para a familia,
mesmo que os dados ndo tenham sofrido qualquer tipo de alteracao.

Vocé, entrevistador, deve ter todo o cuidado para registrar as informagdes corretamente para
cada pessoa cadastrada. O cuidado deve ser ainda maior para as informacdes a seguir, que sdo mui-
toimportantes para o Cadastro Unico:

|-endere¢o do domicilio;

Il-rendadafamilia;

llI-inclusdo de componente nafamilia;

IV - exclusdo de componente da familia;

V -registro do CPF ouTitulo de Eleitor para o Responsavel pela Unidade Familiar;
VI-registro dos documentos de todos os componentes da familia;

VIl -troca da pessoa Responsdvel pela Unidade Familiar;
VIl -inclusdo ou alteracdo de cédigo INEP daescola;
IX—inclusdo ou alteracdo dasérie escolar das pessoas da familia.



a0 entrevistador

ORIENTACOES SOBRE O
PREENCHIMENTO COM AUXILIO DE LISTAS

O entrevistador deve coletar os dados com a méxima precisao. Por isso, recomenda-se que vocé,
entrevistador, copie asinformagdes de outros documentos, em vez de s6 pergunta-las ao entrevistado.

Informagdes como endereco, nomes dos componentes da familia, data
de nascimento, nome completo da méae e do pai, informacgdes sobre
documentacdo, etc., podem ser copiadas de outros documentos.

Atencao! Tendo em vista que existem muitas escolas estaduais e municipais comomesmo
nome, e muitas vezes o RF s6 conhece a escola pelo apelido, o nome completo da escola
deve ser copiado de algum documento (declaracdo da escola, boletim, comprovante de
matricula, outros) apresentado pelo RF. Apenas com o correto preenchimento do nome
da escola, o municipio podera identificar o codigo INEP do estabelecimento, informacao

essencial parao Cadastro Unico.

Além disso, serdo disponibilizadas listas que o entrevistador pode consultar para facilitar o

preenchimento dos dados, ja que muitas vezes a familia pode nao saber informar a resposta ou nao
sabera correta grafia.
Seraodisponibilizadas listas para os seguintes quesitos:

1.12 1.13
(Tipo delogradouro) (Titulodo logradouro)

3.02 3.04 3.06
(Povoaqueafamilia (NomedaTerraou (Nomedacomunidade
indigena pertence) Reservalndigena) quilombola)

3.11“b-Cédigo” 3.12“b-Cédigo” 7.06
(Cédigodo (Cédigodo Centro (Cédigo INEP da
Estabelecimentode de Referénciada escola)
AssisténciaaSaude - Assisténcia Social -
EAS) CRAS/CREAS)




ORIENTACOES SOBRE ADOCUMENTACAO

Para que os componentes da familia sejam incluidos no Cadastro Unico, o Responsavel pela
Unidade Familiar (RF) deve, obrigatoriamente, apresentar CPF ouTitulo de Eleitor no ato da entrevista.

J 1

Estes documentos sao importantes para garantir que nao haja
multiplicidade de identificagdo de pessoas.

Para os demais componentes da familia, deve-se solicitar a apresentacao de ao menos um
documento, como a Certiddo de Nascimento, Certiddo de Casamento ou qualquer outro documen-
to de identificacdo indicado no Bloco 5 (Registro Geral de identificacdo — RG, Cadastro de Pessoas
Fisicas — CPF, Carteira de Trabalho, Titulo de Eleitor). O NIS s6 serd atribuido as pessoas que apresen-
taremao menosum dos documentos aquiindicados.

Vale destacar que, embora a exigéncia seja a da apresentacdo de ao menos um documento,
vocé, entrevistador, deve registrar as informacdes de todos os documentos apresentados para cada
pessoa. Assim, caso a pessoa possua CPF e RG, vocé deve coletar os dados desses dois documentos.
Quanto mais completa a identificacio das pessoas registradas no Cadastro Unico, maiores as possi-
bilidades deimplementacao de acdes especificas voltadas para as familias e pessoas nele inseridas.

Aregra de obrigatoriedade de apresentacdo de documentacao nao é pré-requisito para que
a entrevista seja realizada, ou seja, ndo impede que pessoas ou familias sem documentos tenham
seus dados coletados. Assim, vocé deve coletar os dados de todos os componentes da familia mo-
radores do domicilio, mesmo daqueles que ndo possuem nenhum documento oficial. A entrevista
deve serfeitanormalmente, e os campos relativos adocumentacao devem ser deixados em branco.

Apesar de terem seus dados coletados, as pessoas que ndo possuem documentacdo ndo po-
derdo sercontadas para o calculo darenda per capita dafamilia e ndo poderao receber NIS.

E importante informar ao entrevistado que ele ndo podera ser beneficiario de qualquer pro-
grama social enquanto ndo possuir documentacdo. Em um primeiro momento, este cadastro tera
como objetivo identificar quem ndo possui documentos para que sejam feitas acdes de acesso a
documentacdo. Esse assunto serd tratado com mais profundidade na pagina 78.




ORIENTACOES SOBRE A DOCUMENTACAO PARA POVOS INDIGENAS
E COMUNIDADES QUILOMBOLAS

O Responsavel pela Unidade Familiar (RF) de familias indigenas e familias quilombolas pode
ser cadastrado segundo critérios definidos pelo MDS, sem a exigéncia de CPF ou deTitulo de Eleitor.

st

Nesses casos, o RF podera ser cadastrado com a apresentacdo de qualquer outro documento de
identificacdo (Certidao de Nascimento, Certiddo de Casamento, Registro Geral de identificacdo - RG
e/ou CarteiradeTrabalho e Previdéncia Social) indicado no Bloco 5 do formulario.

No caso de povos indigenas, sera aceita também a Certiddo Administrativa de Nascimento do
Indigena (RANI), caso a pessoa néo possua qualquer um dos documentos de identificacao indica-
dos anteriormente. Caso a pessoa tenha Certidao de Nascimento ou de Casamento, além da RANI,
vocé deveregistrar os dados de uma das duas certiddes, ao invés dos dados da RANI.



cadastramento

Existem os seguintes tipos de formularios:

» Formulario Principal de Cadastramento;
» Formularios Avulsos;
» Formularios Suplementares.

Todos esses formuldrios fazem parte dos novos instrumentos de coleta do Cadastro Unico, e
devem ser utilizados em conjunto.

Isso significa que, se afamiliaainda ndo foi cadastrada, ou foi cadastrada no
caderno azul, vocé deve coletar os dados por meio do Formulario Principal antes
de utilizar os Formularios Avulsos ou Suplementares listados acima.

FORMULARIO PRINCIPAL DE CADASTRAMENTO

O Formuldario Principal de Cadastramento é o instrumento basico de coleta de informagbes para
o Cadastro Unico, e tem como objetos de investigacdo afamilia e cada um de seus componentes.
Estd estruturadoem 10 blocos, como segue:

Bloco 1 Identificacdo e Controle;

Bloco 2 Caracteristicas do Domicilio;

Bloco3 Familia;

Bloco4 Identificacdo da Pessoa;

Bloco5 Documentos;

Bloco 6 Pessoas com Deficiéncia;

Bloco 7 Escolaridade;

Bloco 8 Trabalho e Remuneracao;

Bloco9 Responsavel pela Unidade Familiar—RF;

Bloco 10 Marcacao livre para o Municipio.



O Formulario Principal é um caderno de cor verde. Na contracapa, encontram-se alguns
conceitos e lembretes importantes para o entrevistador e, na Ultima pdgina, estd o comprovante
de prestacdo de informacao que deve ser preenchido, destacado e entregue ao entrevistado ao
término da entrevista. Encontra-se também na ultima pagina do formulario o Termo de Adesdo da
CAIXA pararecebimento de mensagens via celular. Se o RF concordar com o Termo de Adeséo, o en-
trevistador deve preencher o ateste com o nimero do telefone celular que receberd as mensagens e
solicitarao RF que assine o ateste de concordancia.

Todos os blocos do Formulario Principal devem ser preenchidos. No entanto, hd de se observar que:
» 0Bloco2naodeveserpreenchido parapessoas que estejam em situacao derua;

» 0Bloco8deve serpreenchido somente para pessoas de 10 anos deidade ou mais;

» o Bloco 10 é de marcacéo livre para o municipio. E de preenchimento obrigatério, mas

nao deve ser perguntado diretamente para a familia.Veja maisinformac¢des na pagina 114.

Os Blocos estdo relacionados com os seguintes assuntos:

Blocos1,2e3 Identificacdo do Domicilio e da Familia;
Blocos4,5,6,7e8 Identificacdo da Pessoa;

Bloco9 Responsavel pela Unidade Familiar—RF;
Bloco 10 Marcacao livre para o Municipio.

O Formulario Principal (caderno verde) permite listar até 12 moradores do domicilio. No en-
tanto, s6 ha possibilidade de cadastrar, no maximo, 6 componentes da familia (os Blocos 4,5,6,7 e 8
sdo repetidos para 6 pessoas).

O Formulario Principal deve ser utilizado tanto para a coleta de dados de novas familias, que
nunca foram cadastradas no Cadastro Unico, quanto para a atualizacio das informacées das fami-
lias que ja foram incluidas no Cadastro Unico por meio do caderno azul.

O Cédigo Familiar vird em branco no Formuldrio Principal. Apés a digitacdo dos dados no sis-
tema, serd gerado um cédigo que deve ser transcrito no formulario da familia.

O Formulario Principal é oinstrumento
basico de coleta deinformagdes parao
Cadastro Unico, etem como objeto
deinvestigacaoafamiliae

cadaumde seus componentes.




FORMULARIOS AVULSOS

0 Cadastro Unico possui dois formularios avulsos. Cada um deles reproduz partes do Formu-
lario Principal. Assim, temos os seguintes formularios avulsos:

Avulso 1 -Identificacao do Domicilio e da Familia;
Avulso 2 - Identificacao da Pessoa.

Como o préprio nome diz, o Formulario Avulso 1 traz os blocos que identificam as caracteris-
ticas do domicilio e da familia, enquanto o Formulario Avulso 2 contém os blocos que identificam as
caracteristicas de cada pessoa da familia.

Asorientacdes de preenchimento dos Formularios Avulsos sdo as mesmas do Formulario Principal.

Depois de preenchidos, os Formuldrios Avulsos devem ser anexados ao Formulario Principal.

Maisinformacdes sobre os Formularios Avulsos estdo na pagina 118.

FORMULARIOS SUPLEMENTARES

Os Formularios Suplementares devem ser utilizados para identificar situacoes especificas que
complementem o cadastro da familia.

Os formularios suplementares devem ser preenchidos apos
o preenchimento do Formulario Principal.

Por terem carater dindmico, os Formularios Suplementares podem ser modificados e novos
suplementos podem serincluidos, conforme orienta¢ées do MDS.

A principio, os Formuldrios Suplementares séo:

» Formuldrio Suplementar 1-Vinculacao a Programas e Servicos;
» Formulario Suplementar 2 - Pessoa em Situacao de Rua.

O Formulario Suplementar 1 deve ser utilizado para identificar a vinculacao das familias aos
programas e servicos oferecidos pelo Governo Federal e para identificacdo das familias pertencen-
tesa Grupos PopulacionaisTradicionais e Especificos (GPTEs).

OFormulario Suplementar 2 deve ser preenchido para cada pessoa que estiveremsituacdoderua.

Depois de preenchidos, os Formuldrios Suplementares devem ser anexados ao Formulario
Principal.

Mais informagdes sobre os Formuldrios Suplementares estdo na pagina 122 deste Manual, e as
orientacdes para o preenchimento estdo detalhadas nos Guias especificos disponibilizados pelo MDS.




formularios do Cadastro Unico

A qualidade do registro das informagdes coletadas na entrevista depende, fundamentalmen-
te, do correto preenchimento dos formularios do Cadastro Unico. Nesse sentido, os procedimentos
listados a seguir devem ser observados:

» utilize caneta esferogréfica de corazul ou preta;

» antes de efetuar qualquer preenchimento, certifique-se de que a resposta esta adequada
asopgoes apresentadas pela pergunta;

» 0squesitos hachurados ndo devem ser preenchidos;

Exemplo: Quesito 1.09 do Formulario Avulso 1

1 - IDENTIFICACAO E CONTROLE
1.01 - Codigo familiar 1.02 - UF 1.03 - Municipio 1.04 - Distrito 1.05 - Subdistrito 1.06 - Setor censitéario
112131415161718]911]0]
1.07 - Modalidade da | 1.08 - Forma de coleta 1.09 - Formulario(s) preenchido(s) 1.10 - Data da entrevista
operacéo de dados
1-Inclusio 1- Sem visita domiciliar 0- Principal 2-Avulso 2 1121/015(//2]0|1|0
X 2-Alteragdo X 2-Com visita domiciliar 1-Avulso 1 3-Suplementar(es)n  °(s) Dia Més Ano

» algunsquesitos tém indicacao de salto. Isso significa que a sequéncia depende da respos-
ta dada pelo entrevistado. Quando o quesito nao tiver salto, vocé deve continuar a entre-
vista conforme a sequéncia definida no formulario de cadastramento;

Exemplo: Quesito 2.02 do Bloco 2. Caso aresposta dada seja“1 - Particular permanente’, vocé
deve passarao quesito 2.03, conforme a sequéncia estabelecida:

2.01 - O local onde esta situado o seu domicilio tem, na maioria,
caracteristicas:

X 1-Urbanas 2 - Rurais
1

2.02 - Qual é a espécie do seu dom;:iIiOT
X 1 - Particular permanente
2 - Particular improvisado
3 - Coletivo i| S

I

v
2.03 - Quantos comodos tem seu domicilio?

03]




Casoarespostadadaseja“2 —Particularimprovisado”ou“3 - Coletivo’, vocéird observar a indi-
cacaodessalto, que orienta que o proximo quesito a serrespondido €03.01:

2.01 - O local onde esta situado o seu domicilio tem, na maioria,
caracteristicas:

X 1-Urbanas 2 - Rurais

3
v

2.02 - Qual é a espécie do seu domicilio?

1 - Particular permanente

X 2 - Particular improvisado
Passe a0 3.01

3 - Coletivo

v
2.03 - Quantos comodos tem seu domicilio?

L1

» paraoregistro por meio da marcacdo de quadricula, assinale com X aquela que correspon-
daarespostado entrevistado;

2.05 - Qual é o material predominante no piso do seu domicilio?
1-Terra
X 2-Cimento
3 - Madeira aproveitada
4 - Madeira aparelhada
5 - Ceramica, lajota ou pedra

6 - Carpete

7 - Outro material

» para os registros numéricos, utilize algarismos arabicos (por exemplo, 255) e faca o pre-
enchimento comec¢ando da esquerda para a direita, deixando em branco as quadriculas
que sobrarem;

Exemplo: Documento deidentidade (RG) n° 1.830.980

5.03 - Dados do documento de identidade (RG)

1-N0mero|1‘8‘3‘0\9\8\0\ L L] |




Atencao! Para osregistros numéricos em Reais, o valor deve ser posto préximo a virgula.

Exemplo:RS$ 15,00/R$ 185,00/R$ 20,00

3.10 - A familia, normalmente, tem despesa mensal com:

1 - Energia elétrica ,00 0 - Nao tem

2 - Agua e esgoto ,00 X 0-Naotem

3 - Gés, carvao e lenha ,00 X 0-Néotem

IS

o

- Transporte ,00 X 0-Naotem

o

- Aluguel ,00 X 0-Naotem

L1
L]
L]
- Alimentagao, higiene e limpeza 11815/.00 0 - Nao tem
L]
L]
L1129

7 - Medicamentos de uso regular ,00 0 - Nao tem

» paraosregistrosalfabéticos, facao preenchimento daesquerda paraa direita, emletras de
imprensa maiusculas, conforme modelo apresentado no cabecalho do formulério, deixan-
doem branco as quadriculas que sobrarem;

Exemplo:Bartolomeu Silva

ENTREVISTADOR

121-Nome | BAIR|TIO|LIOMIEIU] [SHLIVIA| | | | [ | [ {1 L1 L1l tll]]]]

» registre cada letra em uma Unica quadricula, deixando uma quadricula em branco entre
duas palavras;

Exemplo:Rua Pereira de Almeida

Logradouro (tipo, titulo, nome)
1.12 - Tipo (rua, avenida,

igarape, etc) RIVAL L L L L L]

1.13 - Titulo (general, ‘ ‘
santa, pintor, etc.) Lerrrrrrr et et

1:14 - Nome |PIEIRIE]I [RIA] DIE| JAILMELTDIAL | [ | [ | [ {1 (1111 (]]]]]]




» se, nocampo “1.14 - Nome do logradouro”, houver referéncias numéricas, o nimero ndo
deve serescrito por extenso;

Exemplo:Rua 7 de Setembro

Logradouro (tipo, titulo, nome)
1.12 - Tipo (rua, avenida,

igarape, otc.) [RIYAL | L i

1.13 - Titulo (general, ‘ ‘
santa, pintor, etc.) HEEEEEE e

1.14- Nome |71 [DIE] [SIEITIEMBIRION [ | | | [ {11 L1l il I ltlllll]
L L

» sehouveralgarismosromanos, eles ndo devem ser escritos por extenso;

Exemplo: Rua Papa Pio XIl

Logradouro (tipo, titulo, nome)
1.12 - Tipo (rua, avenida,

igarapé, etc.) [RIGAL || 0]
1.13 - Titulo (general, ‘ ‘
santa, pintor, etc.) PAPIAL L L L P b b e e e b
114 - Nome [PLOL (XU | L L it

» se,em qualquer parte do registro alfabético dos quesitos restantes do formulario houver refe-
réncias numéricas, o nimero deve ser escrito conforme documento apresentado pela pessoa;

Exemplo:5°Cartério de Feirade Santana

5 - DOCUMENTOS

5.01 - Tipo e dados da Certidao

a) Tipo X 1- Nascimento 2 - Casamento 3 - Certidao Administrativa de Nascimento do Indigena (RANI)
b) Dados
1 - Nome do cartério

5] ICIARITIORI 10| [DIE| [FIE|IRIA] [DIE| [SIAINITIAINIAL | | | 1 {1 {11111 ]]]]
IR

2 - Numero do livro 3 - Numero da folha 4 - Numero do termo/RANI 5 - Data do registro:
11101218 | | | | 111312 | 2/1/8/91 8 211) |110] [119]8/8
Dia Més Ano

6 - Estado de registro

[BIAMLAL L4 1L L L]
7 - Municipio de registro

[FIE[RIAL_[DIE] [SIANITIANIAL [ [ | | 1 [ {1111l 111]]
8 - Codigo do cartoério

Atencao! Oformulario ndo admite caracteres especiais, como grau ou hifen.




» as palavras podem ser cortadas ao mudar de linha, mas nunca podera haver quadriculaem
branco entre as letras de uma mesma palavra;

Exemplo: Gabriela CristinaVasconcelos de Figueiredo

4 - IDENTIFICACAO DA PESSOA

4.01 - Numero 4.02 - Nome completo
de ord
”Oe': [GIAIBIRIEILIA]_[CIRI1ISIT|1NJA|_[VIAISICIOINICIEILIOIS| [DIE] |F|IGUIE]!|

[REDIO] | [ | [ {010l

Atencao! Afimdenaodeixarquadriculaem branco entre as letras de umamesma palavra,

aseparacaodassilabas pode ndo seguiraorientacdo dasregras dalingua portuguesa.

Exemplo:José HenriqueTavares de Oliveira Magalhées

4 - IDENTIFICAGAO DA PESSOA

4.01 - Nimero 4.02 - Nome completo
de ordem
o2 [J10IS|E| [HIEINIR|![QIUIE| [TIAIVIAIRIE|S| [DIE] [O[L|1|VIE|I [RIA] IMAGIA|L]
[HIALELS ] 1L

» nao utilize sinais de pontuagao ou acentuacao;

Exemplo: Xukuru-Kariri

3 - FAMILIA
(Observe os conceitos de morador e de familia na contracapa do formulario)

3.01 - A familia é indigena?

X 1-Sim — 2 - Néo - Passe ao 3.05
£ 2

3.02 - A que povo indigena pertence a familia?

XUIKIURIUL JKIART TR || L]

A qualidade doregistro dasinformacdes
coletadas na entrevista depende,
fundamentalmente, do correto
preenchimento dos formularios

do Cadastro Unico.




» evite fazer abreviagdes; caso isso seja necessario, mantenha sempre a primeira e a tltima
palavra, abreviando somente a(s) intermediaria(s);

Exemplo: Nossa Senhora do Perpétuo Socorro da Montanha

3.05 - A familia é quilombola?

X 1-Sim — 2-Néo- Passe ao 3.07
£ 2

3.06 - Qual é o nome da comunidade quilombola?

[NJOIS|S|AL |SIRIAl DIO] [PIEIRIPIET|UIO] |SIOICIOIRIRIO] [DIA| IMIOINITIAINIHIAL | | | | |

2-Néo sabe

» ocorrendo marcagao incorreta de uma quadricula, anule-a com dois tracos paralelos na
diagonal e proceda a marcacgdo correta;

1.07 - Modalidade da
operacao

\X\ 1 - Inclusao

X 2 - Alteracao

» caso, por qualquer motivo, houver erro no registro de letras ou algarismos, anule-os com

dois tragos paralelos na diagonal e faga o registro correto imediatamente acima do espaco
correspondente;

Exemplo: Creche Educar para Crescer

7.03 - Qual é o nome dessa escola ou creche que (nome) frequenta?

[EIDIUICIAIR] [PIARIA| ICIRIENCIERI [ | | [ | [ {1 {1 11111l ]11]]

» caso, por qualquer motivo, houver erro no registro de palavras, anule-as com dois tracos

paralelos na horizontal e faca o registro da palavra corretaimediatamente acima do espaco
correspondente;

Exemplo:José Amaral

4.10 - Nome completo do pai

JOSE
e AMARIAILL | | | [ [ (L0000t
Lottt bt

2 - Nao sabe




» caso ocorra erro de preenchimento ou alguma situacdo que inviabilize o registro das infor-
macodes nos Blocos 1, 2 e 3, anule com dois tragos paralelos na diagonal todos os blocos e
registre as informac¢des em outro Formuldrio Principal, na presenca do entrevistado, e con-
tinue a entrevista. O formulario anulado deve serentregue ao gestor municipal;

» nao sendo possivel efetuar a correcdo de um erro para uma pessoa nos Blocos 4 a 8, anule
comdois tracos paralelos na diagonal todos os registros do bloco onde ocorreu o equivoco
e continue a entrevista no espaco do formulario reservado a pessoa seguinte. Caso isso nao
seja possivel, utilize um Formulario Avulso 2 - Identificacdo da Pessoa. Nesses casos, trans-
creva cuidadosamente todos os dados ja coletados, na presenca do entrevistado.

Ap0s o preenchimento de todo o formulario, fagca um traco na diagonal dos blocos que ficarem

em branco, tanto no Formulario Principal, quanto nos Avulsos. Isso garante que nédo haja preenchi-
mento de camposapds aassinatura do RF e entrega do Comprovante de Prestacdo de Informagdes.

Atencao! Ha campos que serao preenchidos pelo Aplicativo apds a entrevista, por-

tanto, nao devem ser anulados, como, por exemplo, os campos 1.01a 1.06.







O entrevistado






INICIANDO A ENTREVISTA

Antes de realizar a entrevista, orienta-se que o contato, no caso de povos indigenas, comu-
nidades quilombolas e pessoas em situacao de rua, seja realizado de forma diferenciada. Para in-
formacoes detalhadas sobre o cadastramento, veja guias de cadastramento para esses segmentos
sociais especificos disponibilizados pelo MDS.

Aorealizaraentrevista paraa coleta de informacdes, vocé deve tomar alguns cuidados iniciais:

» usarocrachadeidentificacdo;

» estar com o material necessario (caneta, o formulario do Cadastro Unico, calculadora,
grampeador, etc.);

» vestir-se de formaadequada e confortavel (como, porexemplo, camiseta, calca e ténis);

» trataroentrevistado comatencdo;

» usarlinguagem apropriada e respeitosa;

» quando a entrevista for realizada no domicilio, vocé deve apresentar-se, explicar que esta
representando o municipio e falar, brevemente, sobre o objetivo da visita;

» quando a entrevista for realizada nos postos de coleta, o municipio deve providenciar as
condicdes necessarias a realizacdo da entrevista (local adequado, banheiro publico, acessi-
bilidade paradeficientes, atendimento preferencial aidosos e gestantes, etc.);

» verificar se o entrevistado é o Responsavel pela Unidade Familiar (RF);

» verificar se o RF esta de posse de algum documento da escola (declaracdo, comprovante de
matricula, boletim, etc.), caso existam componentes da familia que frequentem escola. A apre-
sentacdo desse documento éimportante, pois facilita o registro correto do nome da instituicao,

docursoedoano/sérieescolarda pessoa;

Lembre-se:registrar corretamente o nome da escola é fundamental para a atribuicdo correta do
codigo INEP daquelainstituicao (consulte a lista com os cédigos INEP disponibilizada pelo MDS).

» solicitarao RF a apresentacdo de comprovante de endereco, a fim de facilitar o registro cor-
retodainformacéo.

Atencao! Recomenda-se que a coleta de dados seja realizada por meio de visitas
domiciliares, para que vocé, entrevistador, possa verificar as reais condi¢des socioe-
conomicas da familia. Caso haja suspeita de subdeclaracdo de renda ou omissao de
informacao de algum integrante da familia, vocé deve avisar ao gestor do Cadastro

Unico, para que sejam tomadas as providéncias cabiveis.




DESENVOLVENDO A ENTREVISTA

Durante a entrevista, vocé deve manter um clima de cordialidade, direcionando o assunto da

entrevista apenas para o preenchimento do formulario, evitando conversar sobre assuntos alheios

ao cadastramento.Vocé também nao deve realizar qualquer tipo de juizo de valor.

Buscando garantira qualidade dasinformagées, vocé deve:

»

»

»

»

»

»

»

»

participarativamente do treinamento;

estudar com muita atencdo este Manual;

entrevistar, sempre, a pessoaindicada como Responsavel pela Unidade Familiar (RF);
seguirrigorosamente todas as instru¢des constantes neste Manual;

ler, integral e pausadamente, os quesitos do formulério, respeitando a ordem em que apa-
recem e asequénciada entrevista;

observar que alguns quesitos tém indicagao de salto. Isso significa que, nesses casos, a
sequénciadependera daresposta dada pelo entrevistado (verexemplo na pagina 22);

caso o entrevistado tenha dificuldade para entender algum quesito, vocé deve ajuda-lo a
compreenderaquestdo, mas sem induzi-lo a resposta;

observar que o Bloco 10 trata de trabalho infantil e é de marcacéo livre para o municipio.
Assim, ndo deve ser perguntado diretamente para a familia e é necessario que seja preen-
chidono momento da entrevista.Veja maisinformacdes na pagina 114.

Informe ao entrevistado que é necessario
atualizarasinformacdes prestadas sempre
que houveralteraces nos dados dafamilia,
Ou no prazo maximo de 24 meses contados

dadatadaentrevistaouda ultimaatualizacao.




ENCERRANDO A ENTREVISTA
Ao encerraraentrevista, vocé deve:

1. Verificar se os formuldrios estdo devidamente preenchidos;
2. LerparaoRFadeclaracao contidanoBloco9enoComprovante de Prestacdo de Informagodes;
3. Informarao entrevistado que:

a) é necessario atualizar as informacées prestadas sempre que houver alteragdes nos
dados da familia, tais como mudanca de endereco, de renda, da composicao da fami-
lia, entre outros, no prazo maximo de 24 meses contados da data da entrevista ou da
Ultima atualizacao;

b) ainscricao no Cadastro Unico ndo garante ainclusio automética da familiaem qualquer
dos programas sociais que fazem uso de suasinformacoes;

Atencao! Asfamilias somente poderao ser beneficiarias de programas sociais se cum-

prirem os critérios de acesso e permanéncia estabelecidos para cada um deles.

C) caso seja necessario completar algumas informacoes, a familia deve ser orientada a re-
tornaraolocal responsavel pelo cadastramento para continuar a entrevista;

d) a familia pode contatar o gestor do Cadastro Unico no municipio, caso tenha mais
perguntas ou queira saber sobre a situacdo do seu cadastro. Para facilitar esse contato,
informe que o telefone do 6rgéo responsavel estara no comprovante de prestacdao de
informacoes.

4. Agradecerao entrevistado;

5. Coletar, obrigatoriamente, a assinatura do Responsavel pela Unidade Familiar (RF) no Blo-
co 9 dos formuldrios, e registrar o nUmero de um telefone de contato da familia (de prefe-
rénciaum nimero fixo), caso exista;

6. Preencher cuidadosamente o comprovante de prestacao de informacoes, destaca-lo e
entrega-loao RF, ndo se esquecendo de coletar novamente aassinatura deste;

7. Solicitar ao entrevistado que preencha e assine o ateste de recebimento do comprovante
de prestacao deinformacoes;

8. Lerao RFoTermo de Adesdo da CAIXA para recebimento de mensagens via celular. Se o RF
concordar com o Termo de Adesao, o entrevistador deve preencher (ou solicitar ao RF que
preencha) o ateste com o nimero de telefone celular que receberd as mensagens e solicitar
ao RF que assine o ateste de concordancia.



Caso o entrevistado nédo saiba assinar, o entrevistador registrara a expressdo: A ROGO e, a se-
guir,onomedo entrevistado.

Expressdo juridica utilizada paraindicar que a identificacéo,
substituindo a assinatura, foi delegada a outra pessoa.

Atencao! As informacdes prestadas ao Cadastro Unico séo sigilosas e somente po-

derao ser utilizadas para a formulacao e gestao de politicas publicas e realizacao de
estudos e pesquisas, conforme dispoe o Decreto n°6.135, de 26 de junho de 2007.




0s formularios



Nesta secao serao apresentados,

por bloco, os conceitos, as definicdes e as
regras de preenchimento dos
formularios do Cadastro Unico.



OBloco 1 retneinformacdes sobre:

» ocontrole dosformularios;

» aidentificacao dolocal deresidéncia dafamilia;

» aidentificacdo do entrevistador e local para assinatura do representante da prefeitura/or-
gaoresponsavel pelo cadastramento.

Os quesitos 1.01 a 1.03 serdo automaticamente preenchidos pelo Sistema de Cadastro Unico.
Depois de atribuidas pelo Sistema, as informacgdes desses quesitos devem ser transcritas nos formu-
lérios de cadastramento da familia.

Os quesitos 1.04 a 1.06 estdo bloqueados no Sistema de Cadastro Unico. Sendo assim, estes
quesitos ndo devem ser preenchidos.

QUESITO 1.01 - CODIGO FAMILIAR I:> Preenchimento obrigatério apés adigitacao

Cédigo familiar|é a sequéncia numérica

atribuida a cada familia cadastrada, que faz a Seragerado pelo Aplicativodo

Cadastro Unico e deve ser transcrito

vinculacdo entre o domicilio, a familia e as pes- L e o P YA o B

soas que a compdem. Todos os formularios im-
pressos virdo com o Cédigo Familiar em branco,
para posterior preenchimento.

QUESITO 1.02 - UF = Preenchimento n&o obrigatério

UFs sdo os estados, criados por leifederal, e o Distrito Federal.
Preencha com o cédigo de identificacdo correspondente a Unidade da Federagdo de seu
municipio, que serdindicado no Aplicativo do Cadastro Unico ap6s a digitacido dos dados da familia.



QUESITO 1.03 - MUNICiPIO |:> Preenchimento nio obrigatério

Osmunicipios sdo territérios em que se dividem os estados, e sdo criados por legislacao estadual.

Preencha com o cédigo de identificacdo correspondente ao municipio em que a familia resi-
de, que serd indicado pelo Aplicativo do Cadastro Unico apds a digitacido dos dados de endereca-
mento da familia.

QUESITO 1.04 -DISTRITO = Nao preencher

Os distritos sdo territérios em que se dividem os municipios, e sdo criados por legislagdo municipal.
Eles dispdem normalmente de cartérios de registro civil de pessoas naturais e, nos municipios maiores,
podem sediar subprefeituras ou administracdes regionais. Todo municipio tem pelo menos um distrito.
Nao é necessario preencher este quesito.

QUESITO 1.05-SUBDISTRITO |:> Nao preencher

Os subdistritos sdo territérios em que se dividem os distritos, criados por legislagdo municipal.
Geralmente sao estabelecidos apenas em algumas grandes cidades para subdividir distritos de
grande populacdo ou extensao.

Nao é necessario preencher este quesito.

QUESITO 1.06—-SETORCENSITARIO )  Naopreencher

O setor censitdrio, quando existente, define uma area continua, podendo ser urbana ou rural,
que agrega um numero de domicilios ou de unidades ndo residenciais.
Nao é necessario preencher este quesito.

Atencao! Os quesitos 1.02 a 1.06 que identificam a UF, o municipio, o estado, o distrito,
o subdistrito e o setor censitario no qual o domicilio da familia esta localizado, serao
automaticamente preenchidos pelo Aplicativo do Cadastro Unico, a partir do ende-
reco digitado para a familia. Assim, esses quesitos ndo devem ser preenchidos no mo-
mento da coleta de dados: apés a digitagao, as informacoes indicadas no Aplicativo

do Cadastro Unico devem ser copiadas para o formulario dafamilia.




QUESITO 1.07-MODALIDADE DA OPERACAO ) Preenchimento obrigatério
Assinale qual é amodalidade de operacdo do cadastro:

A ser marcada para aquelas familias ou pessoas que ainda ndo
1 Inclusao tém suas informacées incluidas no Cadastro Unico, ou seja,
aquelas que estdo sendo entrevistadas pela primeira vez;

Quando houver qualquer tipo de atualizacdo nos dados da

2 Alteracao
¢ familia ou da pessoa ja cadastrada.

QUESITO 1.08 - FORMA DE COLETADE DADOS [ Preenchimentoobrigatorio

Recomenda-se que a coleta de dados seja feita por meio de visitas domiciliares para que seja
possivel verificar, inloco, as condi¢cdes socioecondmicas da familia.
Assinale, conforme o caso:

1 Semvisita Quando a entrevista for realizada em local disponibilizado pela
domiciliar Prefeitura;
Comvisita . . o .
. e Quando a entrevista for realizada no domicilio da familia.
domiciliar
QUESITO 1.09 - FORMULAR|O(S) I:> Preenchimento obrigatério
PREENCHIDO(S) para o Formuldrio Principal

Este quesito serve para facilitar o controle da gestdo municipal a respeito dos formuldrios e de
seus anexos. Pode ser preenchido no final da entrevista, quando vocé, entrevistador, ja coletou os
dadosdafamiliae, portanto, ja sabe quais formularios foram preenchidos para aquela familia.

Este quesito admite multipla marcacéo.

Assinale:



Quando o Formulario Principal for utilizado para a coleta de

0 Principal
- dados (o que significaque estamarcacao deve serfeitasempre);
Quando o Formulario Avulso de Identificagao do Domicilio e
1 Avulso 1 [ .
da Familiafor preenchido;
Quando o Formuldrio Avulso de Identificacdo da Pessoa for
2 Avulso 2 .
preenchido;
Para o preenchimento de Formulario(s) Suplementar(es).
O Suplementar 1 deve estar sempre marcado, pois é de
3 Suplementar(es) preenchimento obrigatdrio em todas entrevistas. Marque
n°(s) o Suplementar 2 para o caso de familias em situacédo

de rua. Neste item, deve ser indicado o niumero do(s)
suplemento(s) utilizado(s).

1.09 - Formulario(s) preenchido(s)

X 0 - Principal 2 - Avulso 2
1-Avulso1 X 3-Suplementar(es) n2(s) 1a|2

Estenumeronaoindicaa
quantidade de formularios
suplementares utilizados, e sim
quais suplementares foram usados.

Localizar uma familia é essencial para

o Cadastro Unico. Porisso as informacoes
de endereco devem ser preenchidas
comamaxima atencao.




QUESITO 1.10-DATA DA ENTREVISTA >  Preenchimentoobrigatério

Registre, com dois algarismos, o dia, 0 més e o ano em que foi feita a coleta de informacgdes
para o cadastramento da familia/pessoa ou a alteracdo de dados. Caso as informagdes tenham sido
registradas em mais de uma ocasido, considere o primeiro dia da entrevista.

ENDERECO DA FAMILIA

Poder localizar uma familia é essencial ao Cadastro Unico, por isso as informacées de endere-
¢o devem ser preenchidas com a maxima atengao. Assim, sua contribuicao é fundamental, entrevis-
tador.Vocé deve entender alégica de preenchimento do endereco e preencher os campos da forma
mais completa possivel. Uma dica é se perguntar, ao preencher todos os campos, se outra pessoa
encontraria aresidénciaa partir do endereco que vocé registrou.

Para facilitar o registro correto no formulario, vocé pode solicitar a familiaum comprovan-
te de endereco.

No caso de pessoas em situacdo de rua, os campos do“Endereco da Familia”devem, obrigato-
riamente, ser preenchidos com o endereco de referéncia, que pode sero de:

» Albergue/Abrigo/Instituicao de Abrigamento;
» CRAS/CREAS/Servico especializado de atencdo as pessoas em situacao de rua;
» Outrainstituicao deacolhimento.

Paratal, considera-se:

» Abrigo/albergue: servicos continuados de protecao social especial de alta complexidade
que oferecem acolhimento, cuidado e espaco de socializacdo e desenvolvimento, com
atendimento especializado a pessoas em situacdo de abandono ou risco pessoal/social e
que necessitem de atendimento fora do nucleo familiar de origem (mulheres vitimizadas,
idosos, criancas e adolescentes, mulheres com criancas, dentre outros). Funcionam como
moradiatempordria, até que seja viabilizada a integracdo ao convivio;

» Centro de Referéncia de Assisténcia Social (CRAS): é uma unidade publica da politica de as-
sisténcia social, de base municipal, integrante do Sistema Unico de Assisténcia Social (SUAS), lo-
calizado em 4reas com maiores indices de vulnerabilidade e risco social, destinado a prestacao
deservigos e programas socioassistenciais de protecao social basica as familias eindividuos.



» Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social (CREAS): é uma unidade
publica estatal de referéncia onde se oferta, coordena e articula servicos especializados e
continuados afamilias e individuos com direitos violados por situagdes diversas, tais como:
violénciafisica, psicoldgica e sexual, e outras formas de violagcdo de direitos.

» Servico especializado de atencao as pessoas em situacao de rua: todas as instituicoes
de carater publico ou da sociedade civil que prestam servicos de atendimento permanente
econtinuoaesse publico.

No caso de familias residentes no Distrito Federal, tendo em vista que o enderecamento é dife-
rente do restante do pais, consulte orientacdes especificas no Anexo deste Manual.

Oendereco é compostode:

QUESITO 1.11-LOCALIDADE |:> Preenchimento obrigatério

E o nome pelo qual é conhecido o local ou a regido onde est4 situado um logradouro. Nas are-
as urbanas, em geral, alocalidade assemelha-se ao bairro, enquanto nas areas rurais indica a regido
do municipio onde se situa o endereco, como povoado, vila, etc.

Ao preencher este campo para areas urbanas, ndo é necessario colocar “Bairro de Santana’,
por exemplo. Basta preencher“Santana”. Para dreas rurais, a orientagao é diferente. Isso porque esse
campo ajuda a suprir a caréncia de dados de endereco comuns a essas regides, e quanto mais com-
pleta a informacao, melhor. Assim, se o domicilio estd localizado no “Povoado da Agua Soca’, vocé
deveregistrar“Povoado da Agua Soca’”.

Atencao! O campo“Referéncia para Localizacao”, que sera apresentado mais adiante,

também auxilia nalocalizacao precisa de residéncias rurais.

LOGRADOURO

E uma area publica de circulacdo de pessoas, veiculos ou mercadorias, reconhecida pela co-
munidade e, na maioria das vezes, associadaa um nome de conhecimento geral.

Nas areas rurais, quando nao for possivel identificar um endereco, as propriedades rurais tam-
bém poderao ser consideradaslogradouros.

Oregistrode um logradouro pode serformado por até trés componentes: tipo, tituloe nome.




QUESITO 1.12-TIPO = Preenchimento obrigatério

O tipo indica a natureza de construcdo do logradouro, assumindo denominagdes como: rua,

avenida, igarapé, travessa, praca, rodovia, etc.
OMDS disponibilizara lista de tipos parafacilitar o preenchimento deste quesito.

Avenida Central

RuaBaraodaVila

QUESITO 1.13-TIiTULO |:> Preenchimento n&o obrigatério

O titulo indica a patente, a profissdo, o titulo de nobreza, ou algo que qualifique o nome. Por
exemplo: professor, general, bardo, santa, aluno, pintor, menino, escravo, vidva, etc.

O titulo pode apresentar nomes compostos, como, por exemplo: Juiz de Paz, Professor Dou-
tor, Nossa Senhora, Vice-Prefeito. Atentar para os casos em que um titulo, na verdade, é o proprio
nome do logradouro (por exemplo, Rua Imperador [tipo+nome], diferente de Rua Imperador Ale-
xandre [tipo+titulo+nome]).

OMDS disponibilizara lista de titulos para facilitar o preenchimento deste quesito.

QUESITO 1.14-NOME |:> Preenchimento obrigatério

O nome descreve a denominacdo essencial do logradouro. Como este campo é obrigatério,
quando o logradouro ndo tiver nome, vocé deve preencher”“sem denominacao’”.
Se houver numeros no nome do logradouro, ndo serd necessario registrar por extenso (pode

seremalgarismo, como”7 de Setembro”).

QUESITO 1.15- NUMERO l:> Preenchimento nio obrigatério

Registre o numero do logradouro conforme declarado pelo entrevistado. Caso nédo exista
numeragao, ou o entrevistado nao saiba informar o nimero, deixe este campo em branco. Se este
quesito ficarem branco, torna-se obrigatério o preenchimentodo 1.16.



Preenchimento obrigatério

QUESITO 1.16 - COMPLEMENTO DO NUMERO = com“SN"seoquesito1.15

ficarem branco

Este quesito complementa a informacdo do nimero. Nao sdo todos os domicilios que pos-
suem um complemento do niimero; logo, este quesito é opcional. Este campo sera sempre alfabéti-
co,ouseja, nele sé poderao serregistradas letras.

Se o0 endereco ndo tiver niUmero, vocé deve, obrigatoriamente, preencher este quesito com
“SN”. Nesse caso, é muito importante que se preencha o quesito “Referéncia para Localiza¢do”, a fim
defacilitaralocalizacdo do domicilio.

Preenchimento nao
QUESITO 1.17-COMPLEMENTO ADICIONAL E>

obrigatério

Caso seja necessario, registre dados adicionais ao nimero ou ao endereco do domicilio (casa,
frente, fundos, lado, térreo, apartamento, etc.). Devem ser registradas todas as informacdes que ndo
puderem serinseridas nos campos anteriores de enderecamento.

QUESITO 1.18 - CODIGO DE ENDERECAMENTO =
POSTAL (CEP)

Preenchimento obrigatério

O CEP constitui, em nivel nacional, o cadastro de areas de enderecamento postal da Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT.

Em areas de alto volume de correspondéncia, um CEP pode estar associado a um bairro,a um
logradouro ou a um de seus trechos e, em casos particulares, a um Unico prédio. Jd em regides de
menor movimentacgdo postal, o CEP pode corresponder a totalidade de um municipio (o chamado
CEP Unico ougenérico).

QUESITO 1.19- UNIDADE TERRITORIALLOCAL = Preenchimentonéo obrigatério

AUnidadeTerritorial Local é uma divisdo territorial definida e organizada pelo municipio, segun-
dos critérios estabelecidos pela gestdo municipal, para servir de referéncia para o registro do domicilio
defamilias.

Assim, para cada Unidade Territorial Local, deve ser atribuido pelo municipio um cédigo que a
identifique, de modo a padronizar o registro das familias que residem namesma Unidade.

Caso opte por utilizar este campo, o municipio devera elaborar uma tabela com os cédigos atri-
buidos a cada Unidade e sua respectiva descricdo, para auxiliar o cadastramento e alocalizacdo desses
domicilios. Se o municipio comecar a trabalhar com UnidadeTerritorial Local, ele terd que atribuir codi-
gosatodos os cadastros dasua base.

Exemplo:
a) Codigo: 002;
b) Descricdo: FaveladaRocinha.




QUESITO 1.20-REFERENCIA PARA LOCALIZACAO =)  Preenchimentonio

obrigatorio

E uma informacéo descritiva utilizada para facilitar a localizacdo de uma unidade residencial
queteve seu endereco informado no Cadastro Unico.

Exemplo:terceira casaapdsa ponte do Rio Piracicaba.

Eimportante que este quesito seja preenchido quando o domicilio ndo tiver nimero.
No caso de familias em situacdo de rua, este espaco pode ser utilizado para registrar o nome
doequipamento de assisténcia social ou dainstituicdo de acolhimento.

EXEMPLOS DE PREENCHIMENTO DO ENDERECO DA FAMILIA
Enderecosem AreaUrbana

UF:Alagoas

Municipio: Delmiro Gouveia

Endereco: Avenida Presidente Castelo Brancon®269-Loja A
CEP:-57480-000-Centro

ENDERECO DA FAMILIA
onieade e {GIENTIRIO] | | [ 1 1 L 0L bbbl ittt
Lt
Logradouro (tipo, titulo, nome)
Sooraperme) " IANVEINLUDIAL | L UL g
e pimrmer ™ [PIRIEISIUDIEINTIEL | 1 L L L Ll
114 Nome ICIAISITIEILIO] IBIRIANICIO] | | | | | 1L 1Ll Ll ]]]
L g
1.15 - Namero 1.16 - Complemento do nimero (s/n2, km, A, FUNASA, SUCAM, etc.)
208090 | 1 111111 Lttt
1.17 - Complemento adicional (apartamento, casa, sobrado, fundos, bloco, lote, quadra, etc.)
[LIOWIAL AL L 4L L L ]
Lt 118-cep 5]7]4(810] - |0]0]0




UF:Bahia

Municipio:Lauro de Freitas

Endereco:TravessadaMangueira, n° 13 A, Fundos 1 -Vida Nova
CEP:42700-000

ENDERECO DA FAMILIA

1.11 - Localidade (bairro,
povoado, vla, stc.) VIUDIAL NIOWVIAL | | ) L]
L ]

Logradouro (tipo, titulo, nome)
1.12 - Tipo (rua, avenida,

igaraps, otc.) [MRIAVIEISISIAL | | [ 101111 LIl L]]]

1.13 - Titulo (general,

HEEEEE
s pmtoremas L L
NENEEE
NEEEEE

1:14-Nome [DIAL MANIGIUIE] HRIAL | | | [ 1 [ 1L L1l

1.15 - Numero 1.16 - Complemento do nimero (s/n2, km, A, FUNASA, SUCAM, etc.)

3L Lt AL

1.17 - Complemento adicional (apartamento, casa, sobrado, fundos, bloco, lote, quadra, etc.)

[FluNDIOIS| 111 | [ 1 (1Ll L L L L]
IR 118-cep [4]2]7]0]0) - [0]0[0

UF:Tocantins

Municipio: Palmas

Endereco: AvenidaLO-10,SN, Lote 1-307N
CEP:77000-000

ENDERECO DA FAMILIA
oo ae 2 13101 7) IN| | | | | L
IR
Logradouro (tipo, titulo, nome)
tosraperoy o [ANVIEINLUDIA ||l
st pimoremey L L L L L
1.14- Nome L0 | | ) L L Ll
IR NN
1.15 - Namero 1.16 - Complemento do nimero (s/n2, km, A, FUNASA, SUCAM, etc.)
Lt SINC L]
1.17 - Complemento adicional (apartamento, casa, sobrado, fundos, bloco, lote, quadra, etc.)
lLOITiE] 14 4 41 L L L L]
L 118-cee 717101010} - [0]00]




Enderecos em Area Rural

UF:Roraima

Municipio: BoaVista

Endereco:Vicinal Bom Intento KM 6 - Vila Santa Maria
CEP:69375-000

ENDERECO DA FAMILIA

1.11-Localidade  (bairro,
poastaonei) " [VITIL AL SIAINITIAL MARIAL | | [ 1L LI LIt
Lb bbb bbbt

Logradouro (tipo, titulo, nome)
112-Tipo  (rua, avenida,

igarape, etc) IVIHCIUNIALE [ 4 L L L L L]

1.13-Titulo  (general,

santa pintor, etc) Lot b L L

114-Nome [BOM| | NITIEINTION | | [ 4 1 L L]

L L
1.15- Numero 1.16- Complememo do numero (s/n°, km, A, FUNASA, SUCAM, etc.)
6 il KM ]

117 - Complemento adicional  (apartamento, casa, sobrado, fundos, bloco, lote, quadra, etc)
L
L L 1s-cee [6]9]3]7]5]-0]0]0

1.19- Unidade territorial local

2 Cocigo pvoesego |11 L 1L LI L0 LU LI LIl Ll

120 Referénciapara  CASA AMARELA PERTO DA VENDINHA DO SEU JOAO

localizagio

UF:Tocantins

Municipio: Araguaina

Endereco: Sitio Santo Antonio, 52 - FNS - Cachoeirinha
CEP:77804-970

ENDERECO DA FAMILIA

1.11 - Localidade  (bairro,
povoado, i etc) CIAICIHIOIELRLINIHIAL | | | | [ [ LI Ll LIl
RN R RN

Logradouro (tipo, titulo, nome)
112-Tipo (rua, avenida,

el SO0 1L L
1.13-Titulo  (general, ‘ ‘
D = SIAINITIOL | | L L L L L L LIl
114-ome JANTIOINOL | 4 11 L L L L]
L
1.15 - Nimero 1.16'C0mplemenw do nimero (s/ne,km, A, FUNASA, SUCAM, etc.)
5120 | (41 FINISL | L LI

1.17 - Complemento adicional  (apartamento, casa, sobrado, fundos, bloco, lote, quadra, etc.)
L g
L L 1s-cee |7]718]0]4]-|9]7]0

1.19 - Unidade territorial local

2 Cocigo poescie |11 L1 L1 L0 L0 LI LI I LIl

120 Referénciapara | ARTA CASA A DIREITA APOS A PONTE

localizagéo




Enderecamento de Familias Quilombolas

UF: Goias

Municipio: Cavalcante

Endereco: ComunidadeVao do Moleque, SN, Kalunga
CEP:73790-000

ENDERECO DA FAMILIA

1.11 - Localidade  (bairro,
povoado,via etc) [AILIUNIGIAL | {1 [0 L ittt
L L L L L gL

Logradouro (tipo, titulo, nome)

112-Tipo  (rua, avenida,

igarape,etc) CIOMUINI DIADIE] | | 1 [ 1 p L L

1.13-Titulo (general,

santa pintor, etc) L gL
114-Nome IVIAO] D10 MOILIEQWUIEL | | | | [ 111t IdlitlillllL]
I

1.15 - Ntmero 1.16 - Complemento do nimero  (s/n ©, km, A, FUNASA, SUCAM, etc))

Lt ISINC | f

1.17 - Complemento adicional  (apartamento, casa, sobrado, fundos, bloco, lote, quadra, etc.)
L b L L it
L L 1s-cee |7[3]719]0]-10]0]0

1.19 - Unidade territorial local

2)Codigo voescrto |11 L L1 L0 LU0 L LU L L L]

120 Referénciapara TERCEIRA CASA A ESQUERDA DA IGREJA MATRIZ (CASA AZUL)

localizagao

UF:Bahia
Municipio:Rio de Contas

Endereco:Rua Sem Denominacgdo, n® 17, Sucam - Quilombo Bananal
CEP:46170-000

ENDERECO DA FAMILIA

1.11-Localidade ~ (bairro,
povoado, via etc) QU 1L IOMBIO] [BIAINAINAILL | | [ | 1111 LIt litltlL]
Lt b b b L

Logradouro (tipo, titulo, nome)
112-Tipo (rua, avenida,

igarape, etc) RIUAL L1 L L

1.13-Titulo (general,

santa, pintor, etc) L b b bt

114-ame |SIEM_IDIENIOMLUINJAICIALL | | | | | 141 LIl Ll ]]]
L L

1.15 - Nimero 1.16 - Complemento do nimero (s/ne, km, A, FUNASA, SUCAM, etc.)

07 ISUCAM | | 1 L]

1.7 - Complemento adicional  (apartamento, casa, sobrado, fundos, bloco, lote, quadra, etc)
L ]

Lottt 11s-cee |4]6]1]7]0]-|0]0|0

1.19 - Unidade territorial local
) Codigo voesgo | L 11 L L1 LU LI LU LI LI LIl

PR CASA DE BARRO PERTO DA ESCOLA

localizagdo




Enderecamento de Familias Indigenas

UF:Bahia

Municipio:Ibotirama - Fazenda Morrinhos
Endereco: AldeiaTuxa

CEP:47520-000

ENDERECO DA FAMILIA

1.11 - Localidade ~ (bairro,
povoado, vl etc) [FIAZIEINIDIA] IMORRIINIHIOIS| | [ | [ | [ | [ 1 [ 1[I ][]L]]
I

Logradouro (tipo, titulo, nome)
112-Tipo (rua, avenida,

igarape, etc) VAILIDIEL AL [ [0 L L Ll

1.13-Titulo (general,

santa,pinto, etc) LL bbb b b L
114-Nome [TOUAL L4 L0 L L)
LL bbb b I

1.15 - Nimero 1.16- Ccmplemenlo do ndmero (s/ne°, km, A, FUNASA, SUCAM, etc.)
ISINC L |
1.17 - Complemento adicional  (apartamento, casa, sobrado, fundos, bloco, lote, quadra, etc.)

I NN
LL bbb bty 1s-cer |4]7/5/2|0-(0]0]0

1.19 - Unidade territorial local

) Codigo voesego | L 11 | L1 LU LI L LU LI UL I Il

120-Referénciapara G ASA MAIS PROXIMA A PORTEIRA

localizagéo

UF:Rio Grande do Sul

Municipio:Ronda Alta -Terra Indigena da Serrinha
Endereco:Linha Alto Recreio, Casa4
CEP:99670-000

ENDERECO DA FAMILIA

batorssee e |TIEIRIRIA| |1|NID]1|GIEINIA |DJA| |SIEIRIRINIHIAL | | | | | | ||| |1]
L L]

Logradouro (tipo, titulo, nome)
112-Tipo  (rua, avenida,

igarape, etc) LCLONHIAL | L L L

1.13-Titulo  (general,

sants,pinto, etc) IR

114-Name |AILITIO RIECRIENOL | | 1 | L1 1L L]
L

1.15 - Namero T.IG'COmNemenwdo numero (s/ne, km, A, FUNASA, SUCAM, etc.)

L] ISINC |l

1.17 - Complemento adicional  (apartamento, casa, sobrado, fundos, bloco, lote, quadra, etc.)

lCIASIAL 141 101 L

Lb bbbt 1s-cee |9]967]0] - 0]0]0

1.19 - Unidade territorial local

) Codigo voesgo | L L1 L L1 LU LI UL ULyl

120-Referénciapara S AGA AMARELA

localizagdo




UF:Acre

Municipio: Feijé —Terra Indigena Katukina
Endereco: Aldeia Belo Monte, S/N
CEP:69960-000

ENDERECO DA FAMILIA

rotoriacmiae T [TIEIRIRIA| |1NID|HGIEINJA] [KIATIUKIUNIAL | | | | | | 1| [111]]
L

Logradouro (tipo, titulo, nome)
1.12-Tipo  (rua, avenida,

e AL DELAL | |0
et L L
BIEL O] IMIOINITIEL | | 4 0 L b L L]

L
1.15 - Namero 1.16 - Complemento do nimero (s/ne, km, A, FUNASA, SUCAM, etc.)

Lot ISINL it

1.17 - Complemento adicional  (apartamento, casa, sobrado, fundos, bloco, lote, quadra,etc)
L g
L L 118-cee |6]9]9]6|0]-0]0]0

1.19 - Unidade territorial local

2)Codigo epoesciggo | | | | [ | 1 UL LI L LUl

120 Referénciapara  pR|MEIRA CASA DO LADO ESQUERDO DA ENTRADA DA ALDEIA

localizagdo

l ENTREVISTADOR

QUESITO 1.21-NOME |:> Preenchimento obrigatério

Registre seu nome completo, conforme o modelo de grafia apresentado no cabecalho do
formulario.

QUESITO 1.22-CPFDOENTREVISTADOR =)  Preenchimentoobrigatério

Campoaser preenchido com o nimero do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) do entrevistador.

ASSINATURA DO ENTREVISTADOR )  Assinaturaobrigatria

Assine o formuldrio, atestando que vocé é o responsavel pela entrevista.




QUESITO 1.23- OBSERVAC()ES E> Preenchimento nao obrigatdrio

Se julgar necessario, registre neste espaco as informacdes complementares referentes ao ca-
dastrodafamilia.

ASSINATURA DO REPRESENTANTE DA PREFEITURA/ = Assinaturaobrigatéria
ORGAO RESPONSAVEL PELO CADASTRAMENTO

O representante da prefeitura ou do 6rgao responsavel pelo cadastramento deve assinar nes-
te espaco, mesmo que a coleta de dados tenha sido feita por instituicdo terceirizada.

Obs.: este campo pode ser assinado pelo entrevistador, digitador ou outro funcionério da prefeitura
que trabalhe com o Cadastro Unico e que tenha sido indicado pelo gestor municipal.



Caracteristicas-do domicilio

Este bloco tem por finalidade identificar a espécie do domicilio da familia cadastrada e levan-
tar suas caracteristicas, tais como numero de cdmodos, forma de abastecimento de dgua, coleta de
lixo, etc., para os casos em que o domicilio sejaidentificado como particular permanente.

Atencao! Este bloco ndo deve ser preenchido para pessoas que estejam em situacao
derua (ver Guia de Cadastramento de Pessoas em Situacao de Rua).

QUESITO 2.01-0 LOCALONDE ESTA
SITUADO O SEU DOMICILIO TEM, NA = Preenchimento obrigatério
MAIORIA, CARACTERISTICAS

Este quesito busca conhecer a percepgao do entrevistado quanto a localizacdo do domicilio

dafamilia.
Considere:
Area urbana: édreasituadaem cidades Arearural: dreasituadaforadacidade
ouvilas, ou seja, dentro do perimetro ouvila, tal como: fazenda, sitio, povoado,
urbano legal. arraial, etc.

Leiaas opc¢des de resposta para o entrevistado e assinale, conforme o caso:

1-Urbanas;
2 —Rurais.



QUESITO 2.02- QUALE A ESPECIE DO SEU

, Preenchimento obrigatério
DOMICILIO? =

Este quesito busca identificar a caracteristica principal do domicilio da familia. Para tanto,
oriente-se pela conceituagao abaixo:

Domicilio Particular Permanente: é um espaco préprio para servir de moradia. Sdo domi-
cilios compostos por pelo menos um cémodo que constituem moradias permanentes ou dura-
douras. O local em si ndo é uma adaptacao de moradia, embora possa ter adaptacdes internas ou
demonstrar precariedade. Ou seja, também pode expressar vulnerabilidade, porém usualmente
menor que no caso do domicilio improvisado. Normalmente, tem acesso a servicos basicos de abas-
tecimento de dgua, energia elétrica, saneamento ou coleta de lixo.

Esta incluido nesse conceito o domicilio das familias que ocupam um cémodo de uma casa de
comodos e locais similares, como corticos.

Entende-se como casade comodos e locais similares a unidade de moradia multifamiliar (com
vérias familias diferentes) que apresenta as seguintes caracteristicas:

» usocomumdeinstalacées hidraulicas e sanitarias (banheiro, cozinha, tanque, etc.);

» diversasfuncdes em um mesmo ambiente (dormir, cozinhar, fazer refei¢cdes, trabalhar, pas-
sarroupa, etc.);

» varias habitagcdes (domicilios particulares) construidas em lotes urbanos ou com subdivi-
sdo de habitacdes em uma mesma edificacdo, geralmente alugadas, subalugadas ou cedi-
dasesem contrato formal delocacgao.

Atencao! Domicilio particular nao quer dizer domicilio proprio. Nao interessa ao Ca-
dastro Unico saber se o domicilio pertence aquela familia ou se é alugado. Domicilio

particular é aquele destinado a habitacdo de uma pessoa ou de um grupo de pesso-
as, cujo relacionamento é ditado por lagos de parentesco, dependéncia doméstica
ou, ainda, normas de convivéncia.

Por exemplo, os domicilios de familias que residem em favelas serdo considerados particula-
res permanentes se constituirem espacos proprios para servir de moradia, independentemente de
olocal seralugado ou dotempo que afamiliareside ali.

Domicilio Particular Improvisado: espaco que, no momento da entrevista, esta precaria-
mente adaptado pela familia para servir de moradia. Nestes domicilios, geralmente ndo é possivel
distinguir comodos ou individualizar os espacos. Normalmente, ndo tém acesso a servigos basicos
de abastecimento de 4gua, energia elétrica, saneamento ou coleta de lixo, configurando uma situa-
¢aode extrema vulnerabilidade. Nesses locais, pessoas ou familias podem fixar moradia, adaptando
oespacgoassuasnecessidades.



Os domicilios particulares improvisados podem estar em areas privadas como prédios ou
casas abandonados, construgdes, acampamentos em areas rurais, ou em areas publicas como bar-
racas, tendas, etc.

As pessoas que residem em domicilios particulares improvisados estdo nessa situacao por
motivos variados, mas nao dependem darua para sobreviver.

Domicilio Coletivo: aquele estabelecimento ou instituicao que, na data da entrevista, tem a
relacdo entre seus habitantes restrita a normas de subordinagdo administrativa. Sdo exemplos de
domicilio coletivo: abrigos, campings, hotéis, pensdes, quartéis, postos militares, asilos, conventos,
alojamento detrabalhadores, etc.

Leiaas opgdes de resposta para o entrevistado e assinale, conforme o caso:

1 Particular Permanente;
2 Particular Improvisado; Caso sejamarcadooitem2ou 3, orestante
doBloco 2 ndo deve ser preenchido.
3 Coletivo.
QUESITO 2.03-QUANTOS COMODOS Preenchimento obrigatério seo
TEM SEU DOMICILIO? |:> quesito 2.02 tiver comoresposta

“1-Particular Permanente”

Registre, com dois algarismos, o total de comodos que compdem o domicilio.

Considere como comodo cada compartimento do domicilio coberto por um teto e limitado
por paredes, inclusive o banheiro e a cozinha. Inclua, no total, os cdmodos existentes na parte exter-
nadaresidéncia que sejam parteintegrante do domicilio.

Nao considere como comodo:

» corredores,alpendres e varandas abertas;
» garagens, depdsitos e outros compartimentos utilizados para fins ndo residenciais.

Para os domicilios situados em casa de comodos e locais similares (como corticos), ndo com-
pute no total de cbmodos as cozinhas e banheiros de uso comum (comunitarios).

No caso de familias diferentes que residam em um mesmo domicilio, as chamadas familias
conviventes, todos os cOmodos devem ser contabilizados no cadastro de cada familia, mesmo
quando algum deles é de uso compartilhado.




QUESITO 2.04-QUANTOS cOHMODOS Preenchimento obrigatério se o
ESTAO SERVINDO, PERMANENTEMENTE, E> quesito 2.02 tiver como resposta
DE DORMITORIO PARA OS MORADORES “1-Particular Permanente”
DO SEU DOMICILIO?

Registre o nUmero de quartos ou de qualquer outra dependéncia (sala de visitas, cozinha, etc.)
que estiverem servindo de dormitério permanente aos moradores. Inclua, também, os cdmodos
integrantes do domicilio que se situam na parte externa do prédio e séo usados com essa finalidade.

QUESITO 2.05-QUAL EO Preenchimento obrigatériose o
MATERIALPREDOMINANTENO |:> quesito 2.02 tiver como resposta
PISO DO SEU DOMICILIO? “1 ~Particular Permanente”

Considere como material predominante aquele utilizado em maior quantidade no piso do
domicilio, ouaquele que, de algum modo, se sobressai aos demais materiais utilizados.

Assinale, conforme o caso:

1 Terra Para pisos de terra batida;
2 Cimento Para pisos de cimento;
Para pisos de madeira de embalagens, tapumes, andaimes,
3 Madeira aproveitada P 9 P
etc,;
Para pisos feitos com qualquer tipo de madeira trabalhada
4 Madeiraaparelhada (industrializada), ou seja, preparada para construgao de
pisos;
Ceramica, lajotaou . . .
5 Para pisos feitos com qualquer um desses materiais;
pedra
6 Carpete Para pisos revestidos com carpete de qualquer material;
X Para pisos feitos com material que ndo se enquadre em
7 Outro material

qualquer das opcdes anteriores.

Domicilio particular permanente é um
espaco proprio paraservirde moradia.
Saodomicilios compostos por pelo menos
um comodo que constituem moradias

permanentes ouduradouras.




QUESITO 2.06—- QUALE O MATERIAL Preenchimento obrigatério se o

PREDOMINANTE NA CONSTRUCAO quesito 2.02 tiver comoresposta
DAS PAREDES EXTERNAS DO SEU E> “1-Particular Permanente”
DOMICILIO?

Considere como material predominante aquele utilizado em maior quantidade na construcao
das paredes do domicilio,ouaquele que, de algum modo, se sobressai aos demais materiais utilizados.

Assinale, conforme o caso:

Para paredes de tijolo, adobe' e pedra, recobertas por
Alvenaria/tijolocom o ! . >

1 Rk reboco, ceramica, azulejo, granito, marmore, metal,
revestimento . o
vidro, lambris? etc.;
2 Alvenaria/tijolo sem Para paredes de tijolo, adobe e pedra, sem qualquer tipo
revestimento derevestimento;

Para paredes de qualquer tipo de madeira que foi
3 Madeiraaparelhada trabalhada (industrializada), ou seja, preparada para
construir paredes;

Para paredes feitas de barro ou cal e areia, utilizando
4 Taiparevestida varas de madeira, estuque® ou pau-a-pique?, revestidas

porqualquertipo de material;

Para paredes ndo revestidas feitas de barro ou cal e areia,

5 Taipanaorevestida utilizando varas de madeira, tabique, estuque ou pau-a-
pique;
Para paredes feitas de madeira de embalagens, tapumes,
6 Madeiraaproveitada p 9 P
andaimes, etc,;
7 Palha Para paredesfeitas de sapé, folha ou casca de vegetal;
Para paredes feitas com material que ndo se enquadre
8 Outro material P 9 9

em qualquer das categorias anteriores.

Adobe:'Terraargilosa usada parafazertijolos crus e rebocos. Tijolo grande desse barro, seco ao sol; tijolo cru.
Lambris: Revestimento de madeira ou marmore nas paredes ou teto de umassala.

Estuque: Massa preparada com gesso, agua e cola.

Pau-a-pique:Também conhecida como taipa de méao, taipa de sopapo ou taipa de sebe, é umatécnica que con-
siste no entrelacamento de madeiras verticais fixadas no solo, com vigas horizontais, geralmente de bambu,
amarradas entre si por cipds, dando origem a um grande painel perfurado que, apds ter os vaos preenchidos
com barro, transforma-se em parede.

AW N =




QUESITO 2.07-0OSEU DOMICILIO Preenchimento obrigatériose o
TEM AGUA CANALIZADA PARA, I::} quesito 2.02 tiver como resposta
PELO MENOS, UM cOMODO? “1—Particular Permanente”

Assinale, conforme o caso:

Quando a agua for canalizada para, pelo menos, um cémodo, independentemente
de sua procedéncia;

Quando ndo houver dgua canalizada para nenhum cémodo do domicilio.

QUESITO 2.08- QUALE AFORMA Preenchimento obrigatério seo
DE ABASTECIMENTO DE AGUA I:> quesito 2.02 tiver como resposta
UTILIZADA NO SEU DOMICILIO? “1-Particular Permanente”

Assinale, conforme o caso:

Quando o domicilio, o terreno ou a propriedade onde
ele estd localizado forem servidos de dgua ligada a rede
geral publica de abastecimento;

Redegeralde
distribuicao

Quando o domicilio for servido por dgua de po¢o ou
2 Poco ounascente nascente localizada no terreno ou na propriedade onde
estd construido;

Quando o domicilio for servido por dgua das chuvas,
armazenada em cisterna de placas de cimento pré-

3 Cisterna moldadas (reservatoério semi-enterrado e protegido da
evaporacao e da contaminacao), normalmente constru-
ida por mutirdo, que capta dgua das chuvas;

Quando o domicilio for servido de agua de reservatério
(ou caixa), abastecido por carro-pipa, pogo ou nascente
localizados fora do terreno onde esta construido, ou ain-
daquandoforservidode aguaderio.

4 Outraforma

No caso de existir mais de uma forma de abastecimento de 4gua, assinale aquela que se en-
quadra primeiro naordem relacionada.

Porexemplo, se o domicilio é servido pela rede geral de distribuicao e também utiliza poco,
deveserassinalado oitem”1-Rede geral de distribuicao”.



Registrar o item que se enquadra primeiro na ordem relacionada é uma forma de captar o ni-
vel de acesso dafamilia a servigos publicos basicos, sendo uma informacdo importante na avaliacdo
davulnerabilidade a que afamilia estd exposta.

QUESITO 2.09-NO SEU DOMICILIO Preenchimento obrigatériose o
OU NA PROPRIEDADEEXISTE I:> quesito 2.02 tiver como resposta
BANHEIRO OU SANITARIO? “1—Particular Permanente”

Considere como banheiro o comodo que dispde de chuveiro ou banheira e aparelho sanita-
rio (vaso sanitario, privada, etc.).

Considere como sanitario o local limitado por paredes de qualquer material, coberto ou ndo
porum teto, que dispde de aparelho sanitario ou buraco para dejecoes.

Assinale, conforme o caso:
Quando no domicilio, no terreno ou na propriedade existir banheiro ou sanitario
parauso de seus moradores, comum ou nao a mais de um domicilio;

Quando no domicilio, no terreno ou na propriedade ndo houver banheiro nem sanitério
para uso de seus moradores. Caso esse item sejamarcado, passe parao quesito 2.11.

QUESITO 2.10-DE QUE FORMA
EFEITO OESCOAMENTO DO Preenchimento obrigatorio se o quesito
BANHEIRO OU SANITARIO? E> 2.09tiver como resposta“1—Sim”

Assinale, conforme o caso:

Quando a canalizagdo das aguas e dos dejetos provenientes
do banheiro ou do sanitario estiver ligada a um sistema de

Rede coletora de esgoto i
ou pluvial coleta que os conduza a um desaguadouro geral da area,
upluvi . L . <
regido ou municipio, mesmo que o sistemanaodisponhade
estacdodetratamentodamatériaesgotada;
Quando a canalizagdo das aguas e dos dejetos provenientes
L. do banheiro ou sanitario estiver ligada a uma fossa séptica,
2 Fossaséptica

ou seja, a matéria é esgotada para uma fossa préoxima,
passando porum processo de tratamento ou decantacéo;




Quando os dejetos ou dguas provenientes do banheiro
ou sanitario forem esgotados para uma fossa rustica
(fossa negra, poco, buraco, etc.), sem passar por nenhum

3 Fossarudimentar . .
processo de tratamento. Caso o entrevistado nao saiba a
diferenca entre fossa rudimentar e fossa séptica, registre
no formulario este item;

Quando os dejetos ou dguas provenientes do banheiro

4 Valaacéuaberto ou sanitdrio forem esgotados diretamente paraumavala

acéuaberto;

Quando os dejetos ou aguas provenientes do banheiro
ou do sanitério forem esgotados diretamente para um
rio,lago ou mar;

Direto para umrio, lago
oumar

Quando o escoadouro dos dejetos e dguas provenientes
6 Outraforma do banheiro ou sanitdrio ndao se enquadrar nas
categorias descritas anteriormente.

No caso de existir mais de uma forma de escoamento no domicilio, assinale aquela que se en-
quadra primeiro naordem enumerada.

L

|

Porexemplo, se 0 escoamento do domicilio é feito por meio de fossa rudimentar e também
vai direto paraumrio,lago ou mar, deve serassinalado o item“3 - Fossa rudimentar”.

Registrar o item que se enquadra primeiro na ordem relacionada é uma forma de captar o ni-
vel de acesso da familia a servicos publicos basicos, sendo uma informagao importante na avaliagao
davulnerabilidade aque afamilia esta exposta.

QUESITO2.11-0OLIXODO Preenchimento obrigatériose o
SEU DOMICILIO I:> quesito 2.02 tiver como resposta

“1 - Particular Permanente”
Assinale, conforme o caso:

Quando o lixo é coletado diretamente no domicilio,

1 E coletado diretamente ) e :
por servico ou empresa publica ou privada;
Quando o lixo for depositado em uma cagcamba,
2 E coletado tanque ou depdsito de uso comum, a uma certa
indiretamente distancia do domicilio, para depois ser coletado por

servico ou empresa publica ou privada;



Equeimado ouenterrado Quando o lixo do domicilio for queimado ou enterrado

3 . . . L
napropriedade noterreno ou propriedade onde selocaliza o domicilio;
Ejogado emterreno

! g' Quando o lixo do domicilio é jogado, queimado ou

4 baldio oulogradouro . -

R enterrado em terreno baldio ou logradouro publico;
(rua, avenida, etc.)

5 Ejogado emrio, Quando o lixo do domicilio é jogado nas dguas ou
lago oumar margensderio,lago ou mar;

) Quando o lixo do domicilio tem destino diferente

6 Tem outrodestino

dos enumerados anteriormente.

No caso de existir mais de um destino para o lixo do domicilio, assinale aquele que se enqua-
draprimeiro naordem enumerada.

primete

|

Porexemplo, se a coleta do lixo acontece de forma indireta e também é jogado em terreno
baldio, deve serassinalado oitem“2 - E coletado indiretamente”.

Registrar o item que se enquadra primeiro na ordem relacionada é uma forma de captar o ni-
vel de acesso da familia a servigos publicos basicos, sendo umainformacao importante na avaliacdo
davulnerabilidade a que afamilia estd exposta.

QUESITO 2.12-QUAL EA Preenchimento obrigatériose o
FORMA DE ILUIVIINA(;AO I:> quesito 2.02 tiver como resposta
UTILIZADA NO SEU DOMICILIO? “1-Particular Permanente”

Assinale, conforme o caso:

. . Quando o domicilio possuir iluminacao elétrica
Elétricacom medidor . . .
1 L. proveniente de rede geral, com medidor que registre o
roprio o
prop consumo do domicilio;

. . Quando o domicilio possuir iluminacédo elétrica
Elétricacom medidor . . .
2 . proveniente de rede geral, com medidor que registre o
comunitario . o
consumo de mais de um domicilio;

Quando o domicilio possuir iluminagao elétrica, mas nao
tiver medidor para registro do consumo. A energia pode ser
proveniente de gerador, conversor de energia solar, rede
geral,ligacoesirregulares, etc.;

3 Elétricasem medidor




Quando a iluminacao do domicilio for obtida por meio

4 Oleo, querosene ou gas ) . .
de bicooulampidoa 6leo, gas ou querosene;
5 Vela Quando a iluminacao do domicilio for obtida por meio
devela;
Quando a forma de iluminagdo do domicilio ndo se
6 Outraforma

enquadrar nas categorias anteriormente descritas.

No caso de existir mais de uma forma de iluminagao no domicilio, assinale aquela que se en-
quadra primeiro naordem enumerada.

L

Porexemplo, seailuminagao do domicilio se da por meio de lampido aquerosene e
também por meio de velas, deve serassinalado oitem“4 - Oleo, querosene ou gas”

Registrar o item que se enquadra primeiro na ordem relacionada é uma forma de captar o ni-
vel de acesso da familia a servicos publicos basicos, sendo uma informac¢do importante na avaliacao
davulnerabilidade aque afamilia estd exposta.

QUESITO 2.13-EXISTE

CALCAMENTO/PAVIM ENTAgAO Preenchimento obrigatério seo
NOTRECHO DO LOGRADOURO I:> quesito 2.02 tiver como resposta
(RUA, AVENIDA, ETC.)EM “1 —Particular Permanente”

FRENTE AO SEU DOMICILIO?

Assinale, conforme asituacao:

Quando em todo o trecho do logradouro em frente ao domicilio

1 Total L . -
existir calcamento/pavimentacéo;
2 Parcial Quando em parte do trecho do logradouro em frente ao domicilio
existir calcamento/pavimentacao;
. ) uando nao existir calcamento/pavimentacao no trecho do
3 Nao existe o < & 5

logradouro em frente ao domicilio.



Familia

Para que se faca corretamente o registro de informagdes nos quesitos do Bloco 3, é necessario

considerar os seguintes conceitos:

MORADOR

E a pessoa que tem o domicilio como local de residéncia habitual e nele resida na data da
entrevista. Deve também ser considerado morador aquela pessoa que, embora ausente na data da
entrevista, tem o domicilio como residéncia habitual.

As pessoas que, por um periodo igual ou inferior a 12 meses, estiverem nas seguintes condi-
¢Oes, também sao consideradas moradoras:

» internadas em hospital, casa de saude, asilo, orfanato, instituicdes psiquiatricas e comuni-

dades terapéuticas, conventos ou estabelecimentos similares;

» habitantes de pensionatos e que ndo tenham outro local habitual de residéncia;

» privadasdeliberdade em delegacias, presidios ouinstituicdes similares.

FAMILIA

E a unidade nuclear composta de uma
ou mais pessoas, eventualmente ampliada por
outras que contribuam para o rendimento ou
tenham suas despesas atendidas por ela, todas
moradoras em um mesmo domicilio.

FAMILIAS CONVIVENTES

Mesmo as pessoas que nao sejam
parentes, mas dividam asrendas e
despesas de um domicilio sdo, para
o Cadastro Unico, uma familia.

Sdo familias compostas de duas ou mais
unidades nucleares, parentes ou nao parentes,
que residem em um mesmo domicilio e, necessa-
riamente, compartilham um ou mais comodos da
casa, mas nao compartilham rendas e despesas.
As familias conviventes podem dividir as des-
pesas habituais da casa: aluguel, 4gua e luz, mas
nao compartilham outros gastos nem dividem os
rendimentos.

Porexemplo: considere um casal comum
filho.Essefilho se casa e continua morando
no mesmo domicilio dos pais, mas sem
compartilharsuarendacom eles,nem
depender darenda de seus pais. Temos,
entdo, duas unidades nucleares diferentes,
compostas de duas pessoas cadauma, que
chamamos de familias conviventes.



QUESITO 3.01-AFAMILIAE

B Preenchimento obrigatério
INDIGENA? =

Afamilia é consideradaindigena quando o entrevistado assim adeclarar.
Assinale, conforme o caso:

QUESITO 3.02-AQUEPOVO Preenchimento obrigatério se o quesito
INDIGENA PERTENCE AFAMILIA? &= 3.01tiver comoresposta“1 - Sim”

Seassinalado esse item, passe para o quesito 3.05.

Registre, no espaco préprio, o nome do povo indigena, respeitando a grafia. Se o RF reco-
nhecer que sua familia é indigena, ele devera informar obrigatoriamente o povo a que sua familia
pertence.

No Sistema de Cadastro Unico, este quesito ndo é de preenchimento livre. H4 uma lista de Po-
vosIndigenas previamente carregada.

QUESITO3.03-AFAMILIA
RESIDEEM TERRAOURESERVA =
INDIGENA?

Preenchimento obrigatério se o quesito
3.01 tivercomoresposta“1 - Sim”

Considere:
TERRA INDIGENA

» Sao aquelas terras tradicionalmente ocupadas por indios e por eles habitadas em carater
permanente;

» asutilizadas para suas atividades produtivas;

» asimprescindiveis a preservacao dos recursos ambientais necessarios ao seu bem-estar; e

» asnecessdrias a sua reproducao fisica e cultural, segundo seus usos, costumes e tradi¢des,
conforme definido pelo § 1°do artigo 231 da Constituicdo Federal de 1988.

Mesmo as pessoas que nao

sejam parentes, mas dividam as
rendas e despesas de um domicilio
sa0, para o Cadastro Unico,

uma familia.




RESERVA INDIGENA

Reservaindigena é uma drea destinada a servir de habitat a grupo indigena, com os meios su-
ficientes a sua subsisténcia, conformealein° 6.001,de 19de dezembrode 1973.

Assinale, conforme o caso:

Se assinalado esse item, passe para o quesito 3.07.

QUESITO 3.04-QUAL E ONOME Preenchimento obrigatdrio se o quesito
DA TERRA OU RESERVA INDIGENA? = 3.03tivercomo resposta”l —Sim”

Registre, no espacgo préprio, 0o nome daterraoureservaindigena onde reside afamilia.

Caso, por qualquer motivo, ndo seja possivel identificar o nome da terra ou reserva, marque o
item“2—N&o sabe”.

Apds o preenchimento deste quesito, passe para o quesito 3.07.

QUESITO3.05-A FAMILIA Preenchimento obrigatério se o quesito
E QUILOMBOLA? I:> 3.01 tiver como resposta“2 - Nao”

Afamilia é considerada quilombola quando o entrevistado assim a declarar.
Assinale, conforme o caso:

Seassinalado esse item, passe para o quesito 3.07.




QUESITO 3.06-QUALEO
NOME DA COMUNIDADE =
QUILOMBOLA?

Preenchimento obrigatério se o quesito
3.05 tivercomoresposta“1 - Sim”

Registre, no espaco préprio, o nome da comunidade quilombola onde reside a familia.
Se o RF reconhecer que sua familia é quilombola, ele devera informar a comunidade a que sua
familia pertence.

QUESITO 3.07-QUANTAS
PESSOAS MORAM NO SEU =
DOMICILIO?

Preenchimento obrigatério, exceto
paraafamiliaemsituacdoderua

Registre, com dois algarismos, o numero total de pessoas moradoras no domicilioem que afa-
milia cadastrada reside. Para preencher este campo, conta-se o nimero total de pessoas que moram
naquele domicilio, e ndo apenas aquelas que compdem afamilia do entrevistado.

Para familias que residem em domicilios coletivos, o entrevistador deve preencher este cam-
po com o cédigo 99.

Este quesitonao deve ser preenchido para familias que estejam em situacdo de rua.

QUESITO 3.08-QUANTAS

Preenchimento obrigatério, exceto

FAM"'IAS MORAMNO SEU E> paraafamiliaemsituacdoderua
DOMICILIO?
m Este quesito é importante para identificar a existéncia de familias conviventes, ou seja, fami-

lias distintas que moram no mesmo domicilio. Para facilitar essa identificacéo, vocé deve considerar
os conceitos de familia e de familia convivente reproduzidos na pagina 63.

Registre, com dois algarismos, o nimero de familias residentes no domicilio em que a familia
cadastradareside.

Para familias que residem em domicilios coletivos, o entrevistador deve preencher este cam-
po com o cédigo 99.

Este quesitondo deve ser preenchido para familias que estejam em situacdo derua.

As pessoas dafamilia que estaointernadas
ou abrigadasem hospital ouem outro
estabelecimento similar por menos de

12 meses também sao consideradas

moradoras do domicilio.




QUESITO 3.09-HA ALGUMA

PESSOA DESSA FAMILIA QUE
ESTAINTERNADA OU ABRIGADA

EM HOSPITAL, CASA DE SAUDE, =
ASILO, ORFANATO OU EM

OUTRO ESTABELECIMENTO

SIMILAR HA 12 MESES OU MAIS?

Preenchimento obrigatério, exceto
paraafamiliaemsituacaoderua

Em caso afirmativo, registre, com dois algarismos, o nimero de pessoas, levando em conta
os seguintes grupos etarios:

1 Crianga(s) eadolescente(s) (0a 17 anos);
2 Jovem(ns) e adulto(s) (18 a64 anos);
3 Idoso(s) (65 anos ou mais).

Caso contrario, assinale oitem”“0—Nao tem”correspondente, para cada umadas trés opcdes acima.
Este quesito ndo deve ser preenchido para familias que estejam em situacdo derua.

Atencao! A redacéo deste quesito foi alterada no Sistema de Cadastro Unico para
“Ha alguma pessoa dessa familia internada, abrigada ou privada de liberdade ha 12

meses ou mais?”. Os grupos etarios também foram ajustados para: 2 - Jovem(ns) e
adulto(s) (18 a59 anos); e 3 -Idoso(s) (60 anos ou mais). O entrevistador deve observar
estas alteragc6es na hora da entrevista.

LISTA DE COMPONENTES DA FAMILIA Preenchimento obrigatorio
MORADORES DO DOMICILIO =

O objetivo dessa lista é identificar somente as pessoas da familia cadastrada que residem no
mesmo domicilio ou que tém o domicilio como residéncia habitual. As pessoas da familia que estdo
internadas ou abrigadas em hospital ou em outro estabelecimento similar por menos de 12 meses
também devem ter seus nomes registrados nesta lista. Para cada uma dessas pessoas devem ser co-
letadas asinformacdes dosBlocos4a8.

Anote o primeiro nome de cada uma das pessoas da mesma familia moradoras do domicilio,
obedecendoaos respectivos numerosdeordem: 1,2, 3,...12,da seguinte maneira:

» nainclusao, inicie o preenchimento da lista (n° de ordem 1) pelo nome do Responsavel
pela Unidade Familiar;

» em seguida, anote o nome dos demais componentes da familia, considerando a relagao
com o RF.Recomenda-se que seja seguida a seguinte ordem:
» cOnjuge oucompanheiro(a);
» filhosouenteados (em ordem decrescente deidade, indo do mais velho até o mais novo);
» paisousogros;
» netos;
» irmaos;
» outros parentes e nao parentes.




Atencao! Se uma familia ja incluida no formulario azul tiver o RF com n° de ordem di-
ferente de 1, este n° nao sera alterado na migragao para o formulario verde. Por exem-
plo: um RF que esteja cadastrado com n° de ordem 2 no formulario azul continuara
com este mesmo n° no formulario verde.

Se houver mudanca de RF em familia incluida no formulario verde, o niimero de ordem
nao sera alterado. Por exemplo: o entrevistador incluiu a familia com o RF sendo n° de

ordem 1. Posteriormente, a funcao de RF mudou para o componente da familiacom n°de

ordem 3. Nao havera mudanca no aplicativo para que o novo RF tenhan°de ordem 1.

Essa listanao deve conter pessoas com o mesmo nome. Assim, caso duas ou mais pessoas tenham
0 primeiro nome iguais, vocé deve registrar também o ultimo sobrenome delas, de modo a diferencia-
las. Caso elas também possuam o Ultimo sobrenome igual, vocé deve registrar outro sobrenome da pes-
s0a, complementando oregistro deformaanaorestar duvidas de que sdo pessoas diferentes.

Exemplo: Adelaide é a responsavel pela unidade familiar. E casada com Pedro, e tem 2 filhos:
Jodo e Francisco. Seus filhos moram com eles, assim como sua nora, Maria Helena, e sua neta, Ma-
riana. O sogro de Adelaide, Sr. Pedro de Oliveira Lima, também mora no domicilio. Todos compdem
umamesma familia.

LISTA DE COMPONENTES DA FAMILIA MORADORES DO DOMICILIO
- Sempre iniciar o preenchimento pelo nome do Responsavel pela Unidade Familiar
- Anote o primeiro nome de cada pessoa
:'r::'e“ Nome da pessoa :‘r::f“ Nome da pessoa
i ADELAIDE Z MARIA HELENA
8 JOAO o
0 FRANCISCO 0
B PEDRO LIMA i
6 MARIANA 2

Caso a familia tenha mais de 12 pessoas, vocé deve utilizar um Formulario Avulso 1 - Identifi-
cacao do Domicilio e da Familia para completar a lista de moradores, identificando o restante dos
componentes dafamilia.

Ao completarallistade componentesda
familia, certifique-se juntoao entrevistadode
quetodasas pessoas listadas sao moradoras
domesmodomicilioefazem parte

damesmafamilia.




Mais informacées sobre preenchimento dos Formularios Avulsos estdo na pagina 118.
Caso afamilia esteja em situacdo de rua, preencha a Lista de Componentes da Familia confor-
me as orienta¢des anteriores.

Atencao! Ao completar a lista de componentes da familia, certifique-se com o entre-
vistado de que todas as pessoas listadas sao moradoras do mesmo domicilio e fazem
parte da mesma familia. Também é importante certificar-se se todos os componentes

da familia foram listados, pois € comum o entrevistado se esquecer das criancas mais

novas e das pessoas que estao viajando ou internadas em hospitais e similares no mo-
mento da entrevista.

QUESITO 3.10- AFAMILIA,
NORMALMENTE, TEM DESPESA I:> Preenchimento obrigatério
MENSALCOM

1 Energia elétrica;

2 Aguaeesgoto;

3 Gas, carvaoelenha;

4 Alimentacao, higiene e limpeza;
5 Transporte;

6 Aluguel;

7 Medicamentos de usoregular.

Registre o valor,em reais, dos gastos da familia cadastrada, desprezando os centavos.

Para os itens de despesa da familia como: energia elétrica, agua e esgoto, gas, carvao, lenha,
alimentacao, higiene, limpeza, transporte e medicamentos de uso regular, registre o valor médio
mensal ou aproximado.

Para oitemaluguel, deve ser registrado o pagamento pela ocupac¢édo do domicilio de residén-
cia da familia. Nao inclua os gastos correspondentes a condominio, luz, gds, etc, neste item, exceto
nos casos em que nao seja possivel diferenciar o aluguel das demais despesas.

Pessoas que residem em instituicdes podem, se desejarem, registrar o valor pago a instituicao
no item “alimentacéo, higiene e limpeza’, caso ndo consigam determinar o valor de cada despesa
separadamente.

Atencao! Devem ser registradas as despesas com medicamentos de uso regular, ou seja,

somente aqueles medicamentos que a familia tem de consumir todos os meses, que
representam gastos fixos. Assim, despesas eventuais com medicamentos nao devem
ser contabilizadas.




Caso a familia ndo tenha despesa mensal com qualquer desses itens, assinale o item “0 — Ndo
tem”correspondente acadaumdeles.

Caso haja mais de uma familia no domicilio, registre somente os gastos da familia cadastrada.
No caso dos domicilios onde residam mais de uma familia, e elas optem pela divisdo dos gastos,
vocé deve calcular eregistrara média mensal gasta poraquela familia.

Porexemplo, supondo que afamilia cadastrada paga, a cada 3 meses, a conta
dedguanovalordeR$ 90,00. Dessa forma, o gasto mensal a ser colocado no
cadastro destafamilia, noitem 2 - Agua e esgoto, é R$ 30,00.

QUESITO 3.11-NOME E CODIGO DO

ESTABELECIMENTO DE ASSISTENCIA

A SAUDE (EAS/MS) PELOS QUAIS |:> Preenchimento n&o obrigatério
0OS MEMBROS DA FAMILIA SAO

ATENDIDOS QUANDO NECESSITAM

Este campo deve ser preenchido com o nome e o cédigo do Estabelecimento de Assisténcia a
Saude (EAS) que a familia frequenta ou costuma frequentar. O cédigo deve ser preenchido consul-
tandoalista existente.

QUESITO 3.12-NOME E CODIGO
DO CENTRO DE REFERENCIA DE
ASSISTENCIA SOCIAL (CRAS/CREAS)
PELOS QUAIS OS MEMBROS DA
FAMILIA SAO ATENDIDOS QUANDO
NECESSITAM

I:> Preenchimento nao obrigatério

Este campo deve ser preenchido com o nome e o cédigo do Centro de Referéncia de Assis-
téncia Social (CRAS) ou com o nome e o cédigo do Centro de Referéncia Especializado de Assis-
téncia Social (CREAS) no qual a familia é atendida, quando for o caso. O cédigo deve ser preenchi-
do consultando alista existente.



|dentificacao da pessoa

Os dados deste Bloco caracterizam cada componente da familia.
As informacbes devem ser registradas, de preferéncia, consultando algum documento da
pessoa, para evitar erros de preenchimento.

QUESITO4.01-N°DE ORDEM I:> Preenchimento obrigatério

Registre, sequencialmente, com dois algarismos, sempre de acordo com a ordem em que a
pessoa foi listada na Lista de Componentes da Familia Moradores do Domicilio, constante no Bloco
3doformulério.

E recomendavel que a primeira pessoa a ser cadastrada seja aquela que for indicada como
Responsavel pela Unidade Familiar (RF).

QUESITO 4.02-NOME COMPLETO = Preenchimento obrigatorio

Registre o nome completo do componente da familia, copiando-o, de preferéncia, direta-
mente de um documento oficial apresentado (certidao de nascimento, RG, titulo de eleitor, etc.).
Evite fazerabreviacoes.

Caso o espaco disponivel para o registro do nome nao seja suficiente, faca-o obedecendo as
regras de abreviacao apresentadas noitem Como Registrar as Informacgoes, na pagina 22.

N&o é permitido o cadastramento da pessoa com o registro de apenas um nome ou letra.Ore-
gistro de apenas um nome s é permitido para pessoas que ndo possuam nenhum documento por
nao terem sido registradas ou por ndo terem a certidao de nascimento.

Atencao! E importante lembrar que o nome na lingua indigena nao é vexatério e deve

ser escrito de acordo com a grafia da etnia, conforme consta no documento oficial
apresentado (Registro Administrativo do Indigena - RANI, certiddo de nascimento, RG,
titulodeeleitor, etc.).




QUESITO 4.03-IDENTIFICACAO
(NIS/PIS/PASEP)

I:> Preenchimento ndo obrigatério

O Numero de Identificacdo Social - NIS é

ONIS é o Numero de Identificacdao
Social, gerado individualmente
o cadastramento dos dados da pessoa que pela Caixa Econdmica Federal

atribuido pelo Sistema de Cadastro Unico apés

apresentou a documentacdo. Em muitos casos, (CAIXA) ap6s processamento
dasinformacdes enviadas pelo

) 3 ] municipio. Este nUmeroidentifica
¢ao no Programa de Integracédo Social — PIS ou as pessoas cadastradas na base de
no Programa de Formagao do Patrimonio do informacoes sociais do Governo
Federal. ONIS é pessoal, Unico e

intransferivel.

este numero sera o mesmo numero de inscri-

Servidor Publico - Pasep.

Depois que a CAIXA atribuir NIS a pessoa
e ainformacao for disponibilizada ao municipio,
esse numero deve ser transcrito neste quesito.

QUESITO4.04-APELIDO >  Preenchimentondo obrigatorio

Este quesito deve ser preenchido com o apelido ou com o Nome Social da pessoa.

Apelido é a designacao informal para identificar determinada pessoa, ou seja, o nome pelo
qualapessoa é conhecida, e pelo qual atende como se fosse o préprio nome.

Nome social é aquele atribuido a pessoas cuja identificacdo civil ndo reflete adequadamente
suaidentidade de género. E usualmente adotado por travestis e transexuais e deve ser coletado por
solicitacdo do propriointeressado.

Quando for o caso, registre o apelido ou o nome social da pessoa, conforme modelo de grafia
apresentado no cabecalho do formulario.

(Atencao!) A redacédo deste quesito foi alterada no Sistema de Cadastro Unico para

“Apelido/Nome Social”. Nome social é aquele atribuido a pessoas cuja identificacao
civil ndo reflete adequadamente sua identidade de género. E usualmente adotado por
travestis e transexuais e deve ser coletado por solicitacao do proprio interessado.

QUESITO4.05-SEXO :> Preenchimento obrigatério

Assinale, conforme o caso:

1 Masculino;

2 Feminino.



QUESITO 4.06-DATA DENASCIMENTO = Preenchimento obrigatério

O dia e 0 més de nasci- Casondo sejam apresentados documentos que

mento da pessoa devem ser re- contenham tal informacao, solicite ao entrevistado
gistrados com dois algarismos que informe a sua data de nascimento.

e 0 ano com quatro algarismos.

Para obter essa informacao, Caso os dados coletados sejam do RF, ele deve
vocé deve consultar um docu- apresentar,obrigatoriamente,um documento para
comprovacao dasuaidade, umavezquea pessoa

mento oficial ntrevi . . ) .
entooficial doentrevistado indicada comotal deve teraidade minimade 16 anos.

QUESITO 4.07 -RELACAO DE
PARENTESCO (NOME) COM A PESSOA
RESPONSAVEL PELA UNIDADE
FAMILIAR-RF

I:> Preenchimento obrigatério

Assinale o item correspondente a relacdo de parentesco existente entre cada componente da fa-
miliaeapessoaindicadacomoResponsavel pela Unidade Familiar, obedecendo aos seguintes critérios:

Pessoa Responsavel pela Unidade Familiar — RF - para a pessoa Responsavel pela Unidade
Familiar, que tenhanominimo 16 anos e seja, preferencialmente, do sexo feminino;

Coénjuge ou companheiro(a) - para a pessoa que vive conjugalmente com o RF,
2 existindo ou nao vinculo matrimonial formalizado, podendo ser marcado, inclusive,
para pessoas do mesmo sexo;

3 Filho(a) — considere também o(a) filho(a) adotivo(a) ou de criagdo do RF;

Enteado(a) — para a pessoa que é filho(a), inclusive adotivo ou de criagdo, somente do

4 conjuge do RF, mesmo que o conjuge ja tenha falecido ou ndo more mais no domicilio;

5 Neto(a) ou bisneto(a) — considere, inclusive, o(s) que seja(m) netos ou bisnetos somente
do conjuge doRF;

6 Pai oumae - considere, também, o padrasto e madrasta do RF;

7 Sogro(a) - considere, também, o padrasto e amadrasta do conjuge do RF;

8 Irm&o ou irma — considere, inclusive, os que nao tém lagos consanguineos (adotivos ou

decriagdo) com oRF;




Genro ou nora — para a pessoa que é conjuge, havendo ou nédo vinculo matrimonial
formalizado, do(a) filho(a) ou enteado(a) do RF;

Outro parente - avd(6), bisavé(6), cunhado(a), tio(a), sobrinho(a), primo(a) do RF ou

10 -
somente do conjuge deste;

11 N&o parente - parao componente dafamilia que ndo possuilaco de parentesco com o RF.

QUESITO4.08-COROURACA E> Preenchimento obrigatério

Faca a pergunta sobre corouraca e registre a opgdo de resposta declarada para aquela pessoa
pelo RF. Caso o entrevistado ndo saiba informar, ou responda algo que ndo esteja definido nas clas-
sificacdes disponiveis, leia as opcdes de cor ou raca para que o entrevistado possa declarar aquela
mais adequada.

Assinale, conforme o caso:

1 Branca-paraa pessoa que assim se declarar;
Aclassificagdo amarelando se

2 Preta—paraapessoa que assim se declarar; referea pessoa quetenhaapele
amarelada por sofrer de moléstia

como impaludismo, malaria,

Amarela - para a pessoa que se declarar ;
amarelao, etc.

3 amarela (de origem japonesa, chinesa,
coreana, etc.);

Parda - para a pessoa que se declarar parda,
4 mulata, cabocla, cafuza5, mamelucaé, Esta classificacdo se aplicaaos

morena ou mestica; indigenas que vivem em terras
indigenas ou nao.

Indigena - para a pessoa que se declarar
indigena.

QUESITO 4.09-NOME COMPLETO DA MAE = Preenchimento obrigatério

Registre o nome completo da mae da pessoa que esta sendo cadastrada. Para obter essa
informacao, vocé deve consultar, primeiramente, um documento apresentado pela pessoa. Caso
ndo seja apresentado qualquer documento, solicite a pessoa que informe o nome de sua mae. Se o

5 Cafuzo:mestico deindio com negro.
6 Mameluco:mesticodeindiocom branco.



espaco disponivel ndo for suficiente para transcrever o nome completo, faca o registro obedecendo
asregras de abreviacao apresentadas no capitulo Como Registrar as Informagoées, na pagina 22.

Oregistro do item NAO SABE s6 deve ser feito depois de esgotados todos os recursos para ob-
tencdo do nome da mde da pessoa cadastrada.

QUESITO4.10-NOME COMPLETO DO PAI = Preenchimento obrigatorio

Registre o nome completo do pai da pessoa que esta sendo cadastrada. Para obter essa infor-
macao, vocé deve consultar, primeiramente, um documento apresentado pela pessoa. Caso nao
seja apresentado nenhum documento, solicite a pessoa que informe o nome do pai. Se o espaco
disponivel nao for suficiente para transcrever o nome completo, faca o registro obedecendo as re-
grasde abreviacdo apresentadas no capitulo Como Registrar as Informacgoes, na pagina 22.

Oregistro do item NAO SABE s6 deve ser feito depois de esgotados todos os recursos para ob-
tencdo do nome do paida pessoa cadastrada.

QUESITO4.11-ONDE (NOME) NASCEU? = Preenchimento obrigatério

Assinale, conforme o caso:

Neste municipio — para a pessoa que nasceu no municipio onde esta sendo feito o

1 . . .
cadastramento. Se assinalado esse item, passe para o quesito4.15;
Em outro municipio - para a pessoa que nasceu em outro municipio e estda morando no
2 municipio onde estd sendo feito o cadastramento. Se assinalado esse item, passe para o
quesito4.12;
3 Em outro pais — para a pessoa que nasceu em outro pais e estd morando no municipio

onde estd sendofeito o cadastramento. Se assinalado esse item, passe para o quesito 4.14.

Preenchimento obrigatoério somente
E> searesposta paraoquesito4.11for
“2 —Emoutro municipio”

QUESITO4.12-EM QUE ESTADO
(NOME) NASCEU?

Registre o nome completo do estado em que a pessoa nasceu. Se o estado mudou de nome,
registre onomeatual.




Atencao! Oitem“2 - Nao sabe” sé pode ser assinalado caso o entrevistado nao apresen-

te nenhum documento e nao saibaem que estado nasceu. .

. Preenchimento obrigatério somente
QUESITO 4'13_E|_Y| QUE MUNICIPIO I:> searespostaparaoquesito4.11for
(NOME) NASCEU? “2 —Emoutro municipio”

Registre o nome completo do municipio em que a pessoa nasceu. Se o municipio mudou de

nome ou foi emancipado, registre o nome atual.

Atencao! Oitem“2 - Nao sabe” s6 pode ser assinalado caso o entrevistado nao apresen-

te nenhum documento e nao saibaem que municipio nasceu. I

Depois de preenchido esse quesito, passe para o quesito4.15.

. Preenchimento obrigatdrio somente
Sslgriik%‘él‘ll;(‘)_ ENI\(,)IlsllEJEl\II)QISSCEU7 I:> searespostaparaoquesito4.11for
( ) . “3 —Em outro pais”

Registre o nome do pais de nascimento da pessoa cadastrada. Se o pais mudou de nome, re-

gistreonomeatual.

Atencao! Oitem“2 - Nao sabe”s6 pode ser assinalado caso o entrevistado ndo apresen-

tenenhum documento e ndo saiba em que pais estrangeiro nasceu.




QUESITO4.15-ONASCIMENTO
DE (NQM E) FOIREGISTRADO EM I:> Preenchimento obrigatério
CARTORIO DE REGISTRO CIVIL?

Assinale para a pessoa que foi registrada em cartério de
registro civil de pessoas naturais e tirou a Certiddo de

1 Sim etem Certidao Nascimento, mesmo que ela ndo tenha apresentado a
de Nascimento certidao na ocasido da entrevista. Assinale também para
pessoas que emitiram a Certiddo de Casamento, mesmo

que ndo possuam mais a certidao de nascimento;
Assinale para a pessoa que foi registrada em cartério de
registro civil de pessoas naturais, mas que nao tem Certidao
Sim, masnao de Nascimento. Este quesito deve ser marcado para a pessoa
2 tem Certidaode que, apesar de ter tirado a Certidao de Nascimento, a perdeu
Nascimento ounaoapossui mais por qualquer motivo, exceto casamento.

Este item também deve ser registrado para o caso das
pessoas que também perderam a certidao de casamento;

Assinale para a pessoa que nunca foi registrada e,
consequentemente, ndo tem a Certidao de Nascimento
e nenhum outro documento de identificacdo. Depois de
3 Nao preenchido esse quesito, caso a pessoa ndo tenha a Certidao
Administrativa de Nascimento do Indigena (RANI), passe para
oquesito6.01.Casoa pessoatenhaaRANI, passe parao quesito
5.01,item 3,e preencha osdadosrelativos aessa certidao;

Para a pessoa que néo sabe se foi registrada. Nesse caso,
pergunte para a pessoa se ela possui qualquer outro
documentodeidentificacdo listado no Bloco 5 doformulario.

4 Naosabe Caso ela possua outro documento (com excecdo da RANI)
significa que ela ja foi registrada, tem ou ja teve Certiddo de
Nascimento, ja que esse documento é pré-condicdo para a
emissdode qualquerdocumento listadonoBloco 5.

As pessoas que nunca foram registradas ou que, apesar de terem sido registradas, ndo possuem a
Certidao de Nascimento ou qualquer documento oficial de identificagdo, devem ser encaminhadas aos
servicos deregistro civil para providéncias quanto ao registro e/ou emissao da certidao, segunda via, ou

ainda para os servicos de emissao de documentos de identificacao.

Omesmo se aplica as pessoas que nao sabem se foram registradas e ndo
possuem qualquerdocumento listado no Bloco 5.

Aidentificacao das pessoas sem documentacéo é de sumaimportancia para que o municipio
possa organizar politicas e acdes locais de mobilizacdo para o registro de nascimento e emissdo de
documentacgao civil, de modo a garantir a cidadania dessas pessoas.



Documentos

Este blocoinvestiga os dados dos seguintes documentos:

CERTIDAO DE
CASAMENTO

CERTIDAO DE

NASCIMENTO =
CERTIDAO

ADMINIS-
TRATIVA DE
NASCIMENTO

DOCUMENTO DO INDIGENA CARTEIRA DE

TRABALHOE
L) PREVIDENCIA
SOCIAL

DE IDENTIDADE
(RG)

TITULO DE

ELEITOR

Comoregra geral, o RF deve, obrigatoriamente, apresentar CPF ouTitulo de Eleitor.

Estes documentos sdo importantes para garantir que ndo haja
multiplicidade de identificacao de pessoas.

Para os demais componentes da familia, deve-se solicitar a apresentacdo de ao menos um do-
cumento, como a Certiddo de Nascimento, Certiddo de Casamento ou qualquer outro documento de
identificacao indicado neste Bloco (Registro Geral de identificacdo — RG, Cadastro de Pessoas Fisicas
- CPF, Carteira de Trabalho, Titulo de Eleitor). O NIS s6 sera atribuido as pessoas que apresentarem ao
menos um dos documentos indicadosacima.



Vale destacar que, embora a exigéncia seja a da apresentacao de ao menos um documento,
vocé, entrevistador, deve registrar as informagdes de todos os documentos que cada pessoa pos-
suir (dentre aqueles indicados neste bloco). Quanto mais completa a identificacdo das pessoas
registradas no Cadastro Unico, maiores as possibilidades de implementacio de acées especificas
voltadas para as familias e pessoas nele inseridas.

Apesar disso, a regra de obrigatoriedade de apresentacdo de documentagdo nao é pré-
requisito para que a entrevista seja realizada, ou seja, ndo impede que pessoas ou familias sem do-
cumentos tenham seus dados coletados. Assim, vocé deve preencher os formulérios de todos os
componentes da familia moradores do domicilio, independentemente da apresentacéo de algum
documento deidentificacéo.

Aentrevista para a pessoa que nao possui documentos deve ser feita normalmente, e os cam-
pos relativos a documentacao devem ser deixados em branco. Nesses casos, vocé deve ter atencdo
especial a marcagdo do quesito“4.15 - O nascimento de (nome) foi registrado em cartério de regis-
tro civil?’, pois o entrevistado se enquadrard em uma das seguintes situacdes especificas:

1 Nao possuiqualquer documento por ndo ter sido registrado;
2 N&o possuiqualquerdocumento por ndo tera Certidado de Nascimento; ou
3 Nao sabe se foi registrado e nao possui qualquer documento.

Nesses casos, a familia sera incluida no Cadastro Unico, mas a pessoa em questdo nao sera
contada para o calculo darenda per capita da familia e ndo podera receber NIS.

Atencao! Ainclusao dessas familias éimportante para que o municipio possa conhecera

quantidade de pessoas que precisam ser documentadas e, assim, desenhar estratégias
deacessoadocumentacao.

O mesmo se aplica as familias em que todos os componentes se enquadrem nas situacdes 1 a
3 descritas anteriormente. Os dados também devem ser coletados, mas nenhum componente po-
derd receber NIS. Este cadastro, até que seja complementado, tera como objetivo ser alvo de agdes
deacessoadocumentacao.

Perceba que existe uma grande diferenca entre nao possuir documentos, e nao apresenta-
losnoato daentrevista.




As pessoas que possuem documentos, mas ndo os apresentam no momento da entrevista, devem
ter seus dados coletados, mas o cadastramento s6 sera concluido e a familia incluida no Cadastro Unico
quando todos os componentes dafamiliaapresentarem ao menos um documento deidentificagao.

Quando afamilia ou algum componente da familia ndo possuirnenhum
documento deidentificacao, vocé, entrevistador, deve orienta-laa buscar
oservico de emissdo da documentacao e solicitarao RF que apresente o(s)

documento(s) apds suaemissao, paracomplementacao do cadastro dafamilia.

Nota: estrangeiros podem ser incluidos no Cadastro Unico, desde que estejam legalmente no
Pais e tenham ao menos um dos documentos listados neste Bloco.

DOCUMENTACAO CIVILPARA POVOS INDIGENAS E
COMUNIDADES QUILOMBOLAS

O Responsavel pela Unidade Familiar (RF) de familias indigenas e familias quilombolas pode
ser cadastrado, segundo critérios definidos pelo MDS, sem a exigéncia da apresentacdo de CPF ou
Titulo de Eleitor. Nesses casos, o RF podera ser cadastrado com a apresentacao de qualquer outro
documento de identificacdo (Certiddo de Nascimento, Certiddo de Casamento, Registro Geral de
identificacdo - RG, e/ou Carteira deTrabalho e Previdéncia Social) indicado neste Bloco.

No caso de povosindigenas, serd aceita a Certidao Administrativa de Nascimento do Indigena
(RANI), caso a pessoa nao possua qualquer um dos documentos de identificacdo indicados ante-
riormente. Caso a pessoa tenha Certiddo de Nascimento ou de Casamento, além da RANI, vocé deve
registrar os dados de uma dessas duas certiddes, ao invés dos dados da RANI.

Caso a pessoa possua a RANI, e também CPF, RG, Carteira de Trabalho ou Titulo de Eleitor, vocé
deveregistrarasinformacgbes de todos os documentos apresentados.

Lembre-se: para as familiasindigenas e quilombolas, o registro do CPF ouTitulo de Eleitor também
émuitoimportante. Assim, se a pessoa tiver esses documentos, é essencial que sejam registrados.

Preenchimento obrigatério

— QUESITO5.01-TIPO E DADOS DA CERTIDAO =

condicionado

Este quesito identifica o tipo de registro civil que o entrevistado possui. Caso a pessoa opte
por apresentar um dos tipos de documento desse quesito, todos os dados referentes a ele devem
ser preenchidos, obrigatoriamente, com exce¢do doitem 8 - Cédigo do Cartério, que s6 sera obriga-
tério quando os cédigos forem disponibilizados aos municipios.

Assim, seforapresentada Certidao de Nascimento (noitema—'Tipo"), porexemplo,devem ser
L preenchidostodososcamposreferentesaelanossubitens doitem b-"Dados”(nome do cartério, datado
registro, etc.). Amesma orientagao se aplicaquandoforapresentadaa Certiddo de Casamento ouaRANI.




Assinale, conforme o caso:

a)Tipo

1 Nascimento Paraa pessoa que apresentara certiddo de nascimento;

2 Casamento Paraa pessoa que apresentara certidao de casamento civil;
Para a pessoa que apresentar esse tipo de registro de
nascimento. Se a pessoa possui também a Certiddo de

Certidao Administrativa Nascimento, dé preferéncia para o registro dos dados dessa

3 de Nascimentodo certidao, ao invés dos dados da RANI. Se assinalado esse

Indigena (RANI) item, certifique-se que o quesito 4.08 (Cor ouraca) tenhasido

marcado com o item“5 — Indigena” ou que o quesito 3.01 (A
familia éindigena?) tenha sido marcado com oitem*1-SIM".

b) Faca os registros dos dados referentes as certiddes apresentadas, copiando os dados exata-
mente como estdo no documento apresentado:

Quando for marcado o item “3 - Certiddao Administrativa
1 Nomedo Cartério de Nascimento do Indigena (RANI)", no espaco destinado
aonomedo cartério deve serregistrado“Funai”;

Pode iniciar com a letra que identifica o tipo do livro, ou
2 NedoLivro seja, aletra A no caso da Certiddo de Nascimento e a letra
B no casodaCertidao de Casamento;

3 NedaFolha Registre o nimero da folha que consta na certidao;

Registre o numero do termo ou da RANI que consta na

4 N° doTermo/RANI L
certidao;

Registre o diae omés com dois algarismos e oano com quatro
5 Datadoregistro algarismos em que o assento foi realizado. Esta informagao
podeaparecercomo“Datadeassento’notextodas certidoes;

6 Estado deregistro Registre o nome do estado onde a pessoa foi registrada;
7 Municipio deregistro Registre o nome do municipio onde a pessoafoiregistrada;
8 Codigo do Cartério Registre o codigo do cartério.

Atencao! Para certidoes emitidas apos 1° de janeiro de 2010, registre apenas nimeros
nos campos 2 -Numero do Livro, 3-Numero da Folha e 3 - Niumero do Termo, desprezan-

doasletras, se houver.




PREENCHIMENTO DOS NOVOS MODELOS DE CERTIDOES

ODECRETON?6.828,DE 27 DE ABRIL DE 2009, instituiu os novos modelos de Certidao de Nascimen-
to, Casamento e Obito. A expedicdo dos novos modelos tornou-se obrigatériadesde 1°dejaneirode 2010.

Contudo, as orientagdes para o preenchimento das certiddes de Nascimento, Casamento e
Obito emitidas antes de 2010 ndo foram alteradas.

Os novos modelos de certiddo possuem um niimero de identificacdo, denominado matricula,
composto por 32 digitos em formato padronizado nacionalmente. A matricula unifica os dados de
numero da folha, nimero do termo, tipo de certiddo e numero do livro existentes no modelo antigo,
e acrescenta outros nimeros, como o que identifica o cartério, o acervo, o Servigo de Registro Civil
oano.Aimagem aseguir mostraonde localizar cada um dos dados presentes na matricula:

REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS

CERTIDAO DE NASCIMENTO

NOME: N°dafolha-

Quesito Digito
5.01B, item 3 Verificador

N° do Servico de
Registro civil

MATRICULA:
999999 99 99 9999 9 99999 999 9999999 99

Identifica o Identifica Tipode Numero do
cartério. Acervo Certidao - Livro -
Quesito Quesito Quesito

N°do termo -
Quesito
5.01B,item4

5.01B, 5.01,A 5.01B, item2
itemB




Para efeito de preenchimento do formulério do Cadastro Unico, o novo modelo de certidao
requer maior atencdo durante a coleta da informacao. Observe no quadro abaixo como localizar, na
matricula danova certidao, os campos 5.01-B-8,5.01-A, 5.01-B-2,5.01-B-3,5.01-B-4, 5.01-B-5:

Formulario Cadastro Unico Posicao do(s) digito(s)

correspondente no

N°do Campo
numero de Matricula

Cadastro Unico
5.01-B-8 1°ao 6° digito
15°digito
do 16° ao 20° digito
do 21°ao 23° digito
do 24° ao 30° digito

Este é o Unico dado que nao consta
no numero da matricula. A certidao
Data de emissao possui o campo “Data do Registro por
extenso” e esta é ainformacao a ser
preenchida no campo 5.01-B-5

Exemplo: considere uma certiddo de nascimento ficticia com o nimero de matricula abaixo e
veja como deve ser feito o preenchimento dos dados no formulario do Cadastro Unico:

|
1234591212 2010 §)12345(123 1234567 12

| 5-DOCUMENTOS

5.01.Tipo o dados da Cortidho .~ v
a) Tipo 1 - Nascimento 2 - Casamento 3 - Certidao A de N do Indi (RANI)
b) Dados

1 - Nome do cartorio
Lovvrtvrrrrrrrrrrretrerrrrerterrrrrreetrertrald

11 |||||11|||[||[||||||I¢

2 - Numero do livro 3 - Nomero da folha 4. Numero do termo/RANI 5 - Data do registro:
<IN Lirnd Lrrind Lo Lo L
6- Estado do rogistro t LD LI A
Lovvorvorvrorrroretrererrerterrtatld

7- plo de regist

I 111

8.

I

Atencao! A atribuicdao de cdigos para os cartdrios € umaresponsabilidade do Conselho

Nacional de Justica (CNJ). Quando a listagem de cédigos atribuidos pelo CNJ for dispo-
nibilizada aos municipios, este item passara a ser de preenchimento obrigatorio.




Preenchimento obrigatério para
o RF, casondoapresente oTitulo
de Eleitor, a excecao das familias

QUESITO 5.02-N° DE INSCRICAO DO CPF =

indigenas e quilombolas

Registre o nimero da inscricdo do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF, Unico e intransferivel, atri-
buido a pessoa, pela Secretaria da Receita Federal do Ministério da Fazenda.

Lembre-se: o registro do CPF ou do Titulo de Eleitor é obrigatério para o RF, com excecdo das
familias indigenas e quilombolas. Contudo, se componentes de familias indigenas e quilombolas
possuirem CPF, este também deve ser registrado.

QUESITO5.03-DADOSDO Preenchimento obrigatério
DOCUMENTO DE IDENTIDADE (RG) = condicionado

Registre todos os dados do documento de identidade expedido por érgdo do Governo esta-
dual oudas Forcas Armadas:

Esse item s6 aceita caracteres numéricos. Registre o n°
1 Numero do RG, inclusive com o digito verificador, sem dar espaco
paraon°apds o hifen.

Este campo pode ser preenchido com letras que

2 Complemento acompanham o numero do RG. Caso o RG ndo apresente

esta caracteristica, deixe o campo em branco.
m Registre a data em que o documento em questao foi
3 Data daemissao emitido: o dia e o més com dois algarismos e o ano com

quatro algarismos;
4 Estado emissor Registre o estado que emitiu 0 RG;

5 Siglado 6rgao emissor Registre a siglado 6rgao que emitiu o RG.

A carteira de motorista ndo substitui o RG, pois ndo contém a data de emissédo, o Estado Emis-
sornem o Orgao Emissor do RG, que sio de preenchimento obrigatorio.

ONIS sé seraatribuido as pessoas que
apresentaremao menosum dos
documentosindicados noBloco 5.




QUESITO 5.04-DADOS DA CARTEIRA Preenchimento obrigatério
DETRABALHO E PREVIDENCIA SOCIAL condicionado

Registre todas as informagdes existentes no documento expedido pelo Ministério do Traba-
Iho e Emprego (MTE) para o registro de contrato de trabalho do empregado:

1 Numero Registro o nimero da Carteira de Trabalho;

2 Série Registre a Série da Carteira deTrabalho;

Registre o dia e 0 més com dois algarismos e 0 ano com

3 Datadaemissao quatro algarismos em que o documento em questéo foi
emitido;
4 Estado emissor Registre o estado que emitiu a Carteira de Trabalho.

Preenchimento obrigatério para

QUESITO 5.05-DADOS DO TiTULO DE ORF, casondoapresente o CPF, a
ELEITOR E> excecdo dasfamiliasindigenase

quilombolas

Registre todos os dados do documento expedido pela Justica Eleitoral, que garante a pessoa

oexerciciodo voto:

1 Ndmero;
2 Zona;
3 Secao.

Lembre-se: o registro do CPF ou Titulo de Eleitor é obrigatdrio para o RF, com excecao das
familias indigenas e quilombolas. Contudo, se componentes de familias indigenas e quilombolas
possuiremTitulo de Eleitor, este também deve ser registrado.

O preenchimento do Numero do Titulo de Eleitor deve ser feito a partir do digito verificador,

ouseja, dadireita paraaesquerda.




Pessoas com deficiéncia

O objetivo deste bloco é identificar a inabilidade, a limitacdo, e ndo a deficiéncia. A partir da
autodeclaragao, o entrevistado deve dizer se possui ou nao alguma deficiéncia que dificulte ou limi-
te arealizacao de suas tarefas diarias.

Pode-se dizer que deficiéncia é a inabilidade da pessoa de realizar uma ou mais atividades do
seu dia a dia (tais como comunicar-se, cuidar de si, trabalhar, ir a escola, etc.), em funcdo da diminui-
c¢aodealguma capacidade, como enxergar, ouvir,movimentar-se, entre outras.

Nao se deve considerar como tendo deficiéncia a crianca que, pelaidade,
apresente pouca ou nenhuma capacidade de caminhar.

Portanto, este bloco visa a identificacdo de deficiéncias, mas tomando como referéncia as ina-
bilidades que de fato elas trazem. Por isso, as pessoas precisam responder as perguntas deste bloco
levando em consideragao os instrumentos que utilizam para minimizar o impacto das deficiéncias
que porventura possuam no desempenho das atividades do seu cotidiano.

Assim, uma pessoa que usa 6culos, porexemplo, pode ser considerada deficiente no sentidode que
suafalta de visao prejudicaarealizacdo das atividades didrias. Entretanto, considerando que hé a possibili-
dadeda utilizacdo de éculos e se, com eles, a pessoa tem autonomia, ou seja, consegue realizar suas tarefas
sem problemas, ndo deve ser considerada uma pessoa com deficiéncia, parao Cadastro Unico.

QUESITO 6.01-(NOME) TEM ALGUMA

DEFICIENCIA PERMANENTE? QUE LIMITE

AS SUAS ATIVIDADES HABITUAIS = Preenchimento obrigatério
(COMOTRABALHAR, IRAESCOLA,

BRINCAR, ETC.)?

Assinale, conforme o caso:

Seassinalado esse item, passe para o quesito 7.01.

7 Considere deficiéncia como toda perda ou anormalidade de uma estrutura ou fungao psicolégica, fisiol6gi-
ca ou anatomica que gere incapacidade para o desempenho de atividades, dentro do padrao considerado
normal para o serhumano (inciso|,art.3°do Decreto n°3.298, de 20 de dezembro de 1999).



QUESITO6.02-QUAL EOTIPO DE
DEFICIENCIA QUE (NOME) TEM?

Preenchimento obrigatériose o
quesito 6.01 tiver sido preenchido
comoitem”1-Sim”

Assinale, conforme o caso (pode ser marcado mais de um tipo de deficiéncia, com excecao das

opg¢oes 1e2edasopgdes 3 e4, que ndo podem ser marcadas simultaneamente):

1

2

Cegueira

Baixavisao

Surdezsevera/
profunda

a pessoa cega ndo enxerga nada ou quase nada, ou seja,
os dois olhos ndo apresentam capacidade de perceber
a luz, a forma e a cor dos objetos, havendo necessidade
de aprender a leitura e a escrita por meio de sistema
especial de comunicacao, denominado Braille, e de ter
um treinamento especial para a locomocgao, geralmente
com uso da bengala ou de caes adestrados. Quando a
pessoa é cega de um s6 olho e enxerga bem com o outro
olho, elanéao é considerada deficiente visuals;

deficiéncia visual parcial em ambos os olhos, ou seja,
a pessoa percebe a luz, mas tem muita dificuldade
para enxergar as formas, as cores dos objetos, mesmo
com o uso de 6culos. As pessoas com baixa visao
necessitam utilizar lentes especiais (lupas) ou aparelhos
que ampliam o tamanho das letras para fazer leitura.
Essas pessoas podem apresentar também dificuldade
para se locomover nas ruas, havendo necessidade de
treinamento especial para o uso da bengala®;

as pessoas com surdez profunda tém dificuldades para
ouvir por meio dos dois ouvidos, de forma que nédo
escutam nada ou quase nada, ndo percebem os sons e,
muitas vezes, ndo aprendem a falar espontaneamente.
Alguns surdos profundos, com o uso do aparelho
auditivo e com atendimento especializado, podem
melhorara comunicagdo, chegando a desenvolver afala,
emboranao escutem nada'?;

Tecnicamente, a cegueira corresponde a “deficiéncia visual na qual a acuidade visual é igual ou menor que

0,05 no melhor olho, com a melhor correcao éptica”(alinea c, I, § 1°, art. 5° do Decreto n° 5.296, de 2 de de-

zembro de 2004).

Tecnicamente, classifica-se como baixa visdo quando a“acuidade visual da pessoa esté entre 0,3 e 0,05 no

melhor olho, com a melhor correcdo 6tica; os casos em que a somatdria da medida do campo visual em
ambos os olhos seja igual ou menor que 60°; ou a ocorréncia simultanea de quaisquer das condi¢des ante-
riores”(alineac,1,§ 1°,art. 5°do Decreto n® 5.296, de 2 de dezembro de 2004).

10 Tecnicamente, a surdez profunda corresponde a “perda auditiva acentuada nos dois ouvidos, acima de 71
decibéis (dB), aferida por audiograma nas frequéncias de 500Hz, 1000Hz, 2000Hz e 3000Hz" (alinea b, 1, § 1°,
art.5°do Decreto n° 5.296, de 2 de dezembro de 2004).




a pessoa com surdez moderada pode ouvir com os dois
ouvidos alguns sons, em geral os mais graves e fortes (por
exemplo, o barulho de um trovao, som do avido), mas nao
ouve sons maisagudos ou fracos (comoafalahumana,osom
daTVligada, o barulho de um carro passando na rua, entre
outros). Por meio de uso de aparelho auditivo, essa pessoa
torna-se capaz de processar informagdes pela audicao e,
consequentemente, é capazdedesenvolverafala™;

4 Surdezleve/moderada

dificuldade para a execu¢ao dos movimentos devido a
alteragao total ou parcial de uma ou mais partes do corpo
humano, prejudicando principalmente os movimentos
das pernas e dos bracos, havendo muitas vezes a
necessidade do uso de aparelhos (cadeira de rodas,
muletas, aparelhos ortopédicos, préteses para os bracos)
para que a pessoa possa se locomover, alimentar-se,
vestir-se. Sao consideradas formas de deficiénciafisica:

» Perda total ou parcial dos movimentos das pernas
(paraplegia/ paraparesia);

» Perda total ou parcial dos movimentos dos dois bra-
cosedasduas pernas (tetraplegia/ tetraparesia);

» Perda total ou parcial dos movimentos de um mem-
bro: braco ou perna (monoplegia/ monoparesia);

5 Deficiéncia fisica » Perda total ou parcial dos movimentos de um lado do
corpo (hemiplegia);

» Amputacdo ouausénciade membros;

» Baixa estatura/andes (nanismo);

» Casos de ostomia: pessoas que tém abertura feita
cirurgicamente no organismo, que liga um 6rgao in-
terno (por exemplo, intestino ou bexiga) com o meio
externo, para eliminacao de urina ou fezes, sendo
necessario o uso de bolsa coletora. Conforme o seg-
mento exteriorizado, as ostomias recebem nomes
diferenciados, por exemplo: intestino (colostomia),
traqueia (traqueostomia), entre outros;

» Pessoas que nascem ou que adquirem deformidades
no corpo que dificultem o desempenho de atividades;

» Paralisiacerebral.

11 Tecnicamente, a surdez moderada corresponde a“perda auditiva que varia entre 25 e 70 dB, aferida por au-
diograma nas frequéncias de 500Hz, 1000Hz, 2000Hz e 3000Hz" (alinea b, I, § 1°, art. 5° do Decreto n° 5.296,
de 2 de dezembro de 2004).



atraso no desenvolvimento global e intelectual, o
que pode dificultar a aprendizagem e a adaptacao
da pessoa ao meio em que vive. Quanto maior o
atraso no desenvolvimento, mais acentuado é o nivel
da deficiéncia, ou seja, maior é a dificuldade para a

Deficiéncia mental ou pessoa desenvolver habilidades de autocuidados,

intelectual comunicacdo e sociabilidade. A deficiéncia mental
pode ser leve, moderada ou severa, a depender do
grau de atraso no desenvolvimento da pessoa. As
pessoas com deficiéncia mental demoram mais para
comecar a andar, falar, ler e escrever, em comparacao
com as pessoas sem deficiéncia mental™;

forma frequente de deficiéncia mental causada
por alteracdao genética que ocorre no momento da
concepcao. As pessoas com a sindrome apresentam
dificuldade no aprendizado e na movimentacédo do

7 Sindrome de Down corpo (hipoténicas) e sdo facilmente reconhecidas
pelos sinais fisicos: olhos “puxados” devido a prega
nas palpebras, prega Unica na palma da méo ao invés
de duas, membros pequenos, pescoco grosso e curto,
lingua geralmente parafora da boca;

disturbios psiquidtricos que afetam o funcionamento
emocional, social, cognitivo e comportamental. Sdo
pessoas que podem apresentar instabilidade de
humor e fortes alteracdes emocionais (depressao,
euforia, agressividade), perdem a nogéo da realidade
e perdem a percepcdo de si (agem muitas vezes
como se assumissem a personalidade de outras
pessoas). Nao apresentam problemas de aprendizagem
ou rebaixamento intelectual — por isso, nao sao
confundidas com as pessoas com deficiéncia mental.
Incluem as doencas psicoticas, autismo, disturbios
psiconeurdticos, disturbios cerebrais degenerativos,
disturbios de conduta e de personalidade.

Transtornooudoenca
mental

Os beneficiarios do BPC que recebem o beneficio por apresentarem doencgas incapacitantes
poderao ser identificados como pessoas com deficiéncia se sofrerem limitagdes provocadas pela
doenca para a realizacdo das atividades diarias. Neste caso, no quesito 6.02 devera ser informada a
deficiéncia ocasionada pela doenca.

12 Tecnicamente, funcionamento intelectual significativamente inferior a média tem manifestacao antes dos
dezoito anos e expressa limitagdes associadas a duas ou mais areas de habilidades adaptativas, tais como: 1.
comunicacao; 2. cuidado pessoal; 3. habilidades sociais; 4. utilizacdo dos recursos da comunidade; 5. satide
eseguranca; 6. habilidades académicas; 7. lazer, e 8. trabalho; (alinead, |, § 1°,art. 5° do Decreto n° 5.296, de 2
de dezembro de 2004).




QUESITO6.03-EMFU NQAO DESSA Preenchimento obrigatériose o
DEFICIENCIA (NOME) RECEBE CUIDADOS |:> quesito 6.01 tiver sido preenchido
PERMANENTES DE TERCEIROS? comoitem”1-Sim”

= A1

Este quesito admite multipla marcacgdo, exceto quando a resposta for “Nao”, que inviabiliza a

marcagao de outras opgdes. Marque o(s) item(ns) abaixo, conforme o caso:

1 Nao;
2 Sim—dealguém dafamilia;

Sim — de cuidador especializado — quando os cuidados especiais forem prestados por

3 um profissional contratado;

4 Sim —devizinho;

5 Sim —deinstituicao darede socioassistencial;
6 Sim-deoutraforma.



Escolaridade

O objetivo desse bloco é caracterizar o grau de instrucao de cada componente da familia,
investigando a alfabetizacao e a frequéncia escolar. As pessoas que estdo frequentando a escola de-
vem informar a série e o grau de instrucdo; aquelas que nao estao frequentando, mas ja frequentaram
aescola, deveminformara tltima série concluida com aprovacao e a conclusdo do curso.

Eimportante que o RF apresente algum documento da escola (comprovante de matricula, declara-
caodaescola, boletim etc) para cadacomponente dafamilia que frequentaaescola. Aapresentacao desse
documentofacilita o registro correto donome dainstituicdo, do curso e doano/série escolar da pessoa.

Atencao! Lembre-se: registrar corretamente o nome da escola é fundamental para a

atribuicao correta do cédigo INEP daquela instituicao (consultar lista com os cédigos

INEP existentes no municipio).

SISTEMA REGULARDE ENSINO

Em conformidade com os instrumentos legais e normativos citados na Resolucdo ne 3, de agosto de
2005, do ConselhoNacional de Educacao-CNE, o sistema regular de ensino brasileiro estd estruturadoem:

» Educacdo Basica:
- Educacéo Infantil;
—Ensino Fundamental;
—Ensino Médio.

» Educacdo Superior.

A educacao basica, formada pela educacéao infantil, ensino fundamental e ensino médio, tem
por finalidade desenvolver o educando, assegurar-lhe a formagdo comum indispensavel para o
exercicio dacidadania e fornecer-lhe meios para progredir no trabalho e em estudos posteriores.

A educacéo basica podera organizar-se em séries anuais, periodos semestrais, ciclos, alter-
nancia regular de periodos de estudos, grupos nao seriados, com base na idade, na competéncia
e em outros critérios, ou por forma diversa de organizacdo, sempre que o interesse do processo de
aprendizagem assim o recomendar.

A educacao superior abrange cursos de graduacao e pds-graduacao para alunos que tenham
concluido o Ensino Médio ou equivalente.




QUESITO 7.01-(NOME) SABE LER E ESCREVER? = Preenchimento obrigatério

Assinale, conforme o caso:

QUESITO 7.02—(NOME) FREQUENTA
ESCOLA OU CRECHE? =

Para a pessoa capaz de ler e escrever, pelo menos, um bilhete simples no idioma
que conhece. Considere também como alfabetizada a pessoa que, por algum moti-
vo, tornou-se fisica ou mentalmente incapacitada de ler ou escrever;

Paraapessoaque ndoaprendeu aler e escrever ou que, embora tenha aprendido, esque-
ceu.Marque também esteitem para pessoas que sé saibam escrever o proprionome.

Preenchimento obrigatério

Paratal, considere:

ESCOLA:

Considere como“frequentando escola”a pessoa que, na data da entrevista, esta matriculadaem:

»

»

»

»

»

»

Cursoregular: pré-escola, ensinos fundamental, médio e superior, mestrado ou doutorado;
Ensino de jovens e adultos (EJA): de ensino fundamental ou de ensino médio, ministra-
dosemescola;

Ensino especial: € a modalidade de educacéo escolar voltada ao campo da aprendizagem
que se destina as pessoas com necessidades especiais de qualquer ordem. Essas necessida-
des podem ser originadas de deficiéncia fisica, sensorial, mental ou multipla, como também
de caracteristicas como altas habilidades (altas habilidades/superdotacdo) ou talentos;
Curso dealfabetizacao paraadultos;

Curso pré-vestibular; e

Curso de especializagdo ou extensao universitaria.

Considere, também, como“frequentando escola’a pessoa matriculada que esteja:

»

»

temporariamente impedida de comparecerasaulas, porexemplo, por motivo dedoenca; e
realizando curso de Ensino Superior ou Pés-Graduacdo na modalidade de Ensino a Distan-
cia,ementidades reconhecidas pelo MEC.

Nao considere nasituagao de“frequentando escola”a pessoa que estejafrequentando somente:

»

»

curso rapido de especializacdo profissional ou de extensao cultural, como corte e costura,
danca, idiomas, informatica; e
curso pormeioderadio, televisdo, correspondénciaouinternet.



CRECHE:

Considere como “frequentando creche”a crianga que frequentar estabelecimento destinado
adarassisténciadiurnaas criancas nas primeiras idades, geralmente até trés anos.

Nao considere como“frequentando creche”a crianca que fica em casa sob os cuidados de ou-
tra pessoa, geralmente identificada como“mae crecheira”

Assinale, conforme o caso:

Para a pessoa matriculada em escola da rede publica de
1 Sim-rede publica ensino (federal, estadual ou municipal) ou que frequenta
creche publica;

Para a pessoa matriculada em estabelecimento de ensino
da rede particular, inclusive os estabelecimentos mantidos
por associacdo de moradores, empresas, fundagdes,
doacdes, etc., ou quefrequenta creche particular;

2 Sim -rede particular

Considere nesse item as pessoas que ja frequentaram
3 Nao - jafrequentou escola ou creche e ndo mais frequentam por qualquer
motivo.Seassinalado esseitem, passe para o quesito 7.09;

Se assinalado esse item e a pessoa tiver 14 anos ou mais,
4 Nuncafrequentou passe para o quesito 8.01; se a crianga tiver menos de 14
anos, passe paraositens 2 e4 do quesito 8.09.

Atencao! Os saltos do item 4 — Nunca frequentou — foram alterados! Se a pessoa tiver 14

anos ou mais, passe para o quesito 8.01; se a crianca tiver menos de 14 anos, passe os
itens 2 e4 do quesito 8.09,noBloco 8.

Preenchimento obrigatériose o

QUESITO 7.03-QUAL E ONOME DESSA quesito 7.02 tiver sido preenchido
— ESCOLA OU CRECHE QUE (NOME) |:> comumadasseguintes op¢es de
FREQUENTA? resposta:”1-Sim-Rede Publica”

ou”2-Sim-Rede Particular”

Registre, no espago préprio, o nome completo do estabelecimento.

Este quesito é essencial para avalidacdo do cadastroda
L familia, devendo ser, necessariamente, preenchido.

Caso o entrevistado ndo saiba o nome dainstituicao de ensino, vocé deve esclarecer-lhe que o
cadastro ficard incompleto em funcdo da auséncia dessa informacao, solicitando que ele retorne ao
gestor do Cadastro Unico com esse dado, afim de que o cadastro seja complementado.



Preenchimento obrigatériose o

quesito 7.02 tiver sido preenchido
I:> comumadas seguintes opgdes de

resposta:”1-Sim-Rede Publica”

QUESITO 7.04 - ESSA ESCOLA OU CRECHE
ESTA LOCALIZADA NESTE MUNICIPIO?

ou”2-Sim-Rede Particular”

Assinale, conforme o caso:

Atencao! Eimportante destacar que este quesito nio visa saber se a escola é municipal

Seassinalado esse item, passe para o quesito 7.06.

ou estadual, mas se ela estd localizada dentro dos limites do municipio em que a familia

reside, facilitando, assim, oregistro de seunome.

QUESITO 7.05-QUAL EOESTADOEO Preenchimento obrigatério se o
MUNICIiPIO ONDE ESTA LOCALIZADA A E> quesito 7.04 tiver sido preenchido

=z

ESCOLA OU CRECHE? comoitem:“2-N&o

1 Estado Registre o nome do estado onde esta localizada a escola.

2 Municipio Registre o nome do municipio onde esté localizada a escola.

Preenchimento obrigatériose o
quesito 7.02 tiver sido preenchido

QUESITO7.06-CODIGODOINEP/MEC  corpuma dassequintesopsoesde
DAESCOLA OU CRECHE resposta:“1-Sim—-Rede Publica”

ou”2-Sim-Rede Particular”

Deve serregistrado o codigo do estabelecimento educacional frequentado pela pessoa.

INEP/MEC é a sigla do Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixei-
ra, vinculado ao Ministério da Educacdo, que atribui um cédigo aos estabelecimentos de ensino
reconhecidos. O registro do cédigo INEP pode ser feito pelo entrevistador ou pelo gestor apds a
entrevista, consultando a lista que vincula os cédigos com as respectivas instituices de ensino do
municipio. Por esse motivo, o registro correto do nome da escola é fundamental.



Depois de consultada a lista, caso ndo exista cddigo para aquele estabelecimento, assinale o
item“2-Naotem”.

Atencao! Este quesito é essencial para a validacao do cadastro da familia, devendo ser,
obrigatoriamente, preenchido para as pessoas que estejam frequentando escola a épo-

caemqueaentrevistafoirealizada.

Qual a diferenca entre ano/série e curso?
Um curso pode ter mais de um ano de duracdo. Porexemplo, 0 Ensino Fundamental tem nove anos.
Um aluno do curso de Ensino Fundamental pode estar no quinto ano (este é o ano/série do aluno).

Preenchimento obrigatériose o
quesito 7.02 tiver sido preenchido

QUESITO 7.07-QUALE O CURSO QUE

(NOME) FREQUENTA? I:> comumadas seguintes op¢desde

resposta:“1-Sim—Rede Publica”
ou“2-Sim-Rede Particular”

Assinale, conforme o caso:

Destina-se adarassisténcia diurna as criancas, geralmente
com até 3 anos de idade, em estabelecimentos
juridicamente regulamentados ou ndo. Se assinalado esse
item, passe paraositens 2 e4do quesito 8.09;

1 Creche

Destina-se, geralmente, a criangas com quatro ou cinco
anos de idade. Pode receber vérias denominacbes de
2 Pré-escola (exceto CA) acordo com a regido e o nivel alcancado pelas criancas:
maternal, jardim de infancia, jardim |, etc. Se assinalado
esseitem, passe paraositens 2 e4 do quesito 8.09;

Curso destinado a alfabetizacdo de criancgas, para os

3 Classe dealfabetizacao estabelecimentos que ainda nao implantaram o ensino
-CA fundamental com duragdo de nove anos. Se assinalado
esseitem, passe ositens 2 e4 do quesito 8.09;
Ensinofundamental . . L
. . Curso de ensino fundamental organizado em oito séries
4 regular (duracao de oito .
anuais;
anos)
Ensino fundamental
5 regular (duracaode Curso de ensino fundamental organizado em nove anos;

noveanos)



10

11

12

13

14

Ensinofundamental
especial

Ensino médioregular

Ensino médio especial

Ensino fundamental
EJA -sériesiniciais
(supletivode 12a42)
Ensino fundamental EJA

- séries finais (supletivo
de52a82?)

Ensinomédio EJA
(supletivo)

Alfabetizacao para
adultos

Superior, aperfeicoa-

mento, especializacao,
mestrado, doutorado

Pré-vestibular

Atendimento educacional especializado no ensino funda-
mental regular voltado a pessoas com necessidades especiais
originadas de deficiéncia ou AltasHabilidades/ Superdotacéao;

Curso de ensino médio organizado em trés ou quatro
séries anuais ou em regime de créditos, periodos letivos,
semestres, fases, mdédulos, ciclos, etc.;

Atendimento educacional especializado no ensino médio
regular voltado a pessoas com necessidades especiais
originadasdedeficiénciaou AltasHabilidades/Superdotagao;

Nova denominacdo para o curso supletivo de ensino
fundamental ou de 1°grau, seriado ou nao. Se assinalado
esseitem, passe paraoquesito8.01;

Nova denominacéo para o curso supletivo de ensino
fundamental ou de 1°grau, seriado ou ndo. Se assinalado
esseitem, passe paraoquesito8.01;

Nova denominacéo para o curso supletivo de ensino
médio ou 2° grau, seriado ou nao. Se assinalado esse
item, passe parao quesito 8.01;

Curso destinado a alfabetizacdo de jovens e adultos. Se
assinalado esse item, passe para o quesito 8.01;

Seassinalado esseitem, passe parao quesito 8.01;e

Curso preparatorio para prestar exame de admissao ao ensi-
nosuperior.Seassinalado esseitem, passe parao quesito8.01.

Atencao! Os saltos indicados neste quesito foram alterados! Se a pessoa tiver 14 anos
ou mais, passe parao quesito 8.01; se acrianca tiver menos de 14 anos, passe os itens 2
e4do quesito 8.09, noBloco 8.

Considere:

Paraapessoa que frequenta, simultaneamente, curso de ensino médio
e curso pré-vestibular, considere para preenchimento a quadricula
correspondente ao ensino médio.

Superior: curso regularde graduacgéo universitaria frequentado apds o término

do ensino médio, que habilita a pessoa a exercer uma profissao.

Aperfeicoamento, especializacao, mestrado, doutorado: cursos

frequentados apdsaconclusao do ensino superior. Incluir nesta opgao a situagao

em que a pessoa esta matriculada para preparacao de monografia ou tese.



EDUCACAO ESPECIAL:

A educacdo especial’® é uma modalidade de ensino que perpassa todos os niveis, etapas e
modalidades, realiza o atendimento educacional especializado, disponibiliza os recursos e servicos
e orienta quanto a sua utilizacdo no processo de ensino e aprendizagem nas turmas comuns do en-
sino regular. Os alunos considerados publico-alvo da educacéo especial sdo aqueles com deficién-
cia, transtornos globais de desenvolvimento e com altas habilidades/superdotacdo. Dessa maneira,
entende-se a educacdo especial como uma modalidade transversal a todos os niveis e modalidades
deensino, enfatizando a atuacdo complementar da educacdo especialao ensinoregular.

A tendéncia recente do sistema de ensino é a inclusao do aluno com necessidades especiais
no sistema regular de ensino e, se isso nao for possivel, em funcao das necessidades do educando, o
atendimento deve serrealizado em classes ou escolas especiais.

O atendimento educacional especializado tem como funcao identificar, elaborar e organizar
recursos pedagdgicos e de acessibilidade que eliminem as barreiras para a plena participagao dos
alunos, considerando suas necessidades especificas. As atividades desenvolvidas no atendimento
educacional especializado diferenciam-se daquelas realizadas na sala de aula comum, nao sendo
substitutivas a escolarizacdo. Esse atendimento complementa e/ou suplementa a formacao dos
alunos com vistas aautonomia e independéncia na escola e fora dela.

Paramelhor compreensao, considere:

» classecomum:classe de estabelecimento regular de ensino que oferece educagao esco-
lar a pessoas com ou sem necessidades especiais, dispondo ou ndo de apoio pedagdgico
adequado;

» atendimento educacional especializado: conjunto de atividades, recursos de acessibi-
lidade e pedagdgicos organizados institucionalmente, prestado de forma complementar
ou suplementar a formacao dos alunos no ensino regular. O atendimento educacional
especializado deve integrar a proposta pedagdgica da escola, envolver a participagao da
familia e serrealizado em articulagdo com as demais politicas publicas;

» classe especial: classe de estabelecimento regular de ensino que oferece educacao es-
colar exclusivamente a pessoas com necessidades especiais, contando com algum apoio
pedagdgico (professores capacitados, recursos instrucionais, salas de recursos, oficinas
pedagdgicas, etc.);

» escola especial: estabelecimento de ensino ndo regular que oferece educagao escolar ex-
clusivamente a pessoas com necessidades especiais.

Criangas que frequentam instituicdes como APAE ou outras poderéo ser consideradas como
frequentando escola, desde que a entidade que frequentam possua coédigo INEP. Neste caso, o que-
sito 7.07 devera ser marcado como ensino fundamental especial ou ensino médio especial, confor-
me a situacdo de cada crianca.

13 De acordo com Politica Nacional de Educacao Especial na Perspectiva da Educacéo Inclusiva e Decreto N°
6.571,DE 17 de setembro de 2008.




Preenchimento obrigatério se
I:> tiverem sido marcadas as op¢oes
4,5,6,7 ou8doquesito 7.07

QUESITO 7.08- QUALE O ANO/SERIE
QUE (NOME) FREQUENTA?

Este quesito identifica 0 ano ou a série do ensino fundamental ou médio que a pessoa esta
cursando.
Assinale, conforme o caso:

J Pl Porexemplo, caso a pessoatenha

respondido que frequenta o ensino

2 Segundo(a);
9 (@) fundamental regular com duracéo

3 Terceiro(a); deoitoanos (quesito 7.07 - opgéo
04) e cursa, atualmente, a 72 série,
4 Quarto(a); este quesito deve ser preenchido
comaopgao”“7 —Sétimo(a)”
5 Quinto(a); Supondo que a pessoa esteja
matriculada no ensino fundamental
6 Sexto(a); regular com duracao de nove anos

(quesito 7.07 -opgao 05), e cursao
7°ano,amarca¢do também deve
8 Oitavo(a); serfeitano”7 —Sétimo(a)"

7 Sétimo(a);

9 Nono(a);

10  Cursondoseriado™.

Atencao! Os quesitos 7.09 a 7.11 apresentados a seguir devem ser preenchidos somen-

te para a pessoa que nao frequenta escola, mas ja frequentou, ou seja, para aquelas

pessoas para as quais o quesito 7.02 foi preenchido com o item“3 - Nao - Ja frequentou”.

QUESITO 7.09-QUALFOI O CURSO

Preenchimento obrigatériose o

MAIS ELEVADO QUE (NOME) I:> quesito 7.02 tiver sido preenchido
FREQUENTOU, NO Ql,JAL CONCLUIU comoitem:”3-Nao-Jafrequentou”
PELO MENOS UMA SERIE?

Para facilitar o preenchimento do quesito, algumas op¢des de resposta apresentam também
denominacdes relativas a sistemas de ensino anteriores ao atualmente vigente.

14 Cursos nao seriados sao aqueles que se caracterizam por ndo seguirem as concepcodes culturalmente co-
nhecidas como séries anuais, periodos semestrais, mas que sao reconhecidos e normatizados pelos conse-
Ihos de educacdo e atendem as necessidades da comunidade escolar.
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Assinale, conforme o caso:

Assinale este Ultimoitem para a pessoa que:

»

»

Creche
Pré-escola (exceto CA)
Classe dealfabetizacao-CA

Ensinofundamental 12a 42
séries, elementar (primario),
primeirafasedo 1°grau

Ensinofundamental 52a
82 séries, médio 1° ciclo (ginasial),
segundafasedo 1°grau

Ensino fundamental (duracao
denoveanos)

Ensino fundamental especial

Ensino médio, 2° grau, médio
2°ciclo (cientifico, classico,
técnico, normal)

Ensino médio especial

Ensinofundamental EJA -
sériesiniciais (supletivo 12a42)

Ensino fundamental EJA -
séries finais (supletivo 52a 82)

Ensino médio EJA (supletivo)

Superior, aperfeicoamento,
especializacao, mestrado,
doutorado

Alfabetizacao paraadultos
(Mobral '5, etc.)

Nenhum

seassinalado esseitem, passe paraoquesito8.01;
seassinalado esseitem, passe paraoquesito8.01;

seassinalado esseitem, passe paraoquesito8.01;

seassinalado esseitem, passe paraoquesito8.01;

seassinaladoesseitem, passe paraoquesito8.01;

seassinalado esseitem, passe paraoquesito8.01;

seassinaladoesseitem, passe paraoquesito8.01;

seassinalado esseitem, passe paraoquesito8.01;

seassinalado esseitem, passe paraoquesito 8.01.

frequentou escola, mas nao concluiu a primeira série do ensino fundamental, primeiro

grauou equivalente;

frequentou mas nado concluiu creche, pré-escola, classe de alfabetizacdo — CA ou curso de

alfabetizacdo para adultos.

15 O Movimento Brasileiro de Alfabetizacédo (Mobral) foi criado em 1967, propondo a alfabetizacao funcional

dejovenseadultos, e extinto em 1986.




QUESITO 7.10-QUALFOIO ULT||V|0 Preenchimento obrigatério se

_ ANO/SERIE QUE (NOME) CONCLUIU uma das opgoes derespostad, 5,
COM APROVACAONESSECURSOQUE =  6,7,80u9doquesito7.09tiver
FREQUENTOU? sido preenchida

Este quesito identifica o Ultimo ano/série concluido com aprovacdo, para a pessoa cujo curso
mais elevado que frequentou tenha sido o de ensino fundamental, médio ou equivalente.

Lembre-se de que o ensinofundamental podeirdo 1°ao9°anoouda
12a82série, e que ensino médio vaida 12a 32 ou 42 série.

Assinale, conforme o caso:

1 Primeiro(a);

2 Segundo(a);
Terceiro(a);
Quarto(a);

Quinto(a);

Sétimo(a);

100 Oitavo(a);

3
4
5
6 Sexto(a);
7
8
9 Nono(a);

10 Cursonao seriado.

Entende-se que ensino especial é uma
modalidade de educacao escolar
voltada para o campo daaprendizagem,
gue se destina as pessoas.com

necessidades especiais de qualquer ordem.




Preenchimento obrigatério se

QUESITO 7.11-(NOME) CONCLUIU umadas opgdes deresposta4, 5,
ESTE CURSO QUE FREQUENTOU? E> 6,7,80u9do quesito 7.09 tiver

sido preenchida
Este quesitoidentifica o curso concluido pela pessoa, marcado noitem 7.09.

Assinale, conforme o caso:

Sea pessoa concluiu o curso mais elevado que frequentou;

Sea pessoanao concluiu o curso mais elevado que frequentou.

101




Trabalho e remunerac¢ao
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Este bloco identifica algumas informacdes sobre o tema trabalho e remuneracéo e deve ser
preenchido para as pessoas de 14 anos de idade ou mais (com excecdo dos itens 2 e 4 do quesito
8.09, aplicaveisatodasasidades)s.

Atencao! A idade minima para coleta de informacgoes sobre trabalho e remuneracao
passoude 10 para 14anos deidade. Apenas os itens 2 e 4 do quesito 8.9 devem ser res-
pondidos por pessoas menores de 14 anos.

Para os propésitos do Cadastro Unico, é importante esclarecer que é considerado trabalho
tanto o exercicio de atividades remuneradas quanto o exercicio de atividades ndo remuneradas.
Desse modo, considere:

TRABALHO

» trabalho remunerado: ocupacdo remunerada em dinheiro na producao de bens ou pres-
tacdodeservicos;

» trabalho sem remuneragao: ocupacdo nao remunerada na producdo de bens e servicos, ou
emajudaacomponente dodomicilio que trabalhe por conta prépria ou que sejaempregado.

Atencéo! Nao considere para o Cadastro Unico como trabalho as tarefas domésticas

dadona-de-casa.

Caso o entrevistado tenha mais de um trabalho, considere como principal o de maior nimero
de horas normalmente trabalhadas por semana. Caso o entrevistado tenha dois trabalhos de igual
carga horaria, escolha um dos dois para registro no formuldrio como trabalho principal.

REMUNERACAO

De acordo com o Decreto n° 6.135, de 26 de junho de 2007, que regulamenta o Cadastro Uni-
o, arenda familiar mensal é a soma dos rendimentos brutos, ou seja, sem descontos, auferidos por
todos os integrantes da familia, ndo sendo incluidos no calculo aqueles referentes aos seguintes
programas:

16 O aumento naidade minima para coleta de informagoes sobre trabalho e remuneracéo, de 10 para 14 anos
de idade, foi motivado pelos padrées adotados na PNAD Continua do IBGE. Esta mudanga também diminui
oimpacto daremuneracdo de trabalhoinfantil narenda dafamilia.



» Programade Erradicacdo doTrabalho Infantil (Peti);

» Programa Bolsa-Familia e demais programas de transferéncia condicionada de renda im-
plementados por estados, Distrito Federal ou municipios;

» ProgramaNacionaldeInclusédo de Jovens (Pr6-Jovem);

» Auxilio Emergencial Financeiro e outros programas de transferéncia de renda destinados
a populagéo atingida por desastres, residente em municipios em estado de calamidade
publicaousituacdo de emergéncia.

Assim, com excecdo dos rendimentos descritos anteriormente, todas e quaisquer remunera-
¢bes devem serinformadas no momento da entrevista. A regulamentacio do Cadastro Unico define
apenas as exce¢oes, ou seja, aquilo que nao deve ser computado como renda familiar, tornando
obrigatéria a declaragdo de todas as outras formas ou fontes de renda dos integrantes da familia.

Neste Bloco, os dados sobre a renda estdo nos quesitos 8.05, 8.08 e 8.09. Toda e qualquer re-
muneracao que se enquadrar nesses campos deve ser considerada para o calculo da renda familiar
mensal e, portanto, deve ser coletada na entrevista.

Para o preenchimento desses quesitos, deve serinformadaaremuneracédo bruta recebida.

Para o empregador ou para aquele que trabalha por conta prépria (autébnomos, “bico”), o ren-
dimento corresponde aretirada no periodo.

Considera-se:

» Remuneragao bruta: o pagamento mensal total recebido pela pessoa, sem os descontos
registrados (INSS, Imposto de Renda, dias ndo trabalhados, etc.).

Exemplo: Garcom

103
salario bruto: 465,00
gorjetas: 200,00
desconto INSS: 37,20

saldrio recebido: 427,80
Remuneracao bruta (R$ 465,00 + R$ 200,00):R$ 665,00

E considerado trabalho tanto o exercicio de
atividades remuneradas quanto o exercicio
de atividades naoremuneradas.
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» Retirada: 0 ganho mensal (remuneracdo bruta menos os gastos efetuados com o empreen-

dimento, tais como: pagamento de empregados, compra de equipamentos, matéria-prima,

energiaelétrica, telefone, etc.) daquele que trabalha por conta prépria ou é empregador.

Exemplo: Mecanico (dono de oficina)
remuneracdo bruta: 3.100,00

aluguel: 200,00
luz,agua, telefone: 180,00
pecas: 1.620,00
ajudante: 300,00

Retirada: (R$3.100,00-R$ 200,00-R$ 180,00-R$ 1.620,00-R$ 300,00): R$ 800,00

QUESITO 8.01-NA SEMANA PASSADA

(NOME) TRABALHOU?

I:> Preenchimento obrigatério

Este quesito investiga se a pessoa exerceu, na semana anterior a entrevista, trabalho com ou

sem remuneragéo.

Assinale, conforme o caso:

Para a pessoa que exerceu al-
gum trabalho, remunerado ou
nao, durante toda ou parte da
semana anterioraentrevista.

Para a pessoa que, na semana
anterior a entrevista, nao exer-
ceu qualquertrabalho.

Seassinalado esse item, passe parao quesito 8.03.
Inclua também neste item a pessoa cujo trabalho
implicava ofertar servicos ou aguardar em deter-
minados locais por fregueses ou clientes mesmo
que, durante a semana anterior a entrevista, ndo
tenhaconseguidofreguesesouclientes.

Incluatambém neste item a pessoa que, na sema-
na anterior a entrevista, estava temporariamente
afastada do trabalho por qualquer motivo (doen-
¢a, falta voluntaria, licenca, férias, etc.).



QUESITO 8.02-NA SEMANA PASSADA

(NOME) ESTAVA AFASTADO DEUM Preenchimento obrigatério se o
TRABALHO POR, MOTIVO DE DO!EN(;A’ I:> quesito 8.01 tiversido preenchido
FALTA VOLUNTARIA, LICENCA, FERIAS comoitem“2-Nao”
OUPOROUTRO MOTIVO?

Assinale, conforme o caso:

Para a pessoa que tinha algum
trabalho, mas ndo o exerceu na
semana anterior a entrevista por
motivo de doenca, falta volun-
taria, licenca, férias, quebra de
maquina, limitagdo de producao
ou qualquer outro motivo;

Para a pessoa que, na semana
anterior a entrevista, ndo teve Seassinaladoesseitem, passe parao quesito 8.05.
qualquertrabalho.

QUESITO 8.03-ESSETRABALHO Preenchimento obrigatério seo
PRINCIPAL QUE (NOME) EXERCEU quesito 8.01 tiver sido preenchido
FOINA AGRICULTURA, CRlA(;AO |:> comoitem”1 -Sim”ouoquesito
DE ANIMAIS, PESCA OU COLETA 8.02tiver sido preenchido como
(EXTRACAO VEGETAL)? item”1-Sim”

Considere trabalho principal aquele de maior nimero de horas normalmente trabalhadas por
semana, nos casos em que a pessoa tenha mais de umtrabalho.

Assinale, conforme o caso:

Para a pessoa que, na semana anterior a entrevista, teve algum tipo de atividade na
agricultura, criacdo de animais, pesca ou coleta como trabalho principal;

Paraa pessoa que nao teve qualquer uma dessas atividades como trabalho principal.
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Preenchimento obrigatériose o

quesito 8.01 tiver sido preenchido
I:> comoitem”1-Sim”ouoquesito

8.02 tiver sido preenchidocomo

QUESITO 8.04-NESSETRABALHO
PRINCIPAL (NOME) ERA:

item”1-Sim”

O objetivo deste quesito é identificar a relacdo de trabalho existente entre a pessoa e o empre-
endimento (negdcio, firma, instituicao, etc.) em que trabalha. Considere o trabalho principal que a
pessoa tinha na semanaanterior a data da entrevista.

Assinale, conforme o caso:

Para a pessoa que trabalhava explorando seu préprio
empreendimento, sozinha ou com sécio, sem ter
empregado, ainda que contando com ajuda de
trabalhador ndo remunerado. Sdo exemplos de
trabalhador por conta prépria taxistas, camelos,
manicures em domicilio. Também se encontram nesta
categoria os trabalhadores eventuais, ou seja, aquelas
pessoas que prestam servico, em carater esporadico,
para exercer uma tarefa especifica em/a uma ou mais
empresas/pessoas (encanadores, eletricistas, pedreiros);

Trabalhadorpor
1 conta propria
(“bico’;auténomo)

106 - . e
Atencao! Se o entrevistado trabalha por conta propria, mas tem, pelo menos, um em-

pregado, vocé deve marcar o item”09 - Empregador”.

Para a pessoa que trabalhava como empregado,
tendo contrato temporario (verbal ou escrito) com
um empregador, em empreendimento do ramo que
compreende as atividades da agricultura, silvicultura®?,
pecuaria, extracao vegetal, pesca, piscicultura e caca
ou nos servigos auxiliares desse ramo. De acordo com
a regido, o trabalhador temporério pode receber
denominag¢des como: bdia-fria, volante, calunga,
turmeiro, pedo de trecho, clandestino, etc.;

Trabalhadortemporario
emarearural

17 Silvicultura: cultivo de arvores florestais.



Para a pessoa que trabalhava sem carteira assinada para
um empregador (pessoa fisica ou juridica), geralmente
Empregado sem carteira obrigando-se ao cumprimento de jornada de trabalho

3 . . <
detrabalhoassinada e recebendo, em contrapartida, remuneracdao em
dinheiro. Considere neste quesito a pessoa que presta
servico militar obrigatério (conscrito);
Para a pessoa que trabalhava com carteira assinada para
4 Empregado com carteira um empregador (pessoa fisica ou juridica), geralmente

detrabalhoassinada obrigando-se ao cumprimento de jornada de trabalho e
recebendo, em contrapartida, remuneracdo emdinheiro;

Atencdo! Independentemente de ter ou nao carteira de trabalho assinada, também

é considerado empregado: o sacerdote, ministro de igreja, pastor, rabino, frade,

freira e outrosreligiosos.

Para a pessoa que prestava servicos domésticos
remunerados de natureza continua, em um ou mais
domicilios, ndo tendo carteira de trabalho assinada em
nenhumdeles;

Trabalhador doméstico
5 sem carteiradetrabalho
assinada
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Para a pessoa que prestava servicos domésticos

Trabalhador doméstico ) .
remunerados de natureza continua, em um ou mais

6 com carteiradetrabalho o . .
A domicilios, tendo carteira de trabalho assinada em, pelo
assinada
menos, um deles;
Para a pessoa que trabalhava sem remuneracdo, na
7 Trabalhadornao producao de bens e servigcos, ou em ajuda a morador
remunerado do domicilio que trabalhe por conta prépria ou que seja

empregado;

Considere trabalhador por conta prépria
apessoa que trabalha explorando seu
proprioempreendimento, sozinhaou
com socio, sem terempregado.




Para a pessoa que era militar das For¢as Armadas ou das
Forcas Auxiliares (Policia Militar, Corpo de Bombeiros Militar,
etc.), ouquetrabalhavaeminstituicdo, fundagdo ouautarquia
do Poder Publico. Considera-se, aqui, como servidor
Militar ouservidor publico aquele que se vincula profissionalmente com a
publico Administracao Publica, seja por meio de cargo ou emprego
publico, ou seja, tanto os estatutarios (vinculados ao Regime
Juridico dos Servidores Publicos da esfera federal, estadual
oumunicipal), quanto os celetistas (os empregados publicos,
queobedecemaConsolidagaodasLeisdoTrabalho);

Atencao! Quem presta servico militar obrigatorio (conscrito) ndo se enquadra nesta cate-

goria, e sim no item“03 - Empregado sem carteira de trabalho assinada”. Da mesma forma,
quem trabalha em érgéos publicos mas é contratado por empresa terceirizada nao se en-
quadranesta categoria, e simnoitem“04-Empregado com carteiradetrabalhoassinada”.

Para a pessoa que trabalhava explorando o seu préprio

9 Empregador )
empreendimento com, pelo menos, um empregado;

para a pessoa que exercia uma ocupagao com ou sem
remunera¢do, cumprindo estadgio obrigatério ou

10 Estagiario voluntario, visando a habilitacdo para exercicio de uma
profisséo. E permitido o estagio para pessoas com idade
superiora 16 anos; ou
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para a pessoa que exercia uma ocupagao com ou sem
remuneracao, por meio da qual aprendia uma profissao
ou oficio. A condicao legal de aprendiz é um contrato
de trabalho especial, ajustado por escrito e por prazo
determinado. E permitida a condicdo de aprendiz para
pessoasentre 14e 18anos.

11 Aprendiz

Considere trabalho principal aquele de
maior numero de horas normalmente
trabalhadas por semana.




QUESITO 8.05-NO MES PASSADO

(NOME) RECEBEU REMUNERACAO

DE TRABALHO? (SE SIM, REGISTRE O

VALORBRUTO DA REMUNERACAO I:> Preenchimento obrigatério
EFETIVAMENTE RECEBIDAEMTODOS

OSTRABALHOS)

Escreva, no espaco proprio, o valor em Reais, desprezando os centavos, da remuneracdo que
a pessoa efetivamente recebeu em todos os trabalhos que exerceu no més anterior a data da entre-
vista, independentemente do vinculo do trabalhador, ou seja, tanto para o trabalho formal como
paraoutrasformas de trabalho.

Para o empregado ou para o trabalhador doméstico, registre o valor da remuneracéo bruta rece-
bida que compreende, além do salario devido e pago diretamente pelo empregador como contrapres-
tacdo do servico, as gorjetas que receber. Integram o saldrio ndo somente a importancia fixa estipulada,
como, também, as comissdes, percentagens, gratificacdes ajustadas e didrias para viagens que excedam
cinquenta por cento do valor do salario. Ndo se incluem nos saldrios as ajudas de custo, assim como as
didrias paraviagem que ndo excedam cinquenta por cento do saldrio recebido peloempregado.

Para o empregador ou para aquele que trabalha por conta prépria (bico, autbnomo), a remu-
neracédo correspondearetirada no periodo.

Atencao! Para a pessoa licenciada por instituto oficial da Previdéncia Social, registre
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o valor bruto do beneficio recebido no més anterior a data da entrevista, como o au-
xilio-doenca, auxilio-acidente ou auxilio-doenca acidentario, o salario-maternidade

e o saldrio-familia. Se, além do beneficio, a pessoa tiver recebido outra remuneracao
proveniente de trabalho, o valor bruto também deve ser registrado neste quesito.

Para o auxilio-reclusao, o valor correspondente ao beneficio deve ser computado no
quesito 8.09, item “5 — Outras fontes de remuneracao”, no formulario do dependente
do preso que estiver recebendo o beneficio.

Terminado o pagamento do beneficio, a pessoa deve atualizar a informacao de renda,
fazendo constararemuneracao normalmente recebida.

Assinale oitem”“0 - N&o recebeu’, para a pessoa que:

» nao recebeu pagamento porque ndo vendeu os produtos ou mercadorias — de atividades do
ramo que compreende agricultura, silvicultura, pecudria, extragao vegetal, pesca e piscicultura;

» recebeu somente em beneficios, tais como: moradia, alimentacao (refei¢cdes, cesta de ali-
mentos, vale ou tiquete-alimentacdo), vale ou tiquete-transporte, roupas, etc.;

» ndorecebeuremuneracdo, porqualquer motivo.
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QUESITO 8.06-(NOME) TEVE
TRABALHO REMUNERADO NOS I:> Preenchimento obrigatério
ULTIMOS 12 MESES?

Paraapessoaque:
» teve trabalho remunerado em qual-
quer periodo nos ultimos 12 meses;
» que estava licenciada pelo instituto
oficial da Previdéncia Social em qual-
quer periodo nos ultimos 12 meses;

Para a pessoa que nao teve trabalho remu-  Se assinalado esse item, passe para o
nerado, nem recebeu beneficio previdenci-  quesito 8.09.
ariono periodo.

Preenchimento obrigatériose o

QUESITO 8.07-QUANTOS MESES
TRABALHOU NESSE PERIODO? =

quesito 8.06 tiver sido preenchido
comoitem”1-Sim”

Registre, com dois algarismos, o nUmero de meses trabalhados nos Gltimos 12 meses.

Se a pessoa trabalhou mais de 15 dias em determinado més, considere como trabalhado
omés completo.

Se a pessoa esteve licenciada por instituto de previdéncia oficial nos tltimos 12 meses, os me-
sesrelativos a essalicenca também devem ser somados.

Para familias de agricultores familiares e para familias de pescadores artesanais, o periodo
serd sempre igual a 12 meses, considerando que suas familias ficam envolvidas durante todo o ano
coma producao agropecuaria ou com as atividades pesqueiras.

QUESITO 8.08—QUALFOIA
REMUNERACAO BRUTA DE TODOS OS
TRABALHOS RECEBIDOS POR (NOME)
NESSE PERIODO?

Preenchimento obrigatériose o
I:> quesito 8.06 tiver sido preenchido
comoitem”1-Sim”

Registre, no espaco préprio, em Reais, desprezando os centavos, a soma das remuneragdes
que a pessoa efetivamente recebeu em todos os trabalhos que teve, durante os meses trabalha-
dosno periodoindicado no quesito anterior.

Nao considere como trabalho nao
remunerado as tarefas domésticas
dadonadecasa.




Para este quesito, considere as orientacdes descritas para o preenchimento do quesito 8.05.

Atencao! O valorindicado neste quesito nao pode ser inferior ao valor registrado no
quesito 8.05.

QUESITO 8.09-QUANTO (NOME)

o I:> Preenchimento obrigatério
RECEBE, NORMALMENTE, PORMES DE

Este quesito identificaremunera¢cdes mensais nao provenientes de trabalho ou de licenca por
instituto oficial da previdéncia social, recebidos normalmente pela pessoa.

Registre, no espaco préprio, o valor recebido em Reais, desprezando os centavos, de cada uma
dasseguintesfontes de remuneracéo:

Remuneracao mensal recebida a titulo de doagdo ou
mesada, sem contrapartida de servicos prestados,
proveniente de pessoa ndo moradora no domicilio.

Caso a pessoa, normalmente, ndo receba esse tipo de
ajuda, assinale oitem“0—Nao recebe”;

Ajuda/doacaoregular
denaomorador

Remuneracéo recebida a titulo de aposentadoria,
aposentadoria rural, pensdo ou Beneficio de Prestacao
Continuada da Assisténcia Social - BPC/Loas. Para tanto,
devem ser consideradas as seguintes definicoes:

» Aposentadoria: remuneragado recebida do Plano de
Seguridade Social da Unido (PSS), do Instituto Nacio-
nal de Seguro Social (INSS) e de institutos oficiais de
previdéncia estadual ou municipal, a titulo de apo-
sentadoria, jubilacdo ou reforma;
» Pensdo: remuneracao recebida do Plano de Seguri-
Aposentadoria, dade Social da Unido (PSS) ou do Instituto Nacional de
2 aposentadoriarural, Seguro Social (INSS) e de institutos oficiais de previ-
pensaoouBPC/Loas déncia estadual ou municipal, a titulo de aposentado-
ria, jubilacdo ou reforma, deixado por pessoa da qual
era beneficidria;
» BPC/Loas:beneficio que consiste no pagamento de 1
(um) salario minimo mensal a pessoas com 65 anos ou
mais e aquelas com deficiéncia incapacitante para a
vida independente e para o trabalho, e que vivam em
familias com renda mensal por pessoa (per capita) de
até ado saldrio minimo.
Caso a pessoa, normalmente, ndo receba qualquer
dessesrendimentos, assinale oitem”“0 - Nao recebe”;
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Considere também como aposentadoria ou pensdo a parcela paga por entidade
seguradoraou fundo de pensao, a titulo de complementagédo ou suplementacao.

3 Seguro-desemprego

4 Pensao alimenticia
Outrasfontesde

. remuneragao, exceto

bolsa-familia ou outras
transferéncias similares

Remuneracao mensal recebida por pessoa que foi
dispensada de emprego com carteira de trabalho
assinada e que atendeu aos requisitos necessarios para
receber este beneficio. O Seguro-defeso, assisténcia
financeira temporaria concedida ao pescador
profissional, também deve ser registrado neste item.
Registre o valor da parcela que a pessoa esta recebendo
atitulo de seguro-desemprego ou seguro-defeso.

Caso a pessoa, ndo receba estes beneficios, assinale o
item“0—Nao recebe”;

Quantia paga espontaneamente pelo responsével
(pensioneiro) ou fixada pelo juiz para manutencédo dos
filhos e/ou do ex-conjuge.

Caso a pessoa, normalmente, ndo receba pensao
alimenticia, assinale o item“0—Nao recebe”;

Qualquer outra fonte de remuneracao recebida, ndo
citada nos itens anteriores, como juros de caderneta
de poupanca, lucros de investimentos, abono de
permanéncia em servico, aluguel, inclusive sublocacdo
ou arrendamento de moéveis, imoveis, maquinas,
equipamentos, animais, etc.

Também deve ser registrado neste item o valor do
auxilio-reclusao recebido pela familia que tenha
algum membro preso. O valor devera ser registrado
no formulario do dependente da pessoa presa, se
este tiver 14 anos ou mais. Se ndo, o valor deve ser
informado no formuldrio do RF.

Nao devem ser considerados beneficios advindos de
programas de transferéncia de renda, como o Programa
Bolsa Familia.

Caso a pessoa, normalmente, ndo receba qualquer
dessas remuneracoes, assinale oitem “0 - Ndo recebe”.

Atencao! Os itens 2 e 4 do quesito 8.9 podem ser preenchidos para menores de 14

anos, quando as rendas descritas forem destinadas a eles. Por exemplo, se uma crian-
¢ade9anos for atitular do BPC, esta renda podera ser registrada no item 2 do quesito
8.09 de seuformulario.




Responsavel pela Unidade Familiar — RF

Vocé deve ler para o Responsavel pela Unidade Familiar - RF (ou pedir para ele ler) a declara-
cao existente neste bloco antes de coletar aassinatura e o telefone de contato.Vocé deve lembrarao
entrevistado que a atualizacdo de dados deve ser feita no prazo de, no maximo, 24 meses, contados
dadatadaentrevista.

ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA
UNIDADE FAMILIAR-RF =

Assinatura obrigatéria

Vocé deve solicitar ao RF que assine o formulario. Caso ele ndo saiba assinar, vocé deve regis-
traraexpressdo AROGO g, a seguir,onome do responsavel.

Lembre-se de que aassinatura do RF é necessdria para validar as informacdes inseridas e, por-
tanto, deve sersolicitada tanto para casos de inclusdo quanto para atualizacdo de dados.

Atencao! Somente o Responsavel pela Unidade Familiar pode alterar aquilo que
declarou e fazer atualizag¢des cadastrais. 113

9.01. TELEFONE(S) DORFPARACONTATO = Preenchimentonaoobrigatério

Deve ser solicitado afamilia que informe pelo menos um telefone para contato.

Registre o DDD (dois digitos) e o numero do(s) telefone(s) do RF ou de outra pessoa da familia. Se
afamilia ndo tiver nenhum telefone, registre um nimero para contato (familiares, vizinhos, associacao
demoradores, etc.).

Se o nimero informado for um telefone celular, deve-se perguntar se a familia autoriza o recebi-
mento de SMS (mensagens de texto).

Caso afamilia ndo possua nenhum telefone para contato ou ndo queira declarar um telefone no
momento da entrevista, no Sistema de Cadastro Unico devera ser marcada a opcao “nao tem” ou“néo
declarado”.



Marcacao livre para‘'o municipio

Este bloco identifica a ocorréncia de trabalho infantil, ou seja, trabalho exercido por pessoas
comidade inferior a 16 anos, salvo aquelas entre 14 e 16 anos que trabalham na condicdo de apren-
diz.Este bloco nao é perguntado diretamente para afamilia.

Oentrevistador deve marcar os quesitos deste bloco considerando:

» Aresposta dada pelafamilia nos quesitos 8.01 e 8.02 (em relacdo as pessoas com idade entre 14
e16anos); e

» A propria observacdo do profissional que esté realizando o cadastramento, quando, no decor-
rer da entrevista, este perceber fatos que indiquem a existéncia de trabalho infantil naquela
familia.

O preenchimento deste quesito pode, a qualquer tempo, ser atualizado quando for identificada
aocorréncia de trabalho infantil em uma familia, desde que seja realizada nova entrevista com a familia,
™ seguindo o processoregular de cadastramento e atualizagao cadastral.

Para maisinformacoes, consulte aInstrucdo Operacional Conjunta Senarc/SNAS n° 2/2007.

Atencao! A contribuicao do entrevistador é fundamental para ajudar a identificar as fami-
lias comtrabalho infantil. Quando vocé suspeitar da existéncia de trabalho infantil, procu-
re,de maneiradiscreta, averiguar melhorasituacao. Se nao for possivel ter certeza absolu-
ta, mas os indicios forem bastante fortes, vocé deve preencher”“SIM”no quesito 10.01 (Ha
trabalho infantil na familia?) e fazer uma observacao recomendando ao gestor uma visita

domiciliar por um(a) assistente social para averiguacoes mais precisas. Essa orientacdo é

vélida, também, quando a entrevista nao forfeitano domicilio dafamilia.




TRABALHO INFANTIL

Considera-se trabalho infantil toda forma de trabalho, remunerada ou néo, exercida por crian-
caseadolescentes comidadeinferiora 16anos.

Lembre-se de que também é considerado trabalho infantil a mendicancia e o exercicio de ati-
vidades para terceiros em troca de alimentos, vestudrio etc, assim como a ocupacdo ndo remunera-
danaproducéo de bens e servicos, ou em ajuda a componente do domicilio que trabalhe por conta
prépriaou sejaempregado.

Vale destacar que o Plano Nacional de Prevencao e Erradicacdo do Trabalho Infantil e Protecao
ao Adolescente Trabalhador de 2004 define o trabalho infantil como: “aquelas atividades econémi-
cas e/ou atividades de sobrevivéncia, com ou sem finalidade de lucro, remuneradas ou ndo, realizadas
por criangas ou adolescentes em idade inferior a 16 (dezesseis) anos, ressalvada a condi¢éo de aprendiz
apartirdos 14 (quatorze) anos.”

A Constituicdo Federal de 1988 proibe o trabalho de pessoa com idade inferior a 16 anos, exceto
na condicdo legal de aprendiz a partir dos 14 anos. Mas, a condicao legal de aprendiz (Unico caso em
que o trabalho é permitido para pessoas com idade inferior a 16 anos, ndo sendo caracterizado como
“trabalho infantil”) é definida pelo artigo 428 da Lei n° 10.097: “Contrato de aprendizagem é o contrato
detrabalho especial, ajustado porescrito e por prazo determinado, em que o empregador se comprome-
te a assegurar ao maior de quatorze e menor de dezoito anos, inscrito em programa de aprendizagem,
formacao técnico-profissional metédica, compativel com o seu desenvolvimento fisico, moral e psicol6-
gico,eoaprendiz, aexecutar,com zelo e diligéncia, as tarefas necessdrias a essa formag¢do.”

Atencao! Nao considere como trabalho infantil os afazeres domésticos realizados pelas
criancas, tais como arrumar o préprio quarto ou outras pequenas atividades que fazem
parte da educacao na familia. Entretanto, sempre que vocé perceber a participacao da

crianca em atividades domésticas que impliquem longas jornadas ou exposicao a ris-

cos, deve preencher”SIM”no quesito 10.01 (Ha trabalho infantil na familia?).
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QUESITO 10.01-HATRABALHO

. I:> Preenchimento obrigatério
INFANTILNA FAMILIA?

Assinale, conforme o caso:

Para afamilia que tenha crianca e/ou adolescente exercendo trabalho
(remunerado ou nao);

Paraafamilia na qual ndo seidentificou crianca e/ouadolescente exercendo trabalho.

QUESITO 10.02-IDENTIFIQUE A(S) Preenchimento obrigatério
CRIANCA(S) ENVOLVIDA(S) EM = seoquesito1007tiver sido
TRABALHO INFANTIL preenchido comoitem”1-Sim”

Este campo deve ser preenchido com o nimero de ordem e o nome completo da crianga e/ou
adolescente que exercatrabalho.



prestacao de informacoes

Por fim, leia ao RF (ou peca para ele ler) a declaracdo contida neste comprovante, por meio da
qual o entrevistado declara a veracidade das informagdes repassadas e se compromete a atualizar
os dados sempre que houver mudancas nas caracteristicas da familia, especialmente no que se refe-
re acomposicao, rendafamiliar e endereco.

Vocé deve lembrar ao entrevistado que essa atualizacao deve ser feita no prazo de, no maxi-
mo, 24 meses, contando da data da entrevista (que serd preenchida por vocé no préprio compro-
vante).Logo em seguida, colete aassinaturadoRF.

Preencha, cuidadosamente, todos os dados pedidos no comprovante. O local destinado ao
telefone deve ser preenchido com o telefone de contato do érgéo responsavel pelo Cadastro Unico
no municipio (DDD + 8 digitos), para que a familia possa entrar em contato caso necessite de infor-
macodes ou maiores esclarecimentos.

Em seguida, preencha os espacos referentes ao entrevistador (coloque o seu nimero de CPF
e assine o comprovante), destaque e entregue o comprovante ao RF, atestando que as informagdes
foram prestadas.

O Comprovante de Prestacdo de Informacdes deve ser totalmente preenchido e entregue ao
RF sempre que houver inclusao ou atualizacdo de dados da familia.

Apos entregar o comprovante ao RF, solicite a ele que preencha e assine o ateste de recebi-
mento do comprovante.

No caso de familias que estejam com documentacdo pendente, ou seja, que possuam docu-
mentos, mas ndo tenham apresentado no momento da entrevista, o Comprovante de Prestacdo de
Informagdes ndo deve ser entregue. O entrevistador deve informar ao RF que s6 receberd o compro-
vante aposapresentacdo dos documentos solicitados.

No caso de familias em que nenhum componente possua documentacgao, vocé pode entre-
gar o comprovante. No entanto, essas pessoas ndo receberao NIS. O cadastro dessa familia servira
para identificacdo das pessoas sem documentagdo no municipio, a fim de subsidiar estratégias de
registro de nascimento e emissdo de documentacéo civil. Vocé deve solicitar ao RF que retorne ao
setor responsavel pelo cadastramento no municipio assim que tiver adocumentacdo, a fim de com-
plementar o cadastro dafamilia.
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Avulsos

FORMULARIO AVULSO 1-IDENTIFICACAO DO
DOMICILIO E DA FAMILIA

O Formulario Avulso 1 é composto pelos Blocos 1,2, 3,9 e 10 do Formulario Principal. Este for-
muldrio, de cor cinza, deve ser utilizado quando:

» afamilia cadastrada possuir mais de doze componentes;
» ocorreratualizacao de dados do domicilio e dafamilia (blocos 1, 2, 3, e/ou 10).

COMO E QUANDO UTILIZAR O AVULSO 1?

Os conceitos, as defini¢des e regras de preenchimento dos quesitos deste formulario sédo os
mesmos aplicados ao Formulario Principal. Os campos hachurados ndo devem ser preenchidos.

12situacao:
118
No momento da coleta de dados, caso afamiliatenha mais de doze componentes, vocé deve utili-
zarum Formulario Avulso 1 pararegistrar onome deles na“Listade Componentes da Familia Moradores
doDomicilio”(ja que o Formulario Principal permite listar, no maximo, doze moradores do domicilio).

Assim, no momento da entrevista, vocé deve, necessariamente:

» transcrever os quesitos 1.01 a 1.06 do Bloco 1 - Identificacdo e Controle, ap6s a digitagdo
dos dadosdafamiliano Aplicativo;

» preencherosquesitos 1.07,1.08 e 1.10 do Bloco 1 - Identificacdo e Controle, além das infor-
macoes relativas ao Entrevistador;

» preenchera“Lista de Componentes da Familia Moradores do Domicilio” do Bloco 3, com o
numero de ordem e o nome da(s) pessoa(s) inserida(s);

» coletarosdadosdoBloco9 (assinatura e telefone do RF).

Para o caso anteriomente citado, ndo ha necessidade de preenchimento do endereco da fa-
milia do Bloco 1, do Bloco 2, do restante dos quesitos do Bloco 3 e do Bloco 10, ja que as informagdes



sdo as mesmas preenchidas no Formulario Principal. Risque com um traco na diagonal os quesitos
doformulario que nao forem preenchidos, antes de coletar a assinatura do RF.

A”“Lista de Componentes da Familia Moradores do Domicilio”do Bloco 3 do Formulério Avulso
1 nao vird com os numeros de ordem preenchidos, para que vocé possa numera-los de acordo com

anecessidade.
2asjtuacao:

No caso de atualizagao das informacdes do domicilio e/ou da familia (Blocos 1, 2, 3 e/ou 10),
vocé deve, necessariamente, fazer nova entrevista, coletando todos os dados da familia novamente.

Caso seja usado o Formulario Avulso 1, ele deve ser anexado ao Formulario Principal, tomando
ocuidadodecoletaraassinatura do Responsavel pela Unidade Familiar - RF ao término da entrevista.

FORMULARIO AVULSO 2 - IDENTIFICACAO DA PESSOA

O Formulario Avulso 2 é composto pelos Blocos 1,4, 5,6, 7,8 e 9 do Formulario Principal. Este

formulario, de cor cinza, deve ser utilizado quando:

» afamilia cadastrada possuir mais de seis componentes;

» ocorrer um erro de preenchimento ou alguma situacdo que inviabilize o registro das infor- e

macoes nos Blocos 4 a 8 para a sexta pessoa;
» ocorreratualizagdo dos dados dos componentes da familia (blocos 4, 5,6,7 e/ou 8).

COMO E QUANDO UTILIZAR O AVULSO 2?

Os conceitos, as defini¢des e regras de preenchimento dos quesitos deste formulario séo os
mesmos aplicados ao Formulario Principal. Os campos hachurados nao devem ser preenchidos.

12situacao:
No momento da coleta de dados, caso a familia tenha mais de seis componentes, vocé deve

utilizar um Formuldrio Avulso 2 para cada pessoa a mais (ja que o Formulario Principal permite ca-
dastrar,no maximo, seis componentes dafamilia).
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2asjtuacao:

Quando ocorrer algum erro incorrigivel de preenchimento para a sexta pessoa. Como o Formula-
rio Principal s permite cadastrar seis pessoas, se ocorrer algum erro nos dados da Ultima pessoa, ou seja,
da sexta pessoa, ndo havera possibilidade de continuar a coleta no Formulario Principal. Assim, o entre-
vistador deve utilizarum Formulario Avulso 2 para coletar os dados daquela pessoa.

3asituacao:

Nos casos de atualizacdo das informacgoes sobre os componentes da familia, ou seja, as infor-
macodes constantes nos Blocos 4, 5, 6,7 e/ou 8, vocé deve, necessariamente, realizar nova entrevista,
coletando todos os dados dafamilia novamente.

Caso o Formuldrio Avulso 2 seja preenchido, ele deve ser anexado ao Formuldrio Principal, toman-
doocuidadode coletaraassinaturado Responsavel pela Unidade Familiar— RF ao término da entrevista.

EXEMPLOS DE PREENCHIMENTO
FORMULARIO PRINCIPAL E AVULSOS

» Parafamilias com até seis componentes: vocé deve utilizar apenas o Formulario Principal.
» Parafamilias que tenham de sete a doze componentes: vocé deve utilizar tanto o Formula-
rio Principal quanto o Formulario Avulso 2 — Identificacdo da Pessoa.

Exemplo:
Considere umafamilia de oito componentes.
Nesse caso, vocé deve:

Passo 1
Registrar os nomes das oito pessoas na“Listade Componentes da
Familia Moradores do Domicilio” (Bloco 3 — Familia);

Passo 2
Preencher os Blocos 4 a 8 para os seis primeiros componentes no

Formulario Principal;

Passo3
Utilizar dois Formularios Avulsos 2 - Identificacdo da Pessoa para
registrar as informagoes dos dois componentes restantes, totali-
zando, assim, as oito pessoas da familia.




» Parafamilias com mais de doze componentes, vocé deve utilizar o Formulério Principal, o
Formulério Avulso 1 e o Formulario Avulso 2.

Exemplo:
Considere umafamilia de quinze componentes.
Nesse caso, vocé deve:

Passo 1
Registrar os nomes dos doze primeiros componentes na“Lista de
Componentes da Familia Moradores do Domicilio”
(Bloco 3 - Familia), no Formulario Principal;

Passo2
Utilizar um Formulario Avulso 1 para registrar os nomes das trés
pessoas restantes na“Listade Componentes da Familia Mora-
dores do Domicilio”(Bloco 3 - Familia). Nao hé necessidade de
transcrever as informacodes relativas ao endereco da familia,

jdque serdo as mesmas registradas no Formulario Principal,
bastando preencher os quesitos 1.01a 1.08 e 1.10, os quesitos
relativos ao Entrevistador e o Bloco 9.
Risque com um traco na diagonal os blocos do formulario
deixados em branco, antes de coletar a assinatura do RF;

Passo 3
Voltarao Formulario Principal e preencher os Blocos 4 a 8 para os
seis primeiros componentes;
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Passo 4
Utilizar nove Formuldrios Avulsos 2 para o registro dasinformagoes
dos nove componentes restantes, totalizando, assim, quinze pesso-
asdafamilia (lembre-se de coletaraassinaturado RF noBloco9).

O comprovante de prestacao deinformacdes
deve sertotalmente preenchido e entregue

ao RF sempre que houverinclusaoou
atualizacao de dados dafamilia.




Suplementares

Assim como os Formuldrios Avulsos, os Formuldrios Suplementares estdo a parte do Formula-
rio Principal. Eles devem ser utilizados para identificar situagdes especificas que complementam o
cadastro dafamilia.

Os Formularios Suplementares devem ser preenchidos
apos o preenchimento do Formulario Principal.

Por terem carater dindmico, os Formularios Suplementares podem ser modificados e novos
suplementos podem serincluidos, conforme orientagdes do MDS.

A principio, os Formuldrios Suplementares séo:

» Formulario Suplementar 1:Vinculacdo a Programas e Servicos;
» Formulario Suplementar 2:Pessoa em Situa¢ao de Rua.
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FORMULABIO SUPLEMENTAR 1 =
VINCULACAO APROGRAMAS E SERVICOS

Preenchimento obrigatério

Este suplemento deve ser utilizado para detectar a vinculacdo das familias aos Programas e
Servicos oferecidos pelo Governo Federal, assim como identificar as familias pertencentes a de-
terminados Grupos Populacionais Tradicionais e Especificos (GPTEs).

Este formulario deve ser preenchido logo apds a coleta de dados por meio do Formulario Principal.

Vale mencionar que o registro de informagdes neste formuldrio suplementar ndo inviabiliza
ou compromete a participacdo das familias em qualquer programa social. Informacdes adicionais
e orienta¢des de preenchimento estdo detalhadas no Manual de Preenchimento do Formulario
Suplementar 1.



COMO EQUANDO UTILIZAR O SUPLEMENTAR 1?
Todos os quesitos deste formulario devem ser preenchidos.

Entrevistador, atente para o campo 2.07, que é voltado especificamente para a identificacdo
de doze GPTEs e pode ser preenchido com a ajuda dafilipeta que contém os codigos e as descri¢des
de cadaumdesses grupos.

Depois de preenchido, o Formuldrio Suplementar 1 deve ser anexado ao Formulario Principal,
tomando o cuidado de coletar a assinatura do Responsavel pela Unidade Familiar - RF ao término
daentrevista.

Lembre-se de que deve ser preenchido um Formuldrio Suplementar 1 para cada familia! Ele
também deve ser preenchido todas as vezes em que os dados das familias forem atualizados.

FORMULARIO SUPLEMENTAR 2
PESSOA EM SITUACAO DE RUA

Este Suplemento deve ser preenchido para cada pessoa que estejaem situagdo de rua.

A populacdo em situacdo de rua forma um grupo heterogéneo, mas que tem em comum a

condicdo de pobreza absoluta, vinculos familiares interrompidos ou fragilizados, e inexisténcia de =

moradia convencional regular, sendo obrigado a utilizar a rua como espac¢o de moradia e sustento,
por condicao temporaria ou de forma permanente.

COMO E QUANDO UTILIZAR O SUPLEMENTAR 2?

As orientagdes para o preenchimento deste formulario estdo disponibilizadas no Guia de Ca-
dastramento de Pessoas em Situacdo de Rua.

Depois de preenchido, o Formulario Suplementar 2 deve ser anexado ao Formulario Principal,
tomando o cuidado de coletar a assinatura do Responsavel pela Unidade Familiar - RF ao término
daentrevista.

Lembre-se de que deve ser preenchido um Formulario Suplementar
2 paracada pessoa que estejaem situacdo de rua!



Orientacdes para preenchimento do endereco
das familias residentes no Distrito Federal

No Distrito Federal existem dois tipos de enderecamento: os enderecos regulares e os ende-
recos tipicos.

Endereco regular é aquele que pode ser encontrado em todo o Pais, independente do
territério a ser considerado. E importante enfatizar que o termo “regular” nio est4 relacionado a
regularidade doimdével em que a familia reside (por exemplo, se é escriturado ou ndo), mas deve ser
entendido como um sindnimo paracomum, padréo.

Endereco tipico é aquele caracteristico de um territério especifico. No caso do Distrito Fe-
deral, ele é facilmente identificado, uma vez que o nome do logradouro é, em regra, constituido de
umasiglaacompanhada de um valor numérico.

Vale mencionar que algumas regiées administrativas no Distrito Federal podem apresentar
tanto enderecos regulares quanto enderecos tipicos.

Vejamos alguns exemplos desses dois tipos de enderecamento:

» Enderecosregulares em Brasilia
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Avenida Araucarian°®885

AguasClaras-DF

CEP72.030-100

Rodovia DF-280 Km 25 - Fazenda Buritis
Recantodas Emas-DF
CEP72.301-970

Chécara SantaRita - Altiplano Leste
Lago Sul-DF
CEP71.675-205

» Enderecos tipicos de Brasilia
QS 11 conjuntoAlote 12— Areal

Aguas Claras-DF
CEP71.978-710



QD 804 conjunto 15 casa23
RecantodasEmas-DF
CEP72.650-705

SHISQI5 conjunto 16 casa 8

Lago Sul-DF

CEP71.615-160

QNM 34 conjunto E2 casa 23 —Setor M Norte
Taguatinga-DF

CEP72.145-425

Rua 5 casa43-VilaOperéria
GranjadoTorto-DF

CEP70.636-001

Agora que conhecemos os tipos de endereco existentes no Distrito Federal, passamos a orien-
tacdode comoum endereco é preenchido.

Oendereco é compostode:

QUESITO 1.11-LOCALIDADE I:> Preenchimento obrigatério
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E o nome pelo qual é conhecido o local ou a regido onde esta situado um logradouro. Nas are-
as urbanas, em geral, a localidade assemelha-se ao bairro, enquanto nas areas rurais indica a regiao
do municipio onde se situa o endereco, como povoado, vila, etc.

Ao preencher este campo para areas urbanas, ndo é necessario colocar “Bairro de Santana’,
por exemplo. Basta preencher “Santana”. Para areas rurais, a orientacao é diferente. Isso porque
este campo ajuda a suprir a caréncia de dados de endereco comuns a essas regides, e quanto mais
completa a informacao, melhor. Assim, se o domicilio esta localizado no “Povoado da Agua Soca’,
vocé deve registrar“Povoado da Agua Soca’”.

Atencao! O campo “Referéncia para localizacao”, que sera apresentado mais adiante,

também auxilia na localizagao precisa de residéncias rurais.
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LOGRADOURO

E uma 4rea publica de circulacdo de pessoas, veiculos ou mercadorias, reconhecida pela co-

munidade e, na maioria das vezes, associadaa um nome de conhecimento geral.
Nas areas rurais, quando nao for possivel identificar um endereco, as propriedades rurais tam-

bém poderao ser consideradas logradouros.
Oregistro de um logradouro pode serformado por até trés componentes: tipo, titulo e nome.

QUESITO 1.12-TIPO I:> Preenchimento obrigatério

Para enderecos regulares: o tipo indica a natureza de construcao do logradouro, assumindo
denominag¢des como: rua, avenida, igarapé, travessa, praca, rodovia, etc. Atencédo: estas denomina-

¢oes estao presentes apenas nos enderecos regulares.
O MDS disponibilizara lista de tipos parafacilitar o preenchimento deste quesito.

Para enderecos tipicos do Distrito Federal, este campo deve ser preenchido com a ex-

pressao“EDF”.

Avenida Central

RuaBaraodaVila

QUESITO 1.13-TIiTULO I:> Preenchimento néo obrigatério

Para enderecos regulares: o titulo indica a patente, a profissdo, o titulo de nobreza, ou algo
que qualifique o nome. Por exemplo: professor, general, bardo, santa, aluno, pintor, menino, escra-
vo, vilva, etc.

O titulo pode apresentar nomes compostos, como, por exemplo: Juiz de Paz, Professor Dou-
tor, Nossa Senhora, Vice-Prefeito.

Atentar para os casos em que um titulo, na verdade, é o préprio nome do logradouro (por
exemplo, Rualmperador [tipo+nome], diferente de Rua Imperador Alexandre [tipo+titulo+nome]).



Atencao! Os titulos estao presentes apenas nos enderecos regulares.

OMDS disponibilizara lista de titulos para facilitar o preenchimento deste quesito.
Paraenderecos tipicos: este quesito ndao deve ser preenchido.

QUESITO 1.14-NOME I:> Preenchimento obrigatério

Para enderecos regulares: o nome descreve a denominacdo essencial do logradouro. Como
este campo é obrigatério, quando o logradouro ndo tiver nome, preencha“sem denominacao”.

Se houver nimeros no nome do logradouro, ndo serd necessario registrar por extenso (pode
seremalgarismo, como, porexemplo,“7 de Setembro”).

Para enderecos tipicos: este quesito deve ser preenchido com a sigla, acompanhada do seu
valor numérico correspondente, nao deixando quadriculaem branco entre estas duas informacoes.

Exemplo: QNN08, SQN406, Q109, CNBO5

QUESITO 1.15-NUMERO I:> Preenchimento nao obrigatério

Para enderecos regulares: registre o niumero do logradouro conforme declarado pelo
entrevistado.

Caso nao existanumeracao, ou o entrevistado ndo saiba informar o niimero, deixe este cam-
po em branco.

Se este quesito ficar em branco, torna-se obrigatério o preenchimentodo 1.16.

Paraenderecos tipicos: este quesito ndao deve ser preenchido.

QUESITO 1.16-COMPLEMENTO DO Preenchimento obrigatério com
NUMERO “SN”se o quesito 1.15 ficarembranco

Para enderecos regulares: este quesito complementa a informacdo do niimero. Ndo sdo
todos os domicilios que possuem um complemento do nimero; logo, este quesito é opcional. Este
campo sera sempre alfabético, ou seja, nele sé poderao ser registradas letras.

Se o endere¢o ndo tiver nimero, vocé deve, obrigatoriamente, preencher este quesito com“SN".
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Neste caso, é muito importante que se preencha o quesito “Referéncia para Localizacdo”, a fim de
facilitaralocalizacdo do domicilio.
Paraenderecos tipicos, registre “SN“no complemento do ndimero.

QUESITO 1.17-COMPLEMENTO

I:> Preenchimento ndo obrigatério
ADICIONAL

Para enderecos regulares: caso seja necessario, registre dados adicionais ao nimero ou ao
endereco do domicilio (casa, frente, fundos, lado, térreo, apartamento, etc.). Devem ser registradas
todasasinformacodes que ndo puderem ser inseridas nos campos anteriores de enderecamento.

Paraenderecos tipicos: este quesito é de sumaimportancia, uma vez que asinformagdes necessa-
rias paraencontrarumafamilia serdo registradas nele, conforme os exemplos constantes na pagina 131.

QUESITO 1.18-CODIGO DE

I:> Preenchimento obrigatério
ENDERECAMENTO POSTAL (CEP)

Para enderecos regulares e tipicos: o CEP constitui, em nivel nacional, o cadastro de areas
de enderecamento postal da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT).

Em 4reas de alto volume de correspondéncia, um CEP pode estar associado a um bairro,a um
logradouro ou a um de seus trechos e, em casos particulares, a um unico prédio. Jd em regides de
menor movimentacao postal, o CEP pode corresponder até a totalidade de um municipio (o chama-
do CEP Unico ou genérico).

QUESITO 1.19-UNIDADE

E> Preenchimento ndao obrigatério
TERRITORIALLOCAL

AUnidade Territorial Local € uma novidade no formulario do Cadastro Unico, criada com o obje-
tivo de servir de referéncia para o registro do domicilio de familias que residem emlocalidades diferen-
ciadas, como por exemplo as favelas. E uma divisdo territorial definida e organizada pelo municipio.

Assim, para cada Unidade Territorial Local, deve ser atribuido pelo municipio um cédigo que a
identifique, de modo a padronizar o registro das familias que residem na mesma Unidade.

Caso opte por utilizar este campo, o municipio devera elaborar uma tabela com os cédigos atri-
buidos a cada Unidade e sua respectiva descricao, para auxiliar o cadastramento e a localizacao des-
ses domicilios. Se o municipio comecar a trabalhar com Unidade Territorial Local, ele terd que atribuir
cédigos atodos os cadastros da sua base.

Exemplo:
a) Codigo: 002;
b) Descricao: FaveladaRocinha.



_ QUESITO 1.20-REFERENCIA PARA
LOCALIZAgAO I:> Preenchimento nio obrigatério

Para enderecos regulares e tipicos: é uma informacao descritiva utilizada para facilitar a lo-
calizacdo de uma unidade residencial que teve seu endereco informado no Cadastro Unico.

L Exemplo: casade frente para o Posto de Saude 03.

Eimportante que este quesito seja preenchido quando o domicilio ndo tiver nimero.

No caso de familias em situacdo de rua, este espaco pode ser utilizado para registrar o nome
do equipamento de assisténcia social ou dainstituicdo de acolhimento.

EXEMPLOS DE PREENCHIMENTO DO ENDERECO DAS FAMILIAS
DO DISTRITO FEDERAL

» Enderegosregulares
RuadasFigueiras, lote 4, bloco B, ap. 402

AguasClaras—DF
CEP71.906-750
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ENDERECO DA FAMILIA

1.11 - Localidade (bairro,
oo aede baie: | AIGIUIAIS] |CILIARIAS] | | | | | | [ [ LIl it ]]
L L bttt

Logradouro (tipo, titulo, nome)
1.12 - Tipo (rua, avenida,

igarapé, etc) RIVAL L L L L L L

1.13 - Titulo (general, ‘ ‘
santa, pintor, etc.) Lt e

1.14- Nome [DIAIS| IFLHGIUELRIAISL [ | 11 [ L1 L Ll il

L ]
1.15 - Numero 1.16 - Complemento do numero (s/n2, km, A, FUNASA, SUCAM, etc.)
L [SINC Ly
1.17 - ici (apar casa, sobrado, fundos, bloco, lote, quadra, etc.)

LIOITE] [4] |BILIOICIO] [B] AIPIARITIAMEINITIO| [410[2] | | [ [ | [ | [ | [ ][]

L L] 1.18-cep [7]1]9]0]6] - [7]5]0
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Chacara SantaRita—Altiplano Leste
Lago Sul-DF
CEP71.675-205

ENDERECO DA FAMILIA

.11 - Localidade  (bairro,
pavone ‘ [LJAGIOL SIVILL | [ | L L L bbb Ll

povoado, vila, etc.)

Logradouro (tipo, titulo, nome)
1.12-Tipo (rua, avenida,

igarapé,etc) [CIHAICIAIRIAL | | [ {1 (1 L0 L]

1.13-Titulo (general,

santa, pintor, etc) [SIAINTIAL | [ 00 L0l Ll L L]

114-Nome RUTIAL L0 00 L0 L L L]
IR

1.15 - Ndmero 1.16 - Complemento do nimero (s/ne, km, A, FUNASA, SUCAM, etc.)

IR EREREEEE SINC L Ll

1.17 - Complemento adicional (apartamento, casa, sobrado, fundos, bloco, lote, quadra, etc.)

[ALLIT1[PILIANOL LEISITIEL | [ [ [ [ 1 [0 1Ll Ll LIl l]]]

1.19 - Unidade territorial local

2)Codigo wvoescrigo | | 1 | [ L1 L L L0000 0Ll

120 Referendapara A GHACARA COM UMA CERCA PINTADA DE AMARELO

localizagao

Rua 5 casa43-VilaOperaria
GranjadoTorto-DF
CEP70.636-001

ENDERECO DA FAMILIA

1.11 - Localidade (bairro,
iy GIRIAINIIA] 1DIO] [TIORITIO] [ | | [ [ | [ {1 [ [1 L1111l 1]]]

povoado, vila, etc.)

Logradouro (tipo, titulo, nome)
1.12 - Tipo (rua, avenida,

igarape, etc.) RIVIAL L L0 L0 L L L L]

1.13 - Titulo (general,
santa, pintor, etc.)

1:14 - Nome lo5L [ L1 L L]
IR NN

1.15 - Nimero 1.16 - Complemento do nimero (s/n2, km, A, FUNASA, SUCAM, etc.)

IR [SINCL LUttt

1.17 - Complemento adicional (apartamento, casa, sobrado, fundos, bloco, lote, quadra, etc.)

[CIAISIAL [4[3] [V[1]LIAl IOPIEIRARIAL | | [ | [ | (][I LI LIl ltitl]l]]

L L] v.18-cep [71016(316] - [0]0]1]




» Enderegostipicos deBrasilia

SEPN 504 Bloco F Apartamento 602
AsaNorte-DF
CEP 70.736-060

ENDERECO DA FAMILIA
v ey [AISIAL INIOIRITIE] | | | | | { Ll Ll
IR NN RN
Logradouro (tipo, titulo, nome)
tosraner) o EIDIFL L UL L L L]
st pimeremor L L g
1.14- Nome [SIEIPINSL014] | | [ 11 1L L0l L L Ll Ll
IR NN
1.15 - Numero 1.16 - Complemento do namero (s/n2, km, A, FUNASA, SUCAM, etc.)
Lt [SIN L b
1.17 - Complemento adicional (apartamento, casa, sobrado, fundos, bloco, lote, quadra, etc.)
[BILIOICIO |FI JAIPIARITIAMEINITIO| 161012] | | | | [ {1 | |11l L11li111]]]
L | ws-cep [7]0]7]316] - [0160

QS 11 conjunto Alote 12 - Areal
Aguas Claras—DF
CEP71.978-710

ENDERECO DA FAMILIA

1.11 - Localidade (bairro,
o™ |AIGIUIAIS] CILIARIAIS] | | | | | LI L]

povoado, vila, etc.)

Logradouro (tipo, titulo, nome)
1.12 - Tipo (rua, avenida,

igarapé, etc.) EDIF L L L L L L L]

1.13 - Titulo (general,
santa, pintor, etc.)

1:14-Nome Qs L1 Ll L L L L]

1.15 - Numero 1.16 - Complemento do namero (s/n2, km, A, FUNASA, SUCAM, etc.)

IR EREE RN [SINL L L L

1.17 - Complemento adicional (apartamento, casa, sobrado, fundos, bloco, lote, quadra, etc.)

[CIONI JUINTIOL |A] [LIOITIE] [112] IAREIAL] | | [ | [ {11101l ]]]]

Lt 118-cep [7]1]9]7]8] - [7]1]0
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QNM 34 conjunto E2 casa 23 - Setor M Norte
Taguatinga Norte - DF
CEP72.145-425

ENDERECO DA FAMILIA

.11 - Localidade (bairro,
oot 21T |T|AIGIUJA| T| | [NIGIA| INJOIRITIE] | | | [ [ [ | |l Jd Ll ]]]]]
L L ]

Logradouro (tipo, titulo, nome)
1.12 - Tipo (rua, avenida,

fotrantr o) EIDIFL L L1 L L Lt
sonta,pmtorcmey L LU L L L ]
L]
L]

santa, pintor, etc.)

1.14-Nome N3 ag | | L]
I

1.15 - Nimero 1.16 - Complemento do namero (s/n2, km, A, FUNASA, SUCAM, etc.)

NN [SINC L L]

1.17 - Complemento adicional (apartamento, casa, sobrado, fundos, bloco, lote, quadra, etc.)

[CONYUNTIO] [E[2] [CIAISIAL [2[3] [SIEITIOR M| NIOR(TIE] | [ | [ | [ | ][] ]]]

Lt 118-cep [7]2]1]415) - [4]2]5




